14171-2020 - Competition See the notice on TED website

Poland-Warsaw: Travel management services
OJ S 8/2020 13/01/2020

Contract notice

Services

Legal Basis:
Directive 2014/24/EU

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Instytut Techniki Budowlanej
Postal address: Filtrowa 1
Town: Warszawa
NUTS code: PL91 Warszawski stoteczny
Postal code: 00-611
Country: Poland
Contact person: Aneta Ptonka
E-mail: ci@itb.pl
Telephone: +48 225796319
Internet address(es):
Main address: https://itb.ezamawiajacy.pl

1.3. Communication
The procurement documents are available for unrestricted and full direct access, free of
charge, at: https://itb.ezamawiajacy.pl
Additional information can be obtained from the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted to the abovementioned address

1.4. Type of the contracting authority
Other type: instytut badawczy

I.5. Main activity
Other activity: naukowo-badawcza

Section II: Object

I.1. Scope of the procurement

I.1.1. Title
Kompleksowa obstuga podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych dla pracownikow ITB,
w tym Swiadczenie ustug rezerwaciji i zakupu biletow na przewozy lotnicze, kolejowe, ustug
rezerwacji i zakupu mie;...
Reference number: TO-250-1DP/20

I.1.2. Main CPV code
63516000 Travel management services

1.1.3. Type of contract
Services
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Short description

Przedmiotem umowy obejmuje Swiadczenie ustug zwigzanych z rezerwacja, sprzedazq i
dostarczaniem krajowych i zagranicznych biletow lotniczych, kolejowych, autokarowych oraz
promowych dla pracownikéw i wspotpracownikdw Zamawiajgcego, zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia i ofertg Wykonawcy. Pod nazwg ,ustugi towarzyszgce” nalezy
rozumie¢ oferowane przez Wykonawce ustugi dodatkowe majgce na celu usprawnienie
organizacji podrézy (np. wynajem samochodu) lub poprawe jej bezpieczehstwa (wystawienie
polisy od rezygnaciji z podrozy). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korzystania z tych
ustug w sytuacjach tego wymagajgcych.Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy od daty
podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty 3 466 362,13 PLN brutto.

Wyzej wymieniona kwota zawiera rowniez koszt zakupu, biletow, miejsc hotelowych i
towarzyszgcych.

W przypadku wykorzystania kwoty przed uptywem 24 miesiecy — wygasa umowa.

Estimated total value

Information about lots
This contract is divided into lots: no

Description

Additional CPV code(s)
63516000 Travel management services

Place of performance

NUTS code: PL Polska

NUTS code: PL91 Warszawski stoteczny

Main site or place of performance: Warszawa, ul. Filtrowa 1, POLSKA. Realizacja ustug
bedzie odbywac sie za pomocg poczty elektronicznej oraz zgodnie z OPZ.

Description of the procurement

Przedmiotem zaméwienia jest ,Kompleksowa obstuga podrézy stuzbowych krajowych i
zagranicznych dla pracownikéw ITB, w tym Swiadczenie ustug rezerwaciji i zakupu biletow na
przewozy lotnicze, kolejowe oraz ustug rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz ustug
towarzyszgcych”. Pod nazwg ,ustugi towarzyszgce” nalezy rozumieé oferowane przez
Wykonawce ustugi dodatkowe majgce na celu usprawnienie organizacji podrozy (np. wynajem
samochodu) lub poprawe jej bezpieczenstwa (wystawienie polisy od rezygnacji z podrozy).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korzystania z tych ustug w sytuacjach tego
wymagajgcych.

Wiasciwe dla przedmiotu zamowienia nazwy i kody okreslone we wspdlnym stowniku
zamowien (CPV):

— 63510000-7 — ustugi biur podrézy i podobne;

— 60400000-2 — ustugi transportu lotniczego;

— 63516000-9 — ustugi zarzgdzania podréza;

— 63500000-4 — ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej;

— 60210000-3 — ustugi publicznego transportu kolejowego;

— 60100000-9 — ustugi w zakresie transportu drogowego;

— 55100000-1 — ustugi hotelowe.

Szczegotowe okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia zawarte jest w rozdziale 111 SIWZ.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynno$ci polegajgce na rezerwacji, zakupie i
dostarczaniu Zamawiajgcemu biletow lotniczych, kolejowych, autokarowych, promowych ustug
hotelowych byty zatrudniane na podstawie umowy o prace. Minimalna liczba oséb jak rowniez
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wymiar etatu dla poszczegdlnych oséb okresla Wykonawca majgc na uwadze koniecznos¢
terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

1.2.5. Award criteria
Price is not the only award criterion and all criteria are stated only in the procurement
documents

11.2.6. Estimated value

1.2.7. Duration of the contract, framework agreement or dynamic purchasing system
Duration in months: 24
This contract is subject to renewal: no

11.2.10. Information about variants
Variants will be accepted: no

1.2.11. Information about options
Options: no

1.2.13. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
no

1.2.14. Additional information
Section lll: Legal, economic, financial and technical information

lll.1. Conditions for participation

lll.1.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegdiny.

lll.1.2. Economic and financial standing
List and brief description of selection criteria:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byt ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng w wysokosci 500 000 PLN (stownie: piec¢set tysiecy ztotych).
Minimum level(s) of standards possibly required:
(aktualny certyfikat przynaleznosci do IATA (w przypadku linii bedgcych cztonkami IATA), lub
rbwnowazny, lub wazng akredytacje IATA uprawniajgcg do ustugi w zakresie agencji
sprzedazy biletéw lotniczych (w przypadku pozostatych Wykonawcéw) lub dokument
rébwnowazny.)

ll.1.3. Technical and professional ability
List and brief description of selection criteria:
A. Wykonawca musi wykazaé, ze wykonat — a w przypadku swiadczeh okresowych lub
ciggtych takze wykonuje, nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
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Co najmniej po 2 ustugi trwajgce minimum 12 miesiecy polegajgce na rezerwacji, kupnie i
dostarczaniu biletéw lotniczych, kolejowych i/lub autokarowych i/lub promowych oraz ustug
hotelowych o wartosci minimum:

— 300 000,00 PLN (stownie ztotych: trzysta tysiecy) zt brutto kazda dla ustugi biletowej,

— 100 000,00 PLN (stownie ztotych: sto tysiecy) zt brutto kazda dla ustugi hotelarskie;j.

Przy ocenie spetniania ww. kwot Zamawiajgcy wezmie pod uwage rowniez ewentualny koszt
zakupu poszczegolnych biletow oraz zakupu miejsc hotelowych.

Wykonawca moze wykazac¢ sie wykonaniem w ramach 1 zamowienia (umowy) zaréwno ustugi
hotelarskiej jak i biletowej. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna wykonanie po 1 ustudze
biletowej oraz ustudze hotelarskiej o ile wymienione wyzej wartosci zostang osiggniete dla
kazdej z ustug osobno.

W przypadku ustug, ktore sg w trakcie realizacji, Wykonawca musi wykazac, ze do chwili
skfadania ofert zaréwno wartosc¢ jak i czas trwania ustugi sg rowne lub przekraczajg wartosci
wskazane w powyzszym warunku udziatu w postepowaniu. Uwaga! W takim wypadku
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonywanie ustug powinny by¢é
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie 0 zamédwienie lub korzystajgcych z potencjatu podmiotu trzeciego
Zamawiajgcy dopuszcza tgczenie wykazywanych potencjatow.

Uwaga! W przypadku w ktérym Wykonawca wykazujgc spetnienie przedmiotowego warunku
udziatu w postepowaniu wskaze kwoty w innej walucie niz ztoty polski, dla potrzeb oceny
spetniania warunku udziatu w postepowaniu kwoty te zostang przez Zamawiajgcego
przeliczone na ztoty polski po srednim kursie NBP z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu
w Biuletynie Zamdéwien Publicznych. Jesli w dniu publikacji tego ogtoszenia o zamdwieniu nie
zostanie opublikowana tabela srednich kurséw NBP, zastosowany zostanie kurs z ostatniej
tabeli kurséw srednich opublikowanej przed dniem publikacji ogtoszenia o zamowieniu.

B. Wykonawca musi wykazac, iz dysponuje lub bedzie dysponowaé 1 osobag, ktora
koordynowata lub petnita kluczowg role w wykonaniu co najmniej 1 umowy trwajgcej minimum
12 miesiecy w zakresie rezerwaciji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych, kolejowych
oraz autokarowych i/lub promowych oraz ustug hotelowych o wartosci tgcznie 400 000,00 PLN
(czterysta tysiecy ztotych) brutto w okresie ostatnich 5 lat przy czym wartos¢ ustug hotelowych
(wraz z zakupem miejsc noclegowych) nie byta mniejsza niz 30 000,00 PLN (trzydziesci
tysiecy ztotych)

Minimum level(s) of standards possibly required:

7.7. Na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 7.4., Wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéw:

a) spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:

7.7.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczeh okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
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7.7.2 wykaz osoby — koordynatora, skierowanego przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego odpowiedzialnego za swiadczenie ustug wraz z informacjg na temat jego
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez niego czynnosci oraz informacji o podstawie do dysponowania tg osoba;
7.7.3 dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego, np. polisy;

b) spetnianie przez oferowane ustugi standardéw okreslonych przez Zamawiajgcego:

7.7.4 aktualny certyfikat przynaleznosci do IATA (w przypadku linii bedgcych cztonkami IATA),
lub rGwnowazny, lub wazng akredytacje IATA uprawniajgcg do ustugi w zakresie agenc;ji
sprzedazy biletéw lotniczych (w przypadku pozostatych Wykonawcéw) lub dokument
rownowazny;

c) brak podstaw do wykluczenia:

7.7.5 zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczes$niej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wkasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

7.7.6 zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

7.7.7 odpisu z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

7.7.8 oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub
skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci.

lll.2. Conditions related to the contract

ll.2.2. Contract performance conditions
Przedmiotem zamdwienia publicznego jest ,Kompleksowa obstuga podrozy stuzbowych
krajowych i zagranicznych dla pracownikéw ITB, w tym swiadczenie ustug rezerwaciji i zakupu
biletbw na przewozy lotnicze, kolejowe, ustug rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych oraz
ustug towarzyszgcych” w ramach delegacji pracownikéw ITB oraz innych uczestnikow
wyjazdow organizowanych przez ITB — zgodnie z OPZ Zamawiajgcego.

lll.2.3. Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract

Section IV: Procedure
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IV.1. Description

IV.1.1. Type of procedure
Open procedure

IV.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system

IV.1.8. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

IV.2. Administrative information

IV.2.2. Time limit for receipt of tenders or requests to participate
Date: 14/02/2020 Local time: 10:00

IV.2.3. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.2.4. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish

IV.2.6. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in months: 2 (from the date stated for receipt of tender)

IV.2.7. Conditions for opening of tenders
Date: 14/02/2020 Local time: 10:00
Place:
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie ITB, ul. Filtrowa 1, 00-611 Warszawa, POLSKA (sala
konferencyjna).

Section VI: Complementary information

VI.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VL.3. Additional information
Termin zwigzania ofertg: 60 dni.
Numeracja zgodnie z SIWZ:
6.4. Ustugi Swiadczone przez Wykonawce w trakcie realizacji zaméwienia musza spetniaé
standardy Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) w zakresie
sprzedazy biletow lotniczych. W celu potwierdzenia tego wymogu Wykonawca, ktérego oferta
bedzie uznana za najkorzystniejszg sktada dokument okreslony w punkcie 7.7.4 SIWZ.
7. Dokumenty i oswiadczenia wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
7.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:
a) nie podlega wykluczeniu;
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
7.2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1. Instrukcji dla Wykonawcéw (IDW), Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ w formie jednolitego dokumentu
7.3. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na platformie i stronie internetowej informac;ji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekaze
Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
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kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp, sporzgdzone zgodnie z trescig
formularza zamieszczonego w rozdziale Il. Zatgcznik nr 2 (,O$wiadczenie o przynaleznosci
badz braku przynaleznosci do grupy kapitatowej”). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaktécenia konkurenciji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy nie zamierza ustanowi¢ Dynamicznego systemu zakupdw.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamowien okreslonych w art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnos$ci polegajgce na rezerwaciji, zakupie i
dostarczaniu Zamawiajgcemu biletow lotniczych, kolejowych, autokarowych, promowych byty
zatrudniane na podstawie umowy o prace. Minimalna liczba osoéb jak réwniez wymiar etatu dla
poszczegdlnych osob okresla Wykonawca majgc na uwadze koniecznos¢ terminowego i
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

7.8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7.7. ppkt 2):

1) lit. a) IDW — sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy;

2) lit. b—d IDW - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wkasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Wykonawca jest zobowigzany do
wniesienia wadium w wysokos$ci 50 000 PLN (stownie: pie¢dziesiat tysiecy ztotych).

7.7. Na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 7.4., Wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia nastepujgcych odwiadczen lub dokumentéw: a) spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu:

7.7.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wykazu
osoéb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od OC.

VI1.4. Procedures for review

Vi.4.1. Review body
Official name: Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: ul. Postepu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587801
Internet address: www.uzp.gov/kio

VI.4.4. Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Krajowa Izba Odwotawcza
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VLS.

14171-2020

Postal address: ul. Postepu 17a
Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

Date of dispatch of this notice
09/01/2020
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