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Poland-Gdansk: Education and training services
OJ S 15/2015 22/01/2015

Contract notice

Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Pomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
Postal address: ul. Uphagena 27
Town: Gdansk
Postal code: 80-237
Country: Poland
For the attention of: Piotr Rydzynski
E-mail: p.rydzynski@ohp.pl
Telephone: +48 583017916
Fax: +48 583017916
Internet address(es):
General address of the contracting authority: http:/pomorska.ohp.pl
Additional information can be obtained from:
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a
dynamic purchasing system) can be obtained from:
the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted: the abovementioned address

.2. Type of the contracting authority
Other: instytucja rynku pracy

1.3. Main activity
Other: instytucja rynku pracy

.4. Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

I.1. Description

I.1.1. Title attributed to the contract by the contracting authority
Przeprowadzenie Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Pomyst na
siebie”.

1.1.2. Type of contract and place of performance or delivery
Services
Service category No 24: Education and vocational education services
NUTS code PL Polska,PL63 Pomorskie

I.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract
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I.1.4. Information about framework agreement

I.1.5. Short description of the contract or purchase(s)

Opis przedmiotu zamowienia.
A. Uwaga wazne: Dokumenty nalezy sktadac¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.
B. Uwaga wazne: Peinomocnictwo do reprezentowania wykonawcy musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).
C. W przypadku spétki cywilnej, sktadajgcej oferte, spotka ta powinna przedstawic
zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach przez spotke oraz odrebnie przez wspolnikow tej
spotki.
D. W przypadku spotki cywilnej, sktadajgcej oferte, jesli spotka cywilna ,odprowadza sktadki
ZUS” (zatrudniania pracownikéw lub zgtasza do ubezpieczenia osoby i odprowadza sktadki z
innych tytutdw (uméw cywilnoprawnych) to wykonawca musi dotgczy¢ zaswiadczenie z
wiasciwego ZUS na wspélnikdw spofki i rowniez na spotke.
E. Uwaga wazne: W druku sktadanym w celu uzyskania informacji z KRK
Na formularzu zapytania o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym nalezy wypetnic¢
punkty od 1 do 3, natomiast punktéw 4 i 5 nie nalezy wypetnia¢. W punkcie 3 formularza
nalezy podac podstawe prawng — ustawowaq, uzasadniajgcg prawo uzyskania informacji z
Rejestru. Jezeli informacja potrzebna jest do zaméwien publicznych to:
— dla osoby fizycznej/cztonka organu zarzadzajgcego nalezy podacé: art. 24 ust.1 pkt 4-8 oraz
pkt 10 i 11 ustawy z 29.1.2004 Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759
z pézn. zm.),
— dla podmiotu zbiorowego nalezy podac: art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy z 29.1.2004 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759.)

K. Zamawiajgcy zaleca zapoznac sie z informacjami na stronie: http://bip.ms.gov.pl/pl

/rejestry-i-ewidencje/krajowy-rejestr-karny/
1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych dla 18
uczestnikow/ uczestniczek projektu ,Pomyst na siebie”:
Zadanie 1
Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy w zawodzie ,sprzedawca” — 522301- kwalifikacja: A.18.
Prowadzenie sprzedazy.
Liczba uczestnikow KKZ — 18 oséb, Miejsce realizacji KKZ — Gdansk.
Przez kwalifikacyjny kurs zawodowy Zamawiajgcy rozumie kurs, ktérego program nauczania
uwzglednia podstawe programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikaciji,
ktérego ukonczenie umozliwia przystagpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie w zakresie tej kwalifikaciji.
Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢ prowadzone przez:
— publiczne szkoty prowadzgce ksztatcenie zawodowe w zakresie zawoddéw, w ktérych
ksztatca;
— niepubliczne szkoty posiadajgce uprawnienia szkot publicznych, prowadzace ksztatcenie
zawodowe w zakresie zawodow, w ktorych ksztatcg;
— publiczne i niepubliczne placéwki ksztatcenia ustawicznego, placowki ksztatcenia
praktycznego, osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego;
— instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z 20.4.2004 o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U.
22013 r., poz. 674 ze zm.), prowadzgce dziatalnos¢ edukacyjno-szkoleniowg;
— podmioty prowadzgce dziatalnos¢ oswiatowg na podstawie przepisow o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej, o ktérej mowa w art. 83a ust. 2 ustawy z
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7.9.1991 o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie 1

Kwalifikacyjny kurs zawodowy w zawodzie ,sprzedawca” -522301- kwalifikacja: A.18.
Prowadzenie sprzedazy.

1) ksztatcenie musi by¢ przeprowadzone na terenie Gdanska

2) kwalifikacyjny kurs zawodowy zrealizowany bedzie w formie zaocznej

3) kwalifikacyjnym kursem zawodowym objetych bedzie 18 osob;

4) kwalifikacyjny kurs zawodowy zorganizowany bedzie w nastepujgcym terminie:

a) rozpoczecie: od podpisania umowy,

b) zakonczenie: nie pdzniej niz 31.10.2015;

5) kwalifikacyjny kurs zawodowy musi obejmowac 455 godzin na realizacje kwalifikacji —
kwalifikacja: A.18. Prowadzenie sprzedazy oraz 130 godzin na realizacje efektdéw wspadlnych
dla wszystkich zawodéw i wspolnych dla zawoddw w ramach obszaru ksztatcenia z
uwzglednieniem BHP, PDG, JOZ, KPS, PKZ;

6) kwalifikacyjny kurs zawodowy zostanie przeprowadzone w oparciu 0 program nauczania
opracowany zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 7.2.2012 w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r., poz. 184);

7) cele ksztatcenia w zawodzie: Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie sprzedawca
powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

a) przyjmowania dostaw oraz przygotowywania towaréw do sprzedazy;

b) wykonywania prac zwigzanych z obstugg klientéw oraz realizacjg transakcji kupna i
sprzedazy;

8) efekty ksztatcenia: Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne
jest osiggniecie zaktadanych efektéw ksztatcenia, na ktére skfadajg sie:

efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodéw;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowa,
ochrong srodowiska i ergonomig;

rozréznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i
ochrony srodowiska w Polsce;

okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane z
wykonywaniem zadan zawodowych;

okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikow w srodowisku pracy;
okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenhstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;
przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;
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stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

rozréznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;
analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

inicjuje wspolne przedsiewziecia z roznymi przedsigbiorstwami z branzy;

przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;
obstuguje urzgdzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;

planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

postuguje sie zasobem $rodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych
oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych czynnosci
zawodowych;

formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie
sie w srodowisku pracy;

korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

przestrzega zasad kultury i etyki;

jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

jest otwarty na zmiany;

potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

przestrzega tajemnicy zawodowej;

potrafi ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania;

potrafi negocjowaé warunki porozumien;

wspotpracuje w zespole.

efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodoéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego,
stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow PKZ(A.j);
PKZ(A.j) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: sprzedawca,
technik handlowiec, technik ksiegarstwa, technik ustug pocztowych i finansowych
Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

postuguje sie terminologig z zakresu towaroznawstwa;

klasyfikuje towary wedtug okreslonych kryteriow;

przestrzega zasad magazynowania, przechowywania i transportu towaréw;

przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci dotyczgcych przechowywania i konserwacji
towarow;

przestrzega zasad odbioru towardw;

rozroznia rodzaje opakowan towarow;

przestrzega zasad pakowania i oznakowania towarow;

przestrzega zasad gospodarki opakowaniami;

stosuje przepisy prawa dotyczgce praw konsumenta;

przestrzega procedur postepowania reklamacyjnego;
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okresla znaczenie marketingu w dziatalnosci reklamowej oraz rozréznia jego elementy;
sporzgdza dokumenty zwigzane z wykonywang praca;

stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie sprzedawca:
A.18. Prowadzenie sprzedazy

Organizowanie sprzedazy:

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

przestrzega zasad przyjmowania i dokumentowania dostaw towaréw;

dokonuje ilo$ciowej i jakosciowej kontroli towaréw przeznaczonych do sprzedazy;
przestrzega zasad ustalania cen towarow;

oznakowuje towary przestrzegajgc zasad ustalonych w punkcie sprzedazy;

stosuje metody i formy prezentacji towarow;

informuje klientéw indywidualnych i instytucjonalnych o ofercie sprzedazowej;

okresla formy transportu wewnetrznego i magazynowania towaréw;

przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci, dotyczgcych konserwacji produktow i
przechowywania towaréw;

obstuguje urzgdzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

przestrzega zasad przygotowania towarow do sprzedazy;

przestrzega zasad rozmieszczania towarow w magazynie i w sali sprzedazowej;
prowadzi racjonalng gospodarke opakowaniami;

stosuje przepisy prawa o odpowiedzialnosci materialnej;

zabezpiecza towary przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg;

przeprowadza inwentaryzacje towarow.

Sprzedaz towardw:

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

charakteryzuje asortyment towaréw do sprzedazy;

przestrzega zasad obstugi klienta w réznych formach sprzedazy;

stosuje rozne formy i techniki sprzedazy;

okresla rodzaje zachowan klientéw;

przestrzega zasad prowadzenia rozmowy sprzedazowej;

udziela informacji o towarach i warunkach sprzedazy;

prezentuje oferte handlowg;

realizuje zaméwienia klientéw w réznych formach sprzedazy;

dokonuje inkasa naleznosci oraz rozliczen finansowych;

zabezpiecza i odprowadza utarg;

wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem, wydawaniem oraz odbiorem towaru;
obstuguje urzgdzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

sporzgdza dokumenty potwierdzajgce sprzedaz towaréw;

stosuje przepisy prawa dotyczgce podatku VAT;

stosuje przepisy prawa dotyczgce praw konsumenta;

przestrzega procedur dotyczgcych przyjmowania i rozpatrywania reklamaciji.

9) Warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie:

Wykonawca powinien posiadac¢ pracownie organizowania i prowadzenia sprzedazy,
wyposazong w:

stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu;

stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki,
skanery (po jednym urzgdzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw
biurowych, projektor multimedialny;

stanowiska prowadzenia sprzedazy (jedno stanowisko dla dwoch uczniéw), obejmujgce:
komputer z podtgczeniem do drukarki sieciowej, z oprogramowaniem do obstugi sprzedazy i
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gospodarki magazynowej, urzgdzenia do rejestrowania sprzedazy, urzgdzenia do
przechowywania, eksponowania, transportu i znakowania towardw, atrapy towaréw, materiaty
do pakowania towaréw, przyrzady do kontroli jakosci i warunkéw przechowywania towaréw
oraz do okreslania masy i wielkosci towardw, druki dokumentéw dotyczgcych organizacji i
prowadzenia sprzedazy, instrukcje obstugi urzgdzen.

Ksztatcenie praktyczne moze odbywac sie w: pracowniach szkolnych, placowkach ksztatcenia
praktycznego oraz przedsigbiorstwach handlowych stanowigcych potencjalne miejsca
zatrudnienia absolwentow szkot ksztatcgcych w zawodzie

3. Zajecia teoretyczne muszg odbywac sie w sali o wielkosci dostosowanej do liczby
uczestnikow, odpowiednio wyposazonej w:

A. miejsca siedzgce i stoliki lub biurka

B. okno (z mozliwoscig otwarcia i zaciemnienia),

C. sztuczne oswietlenie,

D. dostep do zaplecza sanitarnego,

E. rzutnik multimedialny, ekran, flipchart.

4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
dydaktyczne - zgodne z tematykg zaje¢. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wtasnosc¢ od
Wykonawcy komplet materiatow dydaktycznych przygotowanych przez poszczegolnych
treneréw - w formie papierowej - zbindowane, a takze notatnik (minimum format A5 60-
kartkowy) i przybory do pisania. Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na wtasnosc¢
muszg by¢ nowe, nieuzywanie, adekwatne do tresci prowadzonych zajeé, zgodne z
obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami
dydaktycznymi sg: akty prawne, wzory dokumentéw i formularzy z zakresu objetego tematem
kursu. Wszystkie materiaty dydaktyczne muszg zostac opatrzone stosowng wizualizacjg oraz
informacjg o wspoffinansowaniu przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj. Materiaty
wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom na
poczatku zaje¢ bgdz na biezgco zgodnie z realizowanym tematem zaje¢. Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy w wersiji elektronicznej wymagane logotypy wraz z informacjg o
wspotfinansowaniu w petnym brzmieniu.

5. Wykonawca winien przeprowadzi¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, badania
lekarskie w celu uzyskania przez poszczegoélnych uczestnikow kwalifikacyjnego kursu
zawodowego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do odbycia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz mozliwosci podjecia zatrudnienia zgodnie z
kierunkiem kursu. Koszt przedmiotowych badan Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢
dokonujgc obliczenia ceny.

6. Podstawg przyjecia na kwalifikacyjny kurs zawodowy bedg imienne wykazy oséb
wystawiane przez Zamawiajgcego.

7. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez Wykonawce
- podmiot prowadzacy kurs. Przeprowadzenie zaliczenia nie zwieksza liczby godzin
przypadajgcych na dany kurs, musi wiec zostac ujete w ramach liczby godzin okre$lonych
przez Zamawiajgcego dla danego kursu - albo w ramach liczby godzin zaje¢ teoretycznych (w
przypadku egzaminu z wiedzy teoretycznej), albo w ramach liczby godzin zaje¢ praktycznych
(w przypadku egzaminu z wiedzy praktycznej).

8. Po pozytywnym zdaniu zaliczenia kohczgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy Wykonawca
udzieli osobom przystepujgcym do zewnetrznego egzaminu zawodowego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji wszelkiej pomocy merytoryczno -
organizacyjnej niezbednej do przystgpienia do przedmiotowego egzaminu. W tym celu
Wykonawca podejmie wspotprace z Okregowg Komisjg Egzaminacyjng. Wspétpraca ta
dotyczy¢ bedzie w szczegolnosci skompletowania obowigzujgcych dokumentow, ustalenia
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terminu i miejsca egzaminu, a takze uzyskania Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe. Koszty wyzej wymienionego egzaminu oraz koszty wydania swiadectwa
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe nalezy uwzgledni¢ dokonujgc obliczenia ceny oferty.
9. Wykonawca zapewnia staty nadzor merytoryczny nad realizacjg przedmiotu zamowienia.
10. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

11. Wykonawca zapewnia:

A. odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce
prawidtowg realizacje ksztatcenia;

B. bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;

C. nadzér stuzgcy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia.

12. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego prowadzgcego innym prowadzgcym, gwarantujgcym nalezyte i terminowe
przeprowadzenie zajec.

13. Zmiana osoby realizujgcej zamowienie w imieniu Wykonawcy w trakcie realizaciji
zamowienia mozliwa jest wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

14. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

15. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamdwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym
czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

16. Wykonawca moze skresli¢ osobe z listy uczestnikow, z powodu nie uczeszczania na
zajecia tylko i wytgcznie na wniosek Zamawiajgcego. W przypadku skreslenia beneficjenta z
listy uczestnikéw projektu Zamawiajgcy zaptaci za jego szkolenie do momentu jego skreslenia
(wynagrodzenie za takiego uczestnika ulegnie zmniejszeniu i bedzie ustalone proporcjonalnie,
tj. ilos¢ godzin uczestnika do momentu skreslenia w stosunku do ilosci godzin przeznaczonych
na to szkolenie pomnozone przez wynagrodzenie za jednego uczestnika).

17. Wykonawca zobowigzuje sie do:

A. Dostarczania do 5 dnia kazdego miesigca podpisane przez uczestnikow imienne listy
obecnosci, ktére bedg podstawg do naliczenia stypendium szkoleniowego.

B. Wykonania przedmiotu niniejszego zamodwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie z
najlepszymi praktykami przyjetymi przy swiadczeniu tego rodzaju ustug.

C. Przestrzegania obowigzujgcych przepiséw BHP oraz do poniesienia wszelkich niezbednych
kosztow zwigzanych z realizacjg zaje¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, prawa,
postanowieniami niniejszej SIWZ oraz postanowieniami wzoru umowy w sprawie udzielenia
niniejszego zamowienia.

D. Zapewnienia przekazanie kazdemu z uczestnikéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych na
wiasno$¢ nieodptatnych materiatow edukacyjnych adekwatnych do tresci prowadzonych zajec.
Materiaty wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom
na poczatku zajec¢ bgdz na biezgco zgodnie z realizowanym tematem zajec.

E. Poinformowania wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej o rozpoczeciu ksztatcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia kursu na zasadach
okreslonych w § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11.1.2012 w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz.
622).

F. Wystawienia Zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
11.1.2012 w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2012 poz.
622) oraz odrebnych certyfikatow lub zaswiadczen dotyczacych uczestnictwa w
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kwalifikacyjnym kursie zawodowym, opatrzonych informacjg o realizowaniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego w ramach projektu systemowego wspotfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj wraz ze stosowng wizualizacja, zawierajgcych co
najmniej:

a) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu;

b) nazwe organizatora ksztatcenia;

c) nazwe i forme ksztatcenia;

d) okres trwania kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

e) wykaz przedmiotéw objetych formg wsparcia ze wskazaniem nazwy przedmiotu, wymiaru
godzin zajec teoretycznych i praktycznych poszczegolnych przedmiotow oraz tgcznego
wymiaru godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych w ramach formy wsparcia;

f) piecze€ i podpis organizatora ksztatcenia;

g) miejsce i date wystawienia zaswiadczenia / certyfikatu i numer zaswiadczenia / certyfikatu.
Certyfikat zostanie wydrukowany przez Wykonawce (biaty papier, format A4, +/- 200g/m2,
potyskujacy, druk kolorowy);

G. Zapewnienia prawidtowej promociji kwalifikacyjnych kurséw zawodowych z okresleniem
nazwy Zamawiajgcego i nazwy projektu oraz informowania, ze sg one wspétfinansowane ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wszystkie
materiaty i dokumenty muszg by¢ opatrzone wtasciwym logo Unii Europejskiej —
Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z odniesieniem i Wiedza Edukacja Rozwdj —
Narodowej Strategii Spojnosci.

H. Niezwlocznego (maksymalnie w ciggu 2 dni od daty zaistnienia zdarzenia) informowania na
pisSmie Zamawiajgcego o:

a) rezygnacji z uczestnictwa w kursie w czasie jego trwania;

b) nieobecnosci uczestnikdow na zajeciach;

c¢) innych okolicznosciach majgcych wptyw na realizacje przedmiotu niniejszego zamowienia;
|. kazdorazowego przekazania Zamawiajgcemu:

a) listy obecnos$ci wraz z podpisami uczestnikéw, listy potwierdzajgcej odbiér materiatéw
dydaktycznych w terminie przekazania faktury czesciowej oraz koncowej;

b) zasdwiadczen / certyfikatéw potwierdzajgcych uczestnictwo w kursie, protokotu z
przeprowadzonego zaliczenia, informaciji o nieukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
lub nieprzystgpieniu do zaliczenia korhcowego przez uczestnika kursu, jezeli sytuacja taka
miata miejsce w zwigzku z realizacjg niniejszego zaméwienia, informacje o niezdaniu
zaliczenia konncowego przez uczestnika kursu, jezeli sytuacja taka miata miejsce w zwigzku z
realizacjg niniejszego zamdwienia oraz dziennikow zajec - w terminie 5 dni od zakohczenia
realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia;

J. Sporzgdzenia sprawozdania z realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego i przekazania
go Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od zakohczenia realizacji przedmiotu niniejszego
zamowienia oraz kazdorazowo sprawozdania czesciowego w przypadku wystawienia faktury
czesciowe;.

18. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczgcej ksztatcenia w
ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmujgcej:

a) program nauczania;

b) dziennik zajec;

c) protokét z przeprowadzonego zaliczenia;

d) ewidencje wydanych zaswiadczen;

e) listy obecnosci na kwalifikacyjnym kursie zawodowym zawierajgce tytut prowadzonych
zajec¢, date prowadzenia zajec, imie i nazwisko oraz podpis uczestnika zajec;

f) listy potwierdzajgce odbior przez uczestnikdw materiatdw edukacyjnych zawierajgce imie i
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nazwisko, date odbioru materiatow oraz podpis uczestnika zaje¢;

19. Do dziennika zajeC wpisuje sie:

— imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych;

— liczbe godzin zajec;

— tematy zajed.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje sie obecnos¢ stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.
20. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

— imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamosc;

— date wydania zaswiadczenia;

— numer zaswiadczenia;

— potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

21. Zajecia w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych powinny by¢ $cisle
ukierunkowane na zdobycie umiejetnosci praktycznych, zgodnie z kierunkiem zawodu
objetego kursem, przy uwzglednieniu nowoczesnych technologii i wymagan w zakresie
kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych wymaganych obecnie na rynku pracy.

22. Kwalifikacyjne kursy zawodowe winny by¢ przeprowadzone w warunkach lokalowych
dostosowanych do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym kgtem odpowiednio
wyposazonych. Sale dydaktyczne i éwiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do
kierunku kursu, wyposazone w pomoce dydaktyczne. Zajecia objete przedmiotem niniejszego
zamowienia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach z odpowiednim oswietleniem,
ogrzewaniem i wentylacjg, dostosowanych do prowadzenia zajec, z zapewnionym zapleczem,
posiadajgcych odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa i higieny pracy, akustyczne i
jakosciowe, ktérych powierzchnia, ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce
dydaktyczne dostosowana jest do zakresu prowadzonych zajec oraz liczby uczestnikow tych
zajec.

23. W trakcie trwania kwalifikacyjnych kurséw zawodowych nalezy zapewni¢ warunki pracy
zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauki. Wykonawca zapewni
kazdemu uczestnikowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego osprzet i odziez ochronng, jezeli
koniecznosc¢ taka wynika z obowigzujgcych przepiséw BHP. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego niezbedne narzedzia i
materiaty wykorzystywane podczas zajeé praktycznych. Wszelkie stosowane w trakcie zajeé
praktycznych materiaty, preparaty uzywane przez uczestnikow kwalifikacyjnych kursow
zawodowych muszg posiadac stosowne atesty dopuszczajgce je do obrotu na terenie Polski.
24. Kwalifikacyjne kursy zawodowe winny by¢ prowadzone przez wykwalifikowang kadrg
wykftadowcéw i instruktoréw posiadajgcych udokumentowane uprawnienia do prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, a takze kwalifikacje okreslone odpowiednio w
przepisach:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 12.3.2009 w sprawie szczegoétowych
kwalifikacji od nauczycieli oraz okre$lenia szkét i wypadkow, w ktorych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1207) lub

b) rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 15.12.2010 w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz. U. z 2010 r. Nr 244, poz. 1626).

Wyksztatcenie i kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej powinny by¢
zgodne z kierunkiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub prowadzonych przedmiotow
/zagadnien.

25. Podana przez Zamawiajgcego liczba godzin trwania kwalifikacyjnego kursu winna odnosi¢
sie do petnych godzin zegarowych. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
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edukacyjne liczgce 60 minut (w przypadku zaje¢ praktycznych) oraz 45 minut oraz przerwe
liczgca $rednio 15 minut (w przypadku zajec teoretycznych), przy czym dtugos$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposob elastyczny. Nie ma natomiast mozliwo$ci rezygnaciji z przerw kosztem
skrocenia trwania zaje¢ w danym dniu kursu.

26. Przedmiot umowy zostanie odebrany protokotami odbioru ustugi (czesciowymi i
koncowym), podpisanymi przez koordynatorow lokalnych. Protokoty odbioru ustugi sg
podstawg do wystawienia faktury/ rachunku.

27. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania Zamawiajgcemu faktur VAT/ rachunkéw co
dwa miesigce kalendarzowe za zrealizowang czes¢ zamowienia i dostarczenia do
Zamawiajgcego najpdzniej do 5 dnia nastepnego miesigca a koncowej faktury VAT/rachunku
w terminie w 5 dni od zakonczenia realizacji zajec. Pierwsza faktura/rachunek moze
obejmowac dtuzszy okres niz dwa miesigce kalendarzowe.

28. Do czesciowej faktury /rachunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

a) Protokot czesciowy odbioru ustugi, podpisany przez koordynatora lokalnego;

b) Sprawozdanie czesciowe o ktérym mowa w §8, ust.2, pkt. j)

c) Do koncowej faktury /rachunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:

a) Protokoty odbioru ustugi, podpisane przez koordynatora lokalnego;

b) Sprawozdanie o ktérym mowa w §8, ust.2, pkt. j)

c) Oryginaty imiennych list obecnosci na kwalifikacyjnym kursie zawodowym zawierajgce tytut
prowadzonych zaje¢, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikdw kurséw;

d) Dzienniki zaje¢ z podpisami oso6b prowadzgcych zajecia;

e) Konspekty zrealizowanych zaje¢ z uwzglednieniem ilo$¢ godzin oraz tematyki zajec;

f) Kserokopie wydanych zaswiadczen o ktérych mowa w §8, ust.2, pkt. f);

g) Oryginaty imiennych list os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior
wyszczegolnionych materiatéw dydaktycznych i pomocniczych;

h) 2 zdjecia z przeprowadzonych zaje¢ praktycznych i teoretycznych;

i) Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

29. Ptatnos$c¢ zostanie uiszczona na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez
Wykonawce, po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkéw finansowych z jednostki
nadrzednej Komendy Gtéwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy w Warszawie przeznaczonych na
finansowanie projektu ,Pomyst na siebie — EFS" wdrazany w ramach Priorytetu 1, Dziatania
1.3, Poddziatania 1.3.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

30. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT
/rachunku, w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
/rachunku. Zamawiajgcy dopuszcza, iz 100 % warto$ci zamdwienia optacone zostanie z
rachunku bankowego Zamawiajgcego - srodki z budzetu Panstwa, lub nie mniej niz 60 %
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate nie
wiecej niz 40 % z rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).
Srodki na uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowe;
budzetu srodkow europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi op6znieniami w
przekazywaniu funduszy z rezerwy celowej sSrodkéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie p6zniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

31. W przypadku nieprzekazania Zamawiajgcemu srodkow finansowych przez wnioskodawce
projektu, wyptacanych na podstawie umowy o dofinansowanie lub okresowej niedostepnosci
tych srodkéw, wyptata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po przekazaniu tych srodkow. W
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takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia finansowe
z tytutu opdznienia wyptaty wynagrodzenia.

32. Za dzieh zaptaty uwazany bedzie dzien ztozenia do banku dyspozycji przelewu przez
Zamawiajgcego.

33. Wykonawca, musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 68 a ust. 2 ustawy z 7.9.1991 o
systemie oswiaty w brzmieniu nadanym ustawg z dnia 19 sierpnia 2011 r. okreslajgce
podmioty, ktére mogg organizowac kwalifikacyjne kursy zawodowe. Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie o spetnianiu wymagan dotyczgcych organizacji
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych (zatgcznik nr B).

34. Osoby wykonujgce zadania osobiscie np. zatrudnione na umowe cywilno-prawng czy
osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg:

a) muszg wypetni¢ oswiadczenie, poprzez ktére wykonawca zatrudniony w wiecej niz jednym
projekcie zobowigzuje sie do prowadzenia i przekazania miesiecznych ewidencji godzin i
zadan wykonywanych w ramach wszystkich projektow NSRO, w jakich zaangazowany jest w
okresie realizacji zadah w ramach projektow ,Pomyst na siebie - EFS”. Ewidencja ta powinna
mie¢ charakter ,dziennika zaje¢” danej osoby, z ktérej wynika¢ powinno, jakie zadania w
ramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia (Ewidencja
zadan realizowanych w ramach projektow NSRO)

b) obcigzenie z tego wynikajgce nie moze wyklucza¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadanh powierzonych danej osobie, a tgczne zaangazowanie w realizacje
zadan projektowych nie moze przekracza¢ 240 godzin miesiecznie.

35. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

36. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu i efektywno$ci wykonywania
zadania przez Wykonawce. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz
uprawnionych instytucji, mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji ktére majg lub mogg
mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgdac udzielenia ustnie lub
pisemnie informacji dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze byé
przeprowadzona zarowno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

37. Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz uprawnionym instytucjom prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty Wykonawcy, zwigzane z realizacjg projektu, w tym dokumenty elektroniczne i
finansowe, do 31.12.2027.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity).

39. Wykonawca jest zobowigzany podpisa¢ umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych. W ramach umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Komendant
Wojewddzki Pomorskiej Wojewoddzkiej Komendy OHP umocuje Wykonawce do wydania
swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow. Umocowany Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych beneficjentow
projektu wytgcznie do pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje w/w pracownikéw i jest
zobligowany do niezwtocznego, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, przekazania Zamawiajgcemu kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wystawionych upowaznieh.
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1.1.6. CPV code(s)
80000000 Education and training services, 80530000 Vocational training services, 80570000
Personal development training services

I.1.7. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)

11.1.8. Lots
This contract is divided into lots: no

1.1.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

I.2. Scope of the procurement

1.2.1. Total quantity or scope
Opis przedmiotu zaméwienia.
A. Uwaga wazne: Dokumenty nalezy sktadac¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.
B. Uwaga wazne: Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).
C. W przypadku spétki cywilnej, sktadajgcej oferte, spotka ta powinna przedstawic
zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach przez spotke oraz odrebnie przez wspodlnikow tej
spofki.
D. W przypadku spofki cywilnej, sktadajgcej oferte, jesli spotka cywilna ,odprowadza skfadki
ZUS” (zatrudniania pracownikdw lub zgtasza do ubezpieczenia osoby i odprowadza sktadki z
innych tytutdw (uméw cywilnoprawnych) to wykonawca musi dotgczy¢ zaswiadczenie z
wiasciwego ZUS na wspdlnikdw spofki i rowniez na spotke.
E. Uwaga wazne: W druku sktadanym w celu uzyskania informacji z KRK
Na formularzu zapytania o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym nalezy wypetnic
punkty od 1 do 3, natomiast punktéw 4 i 5 nie nalezy wypetniaé. W punkcie 3 formularza
nalezy podac podstawe prawng — ustawowg, uzasadniajgcg prawo uzyskania informacji z
Rejestru. Jezeli informacja potrzebna jest do zamowien publicznych to:
— dla osoby fizycznej/cztonka organu zarzgdzajgcego nalezy podacé: art. 24 ust. 1 pkt 4-8
oraz pkt 10 i 11 ustawy z 29.1.2004 Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.)
— dla podmiotu zbiorowego nalezy podac: art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy z 29.1.2004 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759.)
K. Zamawiajacy zaleca zapoznac sie z informacjami na stronie: http://bip.ms.gov.pl/pl
/rejestry-i-ewidencje/krajowy-rejestr-karny/
1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych dla 18
uczestnikow/ uczestniczek projektu ,Pomyst na siebie”:
Zadanie 1
Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy w zawodzie ,sprzedawca” -522301- kwalifikacja: A.18.
Prowadzenie sprzedazy.
Liczba uczestnikow KKZ — 18 oséb, Miejsce realizacji KKZ — Gdansk.
Przez kwalifikacyjny kurs zawodowy Zamawiajgcy rozumie kurs, ktérego program nauczania
uwzglednia podstawe programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikaciji,
ktérego ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.
Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢ prowadzone przez:
— publiczne szkoty prowadzgce ksztatcenie zawodowe w zakresie zawoddw,
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w ktérych ksztatca;

— niepubliczne szkoty posiadajgce uprawnienia szkot publicznych, prowadzgce ksztatcenie
zawodowe w zakresie zawodow, w ktorych ksztatcg;

— publiczne i niepubliczne placéwki ksztatcenia ustawicznego, placowki ksztatcenia
praktycznego, osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego;

— instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z 20.4.2004 o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U.

z 2013 r., poz. 674 ze zm.), prowadzace dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowa;

— podmioty prowadzgce dziatalnos¢ oswiatowg na podstawie przepisow o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w art. 83a ust. 2 ustawy z

7.9.1991 o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie 1

Kwalifikacyjny kurs zawodowy w zawodzie ,sprzedawca” -522301- kwalifikacja: A.18.
Prowadzenie sprzedazy.

1) ksztatcenie musi by¢ przeprowadzone na terenie Gdanska

2) kwalifikacyjny kurs zawodowy zrealizowany bedzie w formie zaocznej

3) kwalifikacyjnym kursem zawodowym objetych bedzie 18 osob;

4) kwalifikacyjny kurs zawodowy zorganizowany bedzie w nastepujgcym terminie:

a) rozpoczecie: od podpisania umowy,

b) zakonczenie: nie pdzniej niz 31.10.2015;

5) kwalifikacyjny kurs zawodowy musi obejmowac 455 godzin na realizacje kwalifikacji —
kwalifikacja: A.18. Prowadzenie sprzedazy oraz 130 godzin na realizacje efektdéw wspadlnych
dla wszystkich zawodéw i wspdlnych dla zawoddw w ramach obszaru ksztatcenia z
uwzglednieniem BHP, PDG, JOZ, KPS, PKZ;

6) kwalifikacyjny kurs zawodowy zostanie przeprowadzone w oparciu 0 program nauczania
opracowany zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r., poz. 184);

7) cele ksztatcenia w zawodzie: Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie sprzedawca
powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

a) przyjmowania dostaw oraz przygotowywania towaréw do sprzedazy;

b) wykonywania prac zwigzanych z obstugg klientéw oraz realizacjg transakcji kupna i
sprzedazy;

8) efekty ksztatcenia: Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne
jest osiggniecie zaktadanych efektéw ksztatcenia, na ktére skfadajg sie:

efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodéw;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowa,
ochrong srodowiska i ergonomig;

rozréznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i
ochrony srodowiska w Polsce;

okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane z
wykonywaniem zadan zawodowych;

okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikow w srodowisku pracy;
okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenhstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
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stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;
przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

rozréznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;
analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

inicjuje wspolne przedsiewziecia z roznymi przedsigbiorstwami z branzy;

przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;
obstuguje urzgdzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;

planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

postuguje sie zasobem $rodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych
oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczace wykonywania typowych czynnosci
zawodowych;

formutuje kroétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie
sie w srodowisku pracy;

korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

przestrzega zasad kultury i etyki;

jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

jest otwarty na zmiany;

potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

przestrzega tajemnicy zawodowej;

potrafi ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania;

potrafi negocjowaé warunki porozumien;

wspotpracuje w zespole.

efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodoéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego,
stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow PKZ(A.j);
PKZ(A.j) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: sprzedawca,
technik handlowiec, technik ksiegarstwa, technik ustug pocztowych i finansowych
Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

postuguje sie terminologig z zakresu towaroznawstwa;
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klasyfikuje towary wedtug okreslonych kryteriow;

przestrzega zasad magazynowania, przechowywania i transportu towaréw;
przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci dotyczgcych przechowywania i konserwacji
towarow;

przestrzega zasad odbioru towardw;

rozroznia rodzaje opakowan towarow;

przestrzega zasad pakowania i oznakowania towarow;

przestrzega zasad gospodarki opakowaniami;

stosuje przepisy prawa dotyczgce praw konsumenta;

przestrzega procedur postepowania reklamacyjnego;

okresla znaczenie marketingu w dziatalnosci reklamowej oraz rozréznia jego elementy;
sporzgdza dokumenty zwigzane z wykonywang praca;

stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie sprzedawca:
A.18. Prowadzenie sprzedazy

Organizowanie sprzedazy:

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

przestrzega zasad przyjmowania i dokumentowania dostaw towaréw;

dokonuje ilo$ciowej i jakosciowej kontroli towaréw przeznaczonych do sprzedazy;
przestrzega zasad ustalania cen towarow;

oznakowuje towary przestrzegajgc zasad ustalonych w punkcie sprzedazy;
stosuje metody i formy prezentacji towarow;

informuje klientéw indywidualnych i instytucjonalnych o ofercie sprzedazowej;
okresla formy transportu wewnetrznego i magazynowania towaréw;

przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci, dotyczgcych konserwacji produktow i
przechowywania towaréw;

obstuguje urzgdzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

przestrzega zasad przygotowania towarow do sprzedazy;

przestrzega zasad rozmieszczania towarow w magazynie i w sali sprzedazowej;
prowadzi racjonalng gospodarke opakowaniami;

stosuje przepisy prawa o odpowiedzialnosci materialnej;

zabezpiecza towary przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg;
przeprowadza inwentaryzacje towarow.

Sprzedaz towardw:

Uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego:

charakteryzuje asortyment towaréw do sprzedazy;

przestrzega zasad obstugi klienta w réznych formach sprzedazy;

stosuje rozne formy i techniki sprzedazy;

okresla rodzaje zachowan klientéw;

przestrzega zasad prowadzenia rozmowy sprzedazowej;

udziela informacji o towarach i warunkach sprzedazy;

prezentuje oferte handlowg;

realizuje zaméwienia klientéw w réznych formach sprzedazy;

dokonuje inkasa naleznosci oraz rozliczen finansowych;

zabezpiecza i odprowadza utarg;

wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem, wydawaniem oraz odbiorem towaru;
obstuguje urzgdzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

sporzgdza dokumenty potwierdzajgce sprzedaz towardw;

stosuje przepisy prawa dotyczgce podatku VAT;

stosuje przepisy prawa dotyczgce praw konsumenta;
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przestrzega procedur dotyczgcych przyjmowania i rozpatrywania reklamaciji.

9) Warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie:

Wykonawca powinien posiadac¢ pracownie organizowania i prowadzenia sprzedazy,
wyposazong w:

stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu;

stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki,
skanery (po jednym urzgdzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw
biurowych, projektor multimedialny;

stanowiska prowadzenia sprzedazy (jedno stanowisko dla dwoch uczniéw), obejmujgce:
komputer z podtgczeniem do drukarki sieciowej, z oprogramowaniem do obstugi sprzedazy i
gospodarki magazynowej, urzgdzenia do rejestrowania sprzedazy, urzgdzenia do
przechowywania, eksponowania, transportu i znakowania towardw, atrapy towaréw, materiaty
do pakowania towaréw, przyrzady do kontroli jakosci i warunkéw przechowywania towaréw
oraz do okreslania masy i wielkosci towardw, druki dokumentéw dotyczgcych organizacji i
prowadzenia sprzedazy, instrukcje obstugi urzgdzen.

Ksztatcenie praktyczne moze odbywac sie w: pracowniach szkolnych, placowkach ksztatcenia
praktycznego oraz przedsigbiorstwach handlowych stanowigcych potencjalne miejsca
zatrudnienia absolwentow szkot ksztatcgcych w zawodzie

3. Zajecia teoretyczne muszg odbywac sie w sali o wielkosci dostosowanej do liczby
uczestnikow, odpowiednio wyposazonej w:

A. miejsca siedzgce i stoliki lub biurka

B. okno (z mozliwoscig otwarcia i zaciemnienia),

C. sztuczne oswietlenie,

D. dostep do zaplecza sanitarnego,

E. rzutnik multimedialny, ekran, flipchart.

4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
dydaktyczne - zgodne z tematykg zaje¢. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wtasnosc¢ od
Wykonawcy komplet materiatow dydaktycznych przygotowanych przez poszczegolnych
treneréw - w formie papierowej - zbindowane, a takze notatnik (minimum format A5 60-
kartkowy) i przybory do pisania. Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na wtasnosc¢
muszg by¢ nowe, nieuzywanie, adekwatne do tresci prowadzonych zajeé, zgodne z
obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami
dydaktycznymi sg: akty prawne, wzory dokumentéw i formularzy z zakresu objetego tematem
kursu. Wszystkie materiaty dydaktyczne muszg zostac opatrzone stosowng wizualizacjg oraz
informacjg o wspoffinansowaniu przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj. Materiaty
wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom na
poczatku zaje¢ bgdz na biezgco zgodnie z realizowanym tematem zaje¢. Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy w wersiji elektronicznej wymagane logotypy wraz z informacjg o
wspotfinansowaniu w petnym brzmieniu.

5. Wykonawca winien przeprowadzi¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, badania
lekarskie w celu uzyskania przez poszczegoélnych uczestnikow kwalifikacyjnego kursu
zawodowego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do odbycia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz mozliwosci podjecia zatrudnienia zgodnie z
kierunkiem kursu. Koszt przedmiotowych badan Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢
dokonujgc obliczenia ceny.

6. Podstawg przyjecia na kwalifikacyjny kurs zawodowy bedg imienne wykazy oséb
wystawiane przez Zamawiajgcego.

7. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez Wykonawce
- podmiot prowadzacy kurs. Przeprowadzenie zaliczenia nie zwieksza liczby godzin
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przypadajgcych na dany kurs, musi wiec zostac ujete w ramach liczby godzin okre$lonych
przez Zamawiajgcego dla danego kursu - albo w ramach liczby godzin zaje¢ teoretycznych (w
przypadku egzaminu z wiedzy teoretycznej), albo w ramach liczby godzin zaje¢ praktycznych
(w przypadku egzaminu z wiedzy praktycznej).

8. Po pozytywnym zdaniu zaliczenia kohczgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy Wykonawca
udzieli osobom przystepujgcym do zewnetrznego egzaminu zawodowego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji wszelkiej pomocy merytoryczno -
organizacyjnej niezbednej do przystgpienia do przedmiotowego egzaminu. W tym celu
Wykonawca podejmie wspodtprace z Okregowg Komisjg Egzaminacyjng. Wspétpraca ta
dotyczy¢ bedzie w szczegolnosci skompletowania obowigzujgcych dokumentow, ustalenia
terminu i miejsca egzaminu, a takze uzyskania Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe. Koszty wyzej wymienionego egzaminu oraz koszty wydania swiadectwa
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe nalezy uwzgledni¢ dokonujgc obliczenia ceny oferty.
9. Wykonawca zapewnia staty nadzor merytoryczny nad realizacjg przedmiotu zamowienia.
10. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

11. Wykonawca zapewnia:

A. odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce
prawidtowg realizacje ksztatcenia;

B. bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;

C. nadzér stuzgcy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia.

12. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego prowadzgcego innym prowadzgcym, gwarantujgcym nalezyte i terminowe
przeprowadzenie zajec.

13. Zmiana osoby realizujgcej zamowienie w imieniu Wykonawcy w trakcie realizaciji
zamowienia mozliwa jest wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

14. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

15. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamdwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym
czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

16. Wykonawca moze skresli¢ osobe z listy uczestnikow, z powodu nie uczeszczania na
zajecia tylko i wytgcznie na wniosek Zamawiajgcego. W przypadku skreslenia beneficjenta z
listy uczestnikéw projektu Zamawiajgcy zaptaci za jego szkolenie do momentu jego skreslenia
(wynagrodzenie za takiego uczestnika ulegnie zmniejszeniu i bedzie ustalone proporcjonalnie,
tj. ilos¢ godzin uczestnika do momentu skreslenia w stosunku do ilosci godzin przeznaczonych
na to szkolenie pomnozone przez wynagrodzenie za jednego uczestnika).

17. Wykonawca zobowigzuje sie do:

A. Dostarczania do 5 dnia kazdego miesigca podpisane przez uczestnikow imienne listy
obecnosci, ktére bedg podstawg do naliczenia stypendium szkoleniowego.

B. Wykonania przedmiotu niniejszego zamodwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie z
najlepszymi praktykami przyjetymi przy swiadczeniu tego rodzaju ustug.

C. Przestrzegania obowigzujgcych przepiséw BHP oraz do poniesienia wszelkich niezbednych
kosztow zwigzanych z realizacjg zaje¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, prawa,
postanowieniami niniejszej SIWZ oraz postanowieniami wzoru umowy w sprawie udzielenia
niniejszego zamowienia.

D. Zapewnienia przekazanie kazdemu z uczestnikdéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych na
wiasno$¢ nieodptatnych materiatow edukacyjnych adekwatnych do tresci prowadzonych zajec.
Materiaty wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom
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na poczatku zajec¢ bgdz na biezgco zgodnie z realizowanym tematem zajec.

E. Poinformowania wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej o rozpoczeciu ksztatcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia kursu na zasadach
okreslonych w § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11.1.2012 w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz.
622).

F. Wystawienia Zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wedtug
wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z
11.1.2012 w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2012 poz.
622) oraz odrebnych certyfikatow lub zaswiadczen dotyczacych uczestnictwa w
kwalifikacyjnym kursie zawodowym, opatrzonych informacjg o realizowaniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego w ramach projektu systemowego wspotfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wraz ze stosowng wizualizacja, zawierajgcych co
najmniej:

a) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe organizatora ksztatcenia,

c) nazwe i forme ksztatcenia,

d) okres trwania kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

e) wykaz przedmiotéw objetych formg wsparcia ze wskazaniem nazwy przedmiotu, wymiaru
godzin zajec teoretycznych i praktycznych poszczegolnych przedmiotéw oraz tgcznego
wymiaru godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych w ramach formy wsparcia,

f) piecze€ i podpis organizatora ksztatcenia,

g) miejsce i date wystawienia zaswiadczenia / certyfikatu i numer zaswiadczenia / certyfikatu.
Certyfikat zostanie wydrukowany przez Wykonawce (biaty papier, format A4, +/- 200g/m2,
potyskujacy, druk kolorowy);

G. Zapewnienia prawidtowej promociji kwalifikacyjnych kurséw zawodowych z okresleniem
nazwy Zamawiajgcego i nazwy projektu oraz informowania, ze sg one wspétfinansowane ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wszystkie
materiaty i dokumenty muszg by¢ opatrzone wtasciwym logo Unii Europejskiej —
Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z odniesieniem i Wiedza Edukacja Rozwdj —
Narodowej Strategii Spojnosci.

H. Niezwlocznego (maksymalnie w ciggu 2 dni od daty zaistnienia zdarzenia) informowania na
pisSmie Zamawiajgcego o:

a) rezygnacji z uczestnictwa w kursie w czasie jego trwania,

b) nieobecnosci uczestnikdow na zajeciach,

c¢) innych okolicznosciach majgcych wptyw na realizacje przedmiotu niniejszego zamowienia;
|. kazdorazowego przekazania Zamawiajgcemu:

a) listy obecnos$ci wraz z podpisami uczestnikéw, listy potwierdzajgcej odbiér materiatéw
dydaktycznych w terminie przekazania faktury czesciowej oraz koncowej;

b) zasdwiadczen / certyfikatéw potwierdzajgcych uczestnictwo w kursie, protokotu z
przeprowadzonego zaliczenia, informaciji o nieukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
lub nieprzystgpieniu do zaliczenia kohcowego przez uczestnika kursu, jezeli sytuacja taka
miata miejsce w zwigzku z realizacjg niniejszego zaméwienia, informacje o niezdaniu
zaliczenia konncowego przez uczestnika kursu, jezeli sytuacja taka miata miejsce w zwigzku z
realizacjg niniejszego zamdwienia oraz dziennikow zajec - w terminie 5 dni od zakohczenia
realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia;

J. Sporzgdzenia sprawozdania z realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego i przekazania
go Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od zakohczenia realizacji przedmiotu niniejszego
zamowienia oraz kazdorazowo sprawozdania czesciowego w przypadku wystawienia faktury
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czedciowe;.

18. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczgcej ksztatcenia w
ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmujgcej:

a) program nauczania;

b) dziennik zajec;

c) protokét z przeprowadzonego zaliczenia;

d) ewidencje wydanych zaswiadczen;

e) listy obecnosci na kwalifikacyjnym kursie zawodowym zawierajgce tytut prowadzonych
zajec¢, date prowadzenia zajec, imie i nazwisko oraz podpis uczestnika zajec;

f) listy potwierdzajgce odbior przez uczestnikdw materiatdw edukacyjnych zawierajgce imie i
nazwisko, date odbioru materiatow oraz podpis uczestnika zaje¢;

19. Do dziennika zajeC wpisuje sie:

— imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnych kursow zawodowych;

— liczbe godzin zajec;

— tematy zajed.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje sie obecnos¢ stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.
20. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

— imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamosc;

— date wydania zaswiadczenia;

— numer zaswiadczenia;

— potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

21. Zajecia w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych powinny by¢ $cisle
ukierunkowane na zdobycie umiejetnosci praktycznych, zgodnie z kierunkiem zawodu
objetego kursem, przy uwzglednieniu nowoczesnych technologii i wymagan w zakresie
kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych wymaganych obecnie na rynku pracy.

22. Kwalifikacyjne kursy zawodowe winny by¢ przeprowadzone w warunkach lokalowych
dostosowanych do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym kgtem odpowiednio
wyposazonych. Sale dydaktyczne i éwiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do
kierunku kursu, wyposazone w pomoce dydaktyczne. Zajecia objete przedmiotem niniejszego
zamowienia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach z odpowiednim oswietleniem,
ogrzewaniem i wentylacjg, dostosowanych do prowadzenia zaje¢, z zapewnionym zapleczem,
posiadajgcych odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa i higieny pracy, akustyczne i
jakosciowe, ktérych powierzchnia, ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce
dydaktyczne dostosowana jest do zakresu prowadzonych zajec oraz liczby uczestnikow tych
zajec.

23. W trakcie trwania kwalifikacyjnych kurséw zawodowych nalezy zapewni¢ warunki pracy
zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauki. Wykonawca zapewni
kazdemu uczestnikowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego osprzet i odziez ochronng, jezeli
koniecznosc¢ taka wynika z obowigzujgcych przepiséw BHP. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego niezbedne narzedzia i
materiaty wykorzystywane podczas zajeé praktycznych. Wszelkie stosowane w trakcie zajeé
praktycznych materiaty, preparaty uzywane przez uczestnikow kwalifikacyjnych kursow
zawodowych muszg posiadac stosowne atesty dopuszczajgce je do obrotu na terenie Polski.
24. Kwalifikacyjne kursy zawodowe winny by¢ prowadzone przez wykwalifikowang kadrg
wykftadowcédw i instruktoréw posiadajgcych udokumentowane uprawnienia do prowadzenia
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, a takze kwalifikacje okreslone odpowiednio w
przepisach:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 12.3.2009 w sprawie szczegoétowych
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kwalifikacji od nauczycieli oraz okre$lenia szkét i wypadkow, w ktorych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1207) lub

b) rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 15.12.2010 w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz. U. z 2010 r. Nr 244, poz. 1626).

Wyksztatcenie i kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej powinny by¢
zgodne z kierunkiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub prowadzonych przedmiotow
/zagadnien.

25. Podana przez Zamawiajgcego liczba godzin trwania kwalifikacyjnego kursu winna odnosi¢
sie do petnych godzin zegarowych. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne liczgce 60 minut (w przypadku zaje¢ praktycznych) oraz 45 minut oraz przerwe
liczgca $rednio 15 minut (w przypadku zajec teoretycznych), przy czym dtugos$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposob elastyczny. Nie ma natomiast mozliwo$ci rezygnaciji z przerw kosztem
skrocenia trwania zaje¢ w danym dniu kursu.

26. Przedmiot umowy zostanie odebrany protokotami odbioru ustugi (czesciowymi i
koncowym), podpisanymi przez koordynatorow lokalnych. Protokoty odbioru ustugi sg
podstawg do wystawienia faktury/ rachunku.

27. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania Zamawiajgcemu faktur VAT/ rachunkéw co
dwa miesigce kalendarzowe za zrealizowang czes¢ zamowienia i dostarczenia do
Zamawiajgcego najpdzniej do 5 dnia nastepnego miesigca a koncowej faktury VAT/rachunku
w terminie w 5 dni od zakonczenia realizacji zajec. Pierwsza faktura/rachunek moze
obejmowac dtuzszy okres niz dwa miesigce kalendarzowe.

28. Do czesciowej faktury /rachunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

a) Protokot czesciowy odbioru ustugi, podpisany przez koordynatora lokalnego;

b) Sprawozdanie czesciowe o ktérym mowa w §8, ust.2, pkt. j)

c) Do koncowej faktury /rachunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:

a) Protokoty odbioru ustugi, podpisane przez koordynatora lokalnego;

b) Sprawozdanie o ktérym mowa w §8, ust.2, pkt. j)

c) Oryginaty imiennych list obecnosci na kwalifikacyjnym kursie zawodowym zawierajgce tytut
prowadzonych zaje¢, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikdw kurséw;

d) Dzienniki zaje¢ z podpisami oso6b prowadzgcych zajecia;

e) Konspekty zrealizowanych zaje¢ z uwzglednieniem ilo$¢ godzin oraz tematyki zajec¢;

f) Kserokopie wydanych zaswiadczen o ktérych mowa w §8, ust.2, pkt. f);

g) Oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior
wyszczegolnionych materiatéw dydaktycznych i pomocniczych;

h) 2 zdjecia z przeprowadzonych zaje¢ praktycznych i teoretycznych;

i) Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

29. Ptatnos$c¢ zostanie uiszczona na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez
Wykonawce, po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkéw finansowych z jednostki
nadrzednej Komendy Gtéwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy w Warszawie przeznaczonych na
finansowanie projektu "Pomyst na siebie - EFS" wdrazany w ramach Priorytetu 1, Dziatania
1.3, Poddziatania 1.3.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

30. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT
/rachunku, w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
/rachunku. Zamawiajgcy dopuszcza, iz 100 % warto$ci zamdwienia optacone zostanie z
rachunku bankowego Zamawiajgcego - srodki z budzetu Panstwa, lub nie mniej niz 60 %
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
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realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate nie
wiecej niz 40 % z rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).
Srodki na uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowe;
budzetu srodkow europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi op6znieniami w
przekazywaniu funduszy z rezerwy celowej sSrodkéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie p6zniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

31. W przypadku nieprzekazania Zamawiajgcemu srodkow finansowych przez wnioskodawce
projektu, wyptacanych na podstawie umowy o dofinansowanie lub okresowej niedostepnosci
tych srodkéw, wyptata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po przekazaniu tych srodkow. W
takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia finansowe
z tytutu opdznienia wyptaty wynagrodzenia.

32. Za dzieh zaptaty uwazany bedzie dzien ztozenia do banku dyspozycji przelewu przez
Zamawiajgcego.

33. Wykonawca, musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 68 a ust. 2 ustawy z 7.9.1991 o
systemie oswiaty w brzmieniu nadanym ustawg z 19.8.2011 okres$lajace podmioty, ktére mogg
organizowac kwalifikacyjne kursy zawodowe. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne
o$wiadczenie o spetnianiu wymagan dotyczgcych organizacji kwalifikacyjnych kursow
zawodowych (zatgcznik nr B).

34. Osoby wykonujgce zadania osobiscie np. zatrudnione na umowe cywilno-prawng czy
osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg:

a) muszg wypetni¢ oswiadczenie, poprzez ktére wykonawca zatrudniony w wiecej niz jednym
projekcie zobowigzuje sie do prowadzenia i przekazania miesiecznych ewidencji godzin i
zadan wykonywanych w ramach wszystkich projektow NSRO, w jakich zaangazowany jest w
okresie realizacji zadah w ramach projektow ,Pomyst na siebie - EFS”. Ewidencja ta powinna
mie¢ charakter ,dziennika zaje¢” danej osoby, z ktérej wynika¢ powinno, jakie zadania w
ramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia (Ewidencja
zadan realizowanych w ramach projektow NSRO)

b) obcigzenie z tego wynikajgce nie moze wyklucza¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadanh powierzonych danej osobie, a tgczne zaangazowanie w realizacje
zadan projektowych nie moze przekracza¢ 240 godzin miesiecznie.

35. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

36. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu i efektywno$ci wykonywania
zadania przez Wykonawce. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz
uprawnionych instytucji, mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji ktére majg lub mogg
mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgdac udzielenia ustnie lub
pisemnie informacji dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze byé
przeprowadzona zarowno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

37. Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz uprawnionym instytucjom prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty Wykonawcy, zwigzane z realizacjg projektu, w tym dokumenty elektroniczne i
finansowe, do 31.12.2027.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity).

39. Wykonawca jest zobowigzany podpisa¢ umowe powierzenia przetwarzania danych
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osobowych. W ramach umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Komendant
Wojewddzki Pomorskiej Wojewoddzkiej Komendy OHP umocuje Wykonawce do wydania
swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow. Umocowany Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych beneficjentow
projektu wytgcznie do pracownikow posiadajgcych imienne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje w/w pracownikéw i jest
zobligowany do niezwtocznego, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, przekazania Zamawiajgcemu kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wystawionych upowaznieh.

Estimated value excluding VAT: 79 500 PLN

1.2.2. Information about options
Options: yes
Description of options: 35. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji,
tj. mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do
podanych w formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zaméwienia moze zostac
pomniejszony o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej
70 % wartosci zamowienia.

1.2.3. Information about renewals
This contract is subject to renewal: no

I.3. Duration of the contract or time limit for completion
Start 20.2.2015. Completion 31.10.2015

Section lll: Legal, economic, financial and technical information

I1I.1. Conditions related to the contract

lll.1.1. Deposits and guarantees required
1. Zamawiajgcy odstepuje od zgdania wadium w niniejszym postepowaniu (art. 5.1 uPzp).

ll.1.2. Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant
provisions governing them
30. Pfatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT
/rachunku, w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
/rachunku. Zamawiajgcy dopuszcza, iz 100 % wartosci zamowienia optacone zostanie z
rachunku bankowego Zamawiajgcego - srodki z budzetu Panstwa, lub nie mniej niz 60 %
wartosci zamoéwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate nie
wiecej niz 40 % z rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).
Srodki na uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowe;
budzetu srodkdéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opoznieniami w
przekazywaniu funduszy z rezerwy celowej srodkéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

lll.1.3. Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to
be awarded
1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia muszg spetniaé
tgcznie warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie
tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w niniejszej SIWZ. Ponadto majg obowigzek
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ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, sg
zobowigzani przyja¢ forme prawng konsorcjum zawigzanego w drodze umowy cywilnej. W tym
celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie sg oni zobowigzani przedstawi¢
Zamawiajgcemu stosowne porozumienie.

4. W przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspaolnie (konsorcjum), oprocz w/w dokumentow
nalezy dotgczy¢: Petnomocnictwo ,lidera — peinomocnika” do reprezentowania wszystkich
Wykonawcéw wspdlinie ubiegajgcych sie o zamowienie, a w szczegolnosci do ztozenia oferty
lub do ztozenia oferty i podpisania umoéw w imieniu konsorcjum. Fakt ustanowienia
petnomocnika musi wynika¢ z zatgczonych do oferty dokumentéw (np. petnomocnictwa).
Wypetniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”,
w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac¢ oprécz danych petnomocnika
konsorcjum, rowniez dane dotyczgce wszystkich cztonkow konsorcjum — wszystkich
Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie
wylacznie z pethomocnikiem wymienionym w petnomocnictwie wystepujgcym jako
reprezentant pozostatych konsorcjantow.

lll.1.4. Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

lll.2. Conditions for participation

lll.2.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis
dokonywania oceny ich spetniania.
11.1. w postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
5. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy z
warunkow okreslonych w pkt. 11.1.1 - 11.1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcéw albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.
7. Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie
wykonawcy, u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.
8. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres

23029-2015 Page 23/32



korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia (art.26 ust. 2b ustawy Pzp).

9. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.6) ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej
konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku gdy wykoanwca nalezy do grupy kapitatowej to nie sktada oswiadczenia lecz
wraz z ofertg zatgcza liste podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej

11.2. w postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu

w postepowaniu dotyczgcy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, ktéorych mowa a art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

1. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunek
okreslony w pkt. 11.2 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcéw samodzielnie.

11.3. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) W zakresie posiadania uprawnien

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz na
potwierdzenie warunku nalezy wypetni¢ oswiadczenie, o tym, Zze wykonawca posiada status
jednej z nizej wymienionych form dziatalno$ci:

1) publicznej szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe w zakresie zawodow,

w ktérych ksztatci/*;

2) niepublicznej szkoty posiadajgcej uprawnienia szkoty publicznej, prowadzacej ksztatcenie
zawodowe w zakresie zawodow, w ktorych ksztatci/*;

3) publicznej placéwki ksztatcenia ustawicznego/*,

4) niepublicznej placowki ksztatcenia ustawicznego/*;

5) publicznej placéwki ksztatcenia praktycznego/*;

6) niepublicznej placowki ksztatcenia praktycznego/*;

7) publicznego os$rodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego/*;

8) niepublicznego o$rodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego/*;

9) instytucji rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z 20.4.2004 o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U.

22013 r., poz. 674 ze zm.), prowadzgcej dziatalno$¢ edukacyjno - szkoleniowa/*;

10) podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ oswiatowg na podstawie przepiséw o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w art. 83a ust. 2 ustawy z

7.9.1991 o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) /*;

b) W zakresie wiedzy i doswiadczenia

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca ktory spetni warunek okreslony w art.
22 ust.1 pkt.2 PzP i wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat
(zakonczyt) nalezycie co najmniej: przeprowadzit dowolny kwalifikacyjny kurs zawodowy dla 3
oséb. (wykonawca moze przedstawi¢ dowolng ilos¢ KKZ z tym, Ze fgcznie musi zostac objete
ustugami co najmniej 3 osoby)

Nalezy dotgczy¢ dowody, Zze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

c) W zakresie potencjatu technicznego i oséb

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 12.1.1.

d) W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
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zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 12.1.1.

12. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

12.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy dotgczy¢:

12.1.1 Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp.

12.1.2 Wykaz wykonanych, a przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug/dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Wykaz nalezy sporzgdzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do SIWZ.

12.1.3 Za gtéwne ustugi/dostawy uznaje sie ustugi niezbedne do wykazanie spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w SIWZ, ;.

O udzielenie zamowienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca ktory spetni warunek okreslony w art.
22 ust.1 pkt.2 PzP i wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
(zakonczyt) nalezycie co najmniej: przeprowadzit dowolny kwalifikacyjny kurs zawodowy dla 3
oso6b. (wykonawca moze przedstawi¢ dowolng ilos¢ KKZ z tym, Zze fgcznie musi zostac objete
ustugami co najmniej 3 osoby)

Nalezy dotgczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

12.1.4 Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi/dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie sa:

A. poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustugi,

B. oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej. Jesli
wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny braku mozliwosci
uzyskania po$wiadczenia.

C. W przypadku gdy zamawiajgcy (Pomorska WK OHP) jest podmiotem, na rzecz

ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowoddéw potwierdzajgcych czy ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

12.1.5 W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz ustug/dostaw lub dowody potwierdzajgce
czy ustugi/dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie budzg watpliwosci
zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwrocic sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonane, o przedtozenie dodatkowych informac;ji lub dokumentéw
bezposrednio zamawiajgcemu.

Ponadto:

12.1.6 Formularz oferty oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, muszg by¢ podpisane
(czytelnie lub nieczytelnie wraz z pieczatkg imienng) przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, tj. przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen
woli i zaciggania zobowigzan, wskazang w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w
obrocie prawnym. W przypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innych czynnos$ci przez
osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie z KRS-u dla spotek prawa handlowego, badz nie
bedgca wiascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy dotgczy¢ prawnie
skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie osoby lub os6b podpisujgcych oferte, jezeli nie
wynika to bezposrednio z zatgczonych dokumentow.
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12.1.7 Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentaciji
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo okreslajgce
zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. W
sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, innych podmiotow, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnic, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

12.1.8 Wykaz materiatébw rownowaznych wraz z opisem materiatu rownowaznego.

12.1.9 Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 uPzP, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.).
albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

12.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp,
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

12.2.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
zamawiajgcy zada, a nastepujgcych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesnigj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;

5) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4—8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert;

6) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert;

7) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert.
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12.2.2 Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do
nich zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania, dotyczgce niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—
8, 10i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed
wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

12.2.3 Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajgcy nie zada
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w12.2.1-12.2.2.

12.2.4 Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 uPzP, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.). albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej.

Uwaga w przypadku gdy wykoanwca nalezy do grupy kapitatowej to nie sktada w/w
oswiadczenia lecz wraz z ofertg zatgcza liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowe;.

12.3 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw:

1) o ktérych mowa 12.2.1:

a) pkt 2—4 i 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,

b) pkt 5 i 7 — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,10i 11 ustawy

12.3.1 Dokumenty, o ktérych mowa w 12.3 1) lit a) tiret pierwsze i trzecie, lit. b), powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w 12.3 1) lit a) tiret drugie, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert.

12.3.2 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa, w 12.3
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

12.3.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
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majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamawiajgcy moze zwrocic sie do whasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
whnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

12.4. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12.5 W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

12.6 Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.7 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

12.8 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwrocic sie do wiasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

12.9 Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu (za wyjgtkiem oswiadczenia wymienionego w pkt 12.1.1,
ktére musi zostac ztozone w formie oryginatu a takze zobowigzania o ktérym mowa w pkt.
12.1.4., ktére wymaga zachowania formy pisemnej), nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12.10 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. 12.1.4 kopie dokumentéw dotyczgcych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem powinno byc¢
sporzgdzone w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

12.11 W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia sktada sie:

A. o$wiadczenie wymienione w pkt. 12.1.1 powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow,

B. odwiadczenie wymienione w 12.2.1 1) powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.
12.12 Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
przedtozonych oswiadczen i dokumentow, wg formuty ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o
informacje zawarte w oswiadczeniach wyszczegodlnionych w rozdz. 12 SIWZ

12.13 Do oswiadczen, dokumentéw oraz petnomocnictw uzupetnianych na podstawie art. 26
ust. 3 ustawy stosuje sie forme okreslong w § 7 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form w jakich dokumentny te mogg by¢ sktadane (Dz.U. z 2013r., poz. 231).
Nie istnieje zatem mozliwo$¢ uzupetnienia w/w dokumentow i petnomocnictw za
posrednictwem faxu lub poczty elektronicznej bez opatrzenia ich przez wykonawce
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za posrednictwem waznego
kwalifikowanego certyfikatu."
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13. Wymagana zawarto$¢ oferty oraz dokumenty i oSwiadczenia

wymagane od wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie Wykonawcy, art. 24 ust. 1 Pzp.

3. Oswiadczenie Wykonawcy art. 22 ust. 1 Pzp.

4. Oswiadczenie o grupie kapitatowej.

5. Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia opisanego warunku ,wiedzy i
dos$wiadczenia”, wraz z dowodami, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

6. Zaswiadczenie z ZUS.

7. Zaswiadczenie z US.

8. Zaswiadczenie KRK.

9. Wydruk z CEIDG/KRS.

10. Zobowigzania innych podmiotoéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow z zakresu ,wiedzy i doswiadczenia”, oraz ,potencjatu technicznego i oséb” na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, — o ile dotyczy.

11. Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacii
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo okreslajgce
zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

ll.2.2. Economic and financial ability
List and brief description of conditions: Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt 12.1.1.

ll.2.3. Technical and professional ability
List and brief description of conditions:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 12.1.1.

ll.2.4. Information about reserved contracts
lll.3. Conditions specific to services contracts

ll.3.1. Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

lll.3.2. Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract: no

Section IV: Procedure

IV.1. Type of procedure

IV.1.1. Type of procedure
Open

IV.1.2. Information about the limits on the number of candidates to be invited

IvV.1.3.
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Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or
dialogue

IV.2. Award criteria

IV.2.1. Award criteria
The most economically advantageous tender in terms of Criteria below
1. Cena. Weighting 70
2. Doswiadczenie. Weighting 30

IV.2.2. Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

IV.3. Administrative information

IV.3.1. File reference number attributed by the contracting authority
ZOA-271/NO/1/2015

IV.3.2. Previous publication concerning this procedure
no

IV.3.3. Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive
document
Time limit for receipt of requests for documents or for accessing documents: 30.1.2015 - 08:00
Payable documents: no

IV.3.4. Time limit for receipt of tenders or requests to participate
30.1.2015 - 08:00

IV.3.5. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.3.6. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

IV.3.7. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in days: 60 (from the date stated for receipt of tender)

IV.3.8. Conditions for opening of tenders
Date: 30.1.2015 - 8:15
Place:
80-237 Gdansk, ul. Uphagena 27, 27 (sekretariat ogolny) 6 pietro, pokdj numer 605.
Persons authorised to be present at the opening of tenders: no

Section VI: Complementary information

VL.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VI.2. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
yes
Identification of the project: ,Pomyst na siebie”.

VI.3. Additional information
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VI1.4. Procedures for review

Vi.4.1. Review body
Official name: Prezes Krajowej Izby Odwotawcze;j
Postal address: ul. Postepu 17 A
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
Telephone: +48 224587701
Fax: +48 224587700

VI.4.2. Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: 1. Wykonawcom, a takze innym
osobom, ktorych interes w uzyskaniu zamowienia doznat tub moze doznac¢ uszczerbku, oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
Ustawy, przystuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych
w Dziale VI ustawy Pzp.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktoérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okreslac¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwofania w taki sposob, aby mdogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.
6. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny
sposoéb - w przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
7. Odwotanie wobec tresci postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi
sie w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na
stronie internetowej — jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;
8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w art. 182 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wnosi sie
w przypadku zamowien, ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp — w terminie 10 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
9. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:
A. nie zawiera brakoéw formalnych;
B. uiszczono wpis.
10. Wpis uiszcza sie najpozniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowod
jego uiszczenia dotgcza sie do odwotania.

V1.4.3. Service from which information about the review procedure may be obtained
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Official name: Prezes Krajowej |zby Odwotawczej
Postal address: ul. Postepu 17 A

Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

Telephone: +48 224587701

Fax: +48 224587700

Date of dispatch of this notice
19.1.2015
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