54489-2015 - Competition See the notice on TED website

Poland-Bialystok: Psychiatrist or psychologist services
OJ S 32/2015 14/02/2015

Contract notice

Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Podlaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Biatymstoku
Postal address: ul. Handlowa 6 G
Town: Biatystok
Postal code: 15-399
Country: Poland
For the attention of: Agnieszka Pruszynska
E-mail: podlaska@ohp.pl
Telephone: +48 856516187
Fax: +48 856516187
Internet address(es):
General address of the contracting authority: http://www.podlaska.ohp.pl
Additional information can be obtained from:
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a
dynamic purchasing system) can be obtained from:
the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted: the abovementioned address

.2. Type of the contracting authority
Other: panstwowa jednostka budzetowa nieposiadajgca osobowosci prawne;j

1.3. Main activity
Education
Other: zatrudnianie oraz przeciwdziatanie marginalizacji i wykluczeniu spotecznemu mtodziezy

.4. Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

I.1. Description

I.1.1. Title attributed to the contract by the contracting authority
Ustuga przeprowadzenia indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien uczestnikom
projektu ,Pomyst na siebie — EFS” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.1.2. Type of contract and place of performance or delivery
Services
Service category No 25: Health and social services
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Main site or place of performance: Augustow, Biatystok, Grajewo, Kolno, tomza, Suwatki,
Zambrow.
NUTS code

I.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract

I.1.4. Information about framework agreement

I.1.5. Short description of the contract or purchase(s)
Zamébwienie obejmuje ustuge przeprowadzenia indywidualnych konsultacji ze sp. ds.
uzaleznienh 40 uczestnikom projektu ,Pomyst na siebie - EFS” wspoffinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w jednostkach
Zamawiajgcego wskazanych w SIWZ.
Termin realizacji: od momentu podpisania umowy do 19.5.2015 r. (zgodnie z utworzonym
harmonogramem zaje¢) — 8 h (po 60 minut) zaje¢ na osobe.
Zajecia powinny by¢ realizowane danego dnia w przedziale czasowym 8:00-16:00 (wg
szczegotowych ustalen dat i godzin z lokalnym koordynatorem projektu/osobg do kontaktow).
Zajecia stanowi¢ bedg czes¢ sktadowg programu realizowanego przez uczestnikéw danej
grupy w ramach catego projektu.
Uczestnicy projektu:
— grupa A — mtodziez zagrozona wykluczeniem spotecznym w wieku 15-16 lat, zaniedbujgca
obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, nieaktywna zawodowo, posiadajgca stabe wyniki w
nauce i wykazujgca niska frekwencje na zajeciach szkolnych,
— grupa B — miodziez w wieku 16-17 lat, majgca ukoriczone gimnazjum, nieaktywna
zawodowo, nie posiadajgca w ogdle lub posiadajgca niskie kwalifikacje zawodowe, nie
uczestniczgca w zadnej formie ksztatcenia/szkolenia, majgca opdznienia w cyklu ksztatcenia
zwigzane z sytuacjg zyciowg lub zdrowotna.
Charakterystyka indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien: w ramach spotkan
uczestnicy bedg mogli zasiegng¢ porady w zakresie mozliwosci uzyskania pomocy w trudnych
sytuacjach zyciowych, zwigzanych z uzaleznieniami, wskazania instytucji, pod kgtem pomocy
terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb uzaleznionych (alkohol, narkotyki, hazard i inne).
Ponadto podczas spotkan prowadzona bedzie profilaktyczna dziatalnos¢ informacyjna i
edukacyjna w zakresie uzaleznien i zagrozen, jakie za sobg niosg.
Podstawg przyjecia uczestnikdw na dane zajecia bedzie zatgczony do Umowy przez
koordynatora projektu/ osobe do kontaktow Imienny wykaz Uczestnikow zaje¢ — przekazany
dla Wykonawcy na 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w danej grupie. Listy uczestnikédw zostang
przekazane przed rozpoczeciem zajec.
Do obowigzkéw specjalisty prowadzgcego indywidualne konsultacje nalezy m.in.:
— sporzadzenie w porozumieniu z lokalnym koordynatorem projektu/opiekunem grupy -
Harmonogramu indywidualnych konsultacji ze sp. ds. uzaleznieh uczestnika w ramach
projektu /powinny w nim sie znalez¢: data spotkania, liczba godz., imie i nazwisko uczestnika,
ogotem liczba godzin indywidualnych konsultacji oraz zatgczenie do harmonogramu ,Karty
indywidualnych konsultacji uczestnika” - sporzgdzonej wg ponizszego wzoru:
.Karta indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien uczestnika”,

Imie i nazwisko uczestnika:.............ccccceeeeen.

Lp. Data spotkania

Miejsce zaje¢ Godziny od- do llos¢ godzin ogdétem Temat spotkania/ omawiane zagadnienia
Podpis prowadzgcego /czytelny/ Podpis uczestnika zaje¢ /czytelny/

Zatwierdzit: lokalny koordynator projektu/opiekun grupy .............ccc.eeee... /imie i nazwisko/
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— biezgce uzupetnianie, czytelne podpisywanie i w celu rozliczenia merytorycznego zajeé
dostarczanie dla koordynatora projektu/osobie do kontaktow zatwierdzonych wymaganych
dokumentéw (w tym pokwitowania uczestnikow za ewentualne otrzymane przez nich materiaty
/sporzadzone wg ustalonego wczes$niej wzoru

z koordynatorem projektu/osobg do kontaktéw i innych wymaganych dokumentow /jesli zajdzie
taka potrzeba/ — do 3 dni od zakonczenia zajeé),

— na biezgco tuz po zakonczeniu danych zaje¢ zawiadomienia koordynatora projektu o
przypadkach niezdyscyplinowania, o 2-krotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika i
innych wydarzeniach losowych dotyczgcych uczestnika zajec.

Pozostate wymagania:

— Specjalisci powinni by¢é komunikatywni, odporni na stres, cierpliwi w pracy

z mtodziezg, dyspozycyjni czasowo i elastyczni w kwestii ustalenia termindw zaje¢ grupy z
lokalnym koordynatorem projektu, powinni motywowac uczestnikdw do uczeszczania na
zajecia (celem osiggniecia przez nich m. in. wysokiej frekwenciji);

— Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania do zaje¢ (jezeli zaistnieje taka
koniecznosc¢) materiatéw dla uczestnikow, ktore przejdg w posiadanie uczestnikdw wsparcia
(w ramach wiasnych srodkéw finansowych) — w porozumieniu z koordynatorem projektu
/opiekunem grupy;

— Wykonawca winien potwierdzaé klauzulg ,.za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisywaé
niebieskim dtugopisem kopie wszystkich sporzgdzanych dokumentow;

— Dodatkowo Wykonawca zatrudniajgcy specjaliste na umowe zobowigzany bedzie do
monitorowania i kontrolowania organizowanych zajec;

— Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania logo PO WER i UE wszystkich dokumentow
sporzgdzonych w ramach projektu wg obowigzujgcego wzoru i umieszczenia pod logotypami
zapisu ,,Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego”;

— Wykonawca powinien utrzymywac czystos$¢ w pomieszczeniach dydaktycznych i
sanitarnych w trakcie realizacji wigcznie z zapewnieniem srodkéw czystosci (po uprzednim
uzgodnieniu ich rodzaju z opiekunem grupy) wykorzystywanych do sprzgtania sal i Srodkéw
higienicznych wykorzystywanych w pomieszczeniach sanitarnych dot. zaje¢ prowadzonych w
HP w Biatymstoku, HP w Grajewie oraz HP w Augustowie;

— Wszystkie dokumenty sporzgdzone w ramach zaje¢ powinny zawierac pieczec i czytelny
podpis (W przypadku oséb fizycznych pieczec nie jest wymagana) organizatora zaje¢ oraz
obowigzujgce logotypy;

— Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania do dnia 31.12.2030 r. wszystkich
oryginalnych dokumentéw potwierdzajgcych organizacje zaje¢. W przypadku zmiany okresu
archiwizacji Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce;

— Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia dokumentow zwigzanych z realizacjg
zajec, w tym dokumenty finansowe, Zamawiajgcemu, bgdz organowi kontrolnemu (w
przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony itp.).

Zamawiajgcy w ramach zajec zastrzega:

— prawo kontroli (przebiegu i efektywnosci zajec¢) prowadzonej przez kierownika jednostki
OHP wdrazajgcej projekt, wojewodzkiego koordynatora projektu oraz innych wytypowanych
pracownikéw,

— prawo rozwigzania umowy w przeciggu 7 dni w razie nienalezytego jej wykonania przez
Wykonawce, w szczegolnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia zaje¢ oraz
prowadzenia zajec niezgodnie z programem, harmonogramem lub innych wystepujgcych
problemow organizacyjnych (np. niskiej frekwencji uczestnikdw projektu na zajeciach).
Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wyptacenia Wykonawcy kosztéw poniesionych
do chwili zerwania umowy,
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— prawo zmniejszenia liczby uczestnikéw zaje¢ w przypadku, jesli przed rozpoczeciem zajeé
w poszczegolnych grupach zmniejszy sie ich stan oraz zmniejszenia liczby uczestnikéw zajec
w przypadku, kiedy dany uczestnik przerwie ich realizacje z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego (np. choroba, wypadek itp.). W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega
prawo ewentualnego wprowadzenia osoby z listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzany
bedzie wéwczas do przeprowadzenia zaje¢ w takiej liczbie godzin jaka zostata
niewykorzystana przez poprzedniego uczestnika. Powyzsze zmiany nie wymagajg zmiany
umowy w formie aneksu.

Wykonawcy, z ktérymi podpisana bedzie umowa na realizacje zamowienia zobowigzani bedg
do podpisania Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Ponadto firmy zobowigzane bedg do wydania najpdzniej w ciggu 7 dni (od daty podpisania
Umowy z Podlaskg WK OHP) upowaznien do przetwarzania danych osobowych pracownikom
realizujgcym zajecia oraz przekazania ich kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dla
koordynatora projektu/opiekuna grupy.

Wykonawca bedacy osobg fizyczng po podpisaniu umowy zobowigzany bedzie do podpisania
oswiadczenia o zatrudnieniu, oswiadczenia do umow EFS, prowadzenia Karty Czasu Pracy

z prowadzonych zaje¢ oraz prowadzenia Ewidencji Czasu Pracy,o ile dana osoba jest
zaangazowana w realizacje innych projektéw w ramach EFS i wykazata to w zaswiadczeniu
do umow EFS. Dodatkowo bedzie zobowigzany on do comiesiecznego sktadania
oswiadczenia o dochodach.

1.1.6. CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

I.1.7. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

1.1.8. Lots
This contract is divided into lots: yes
Tenders may be submitted for one or more lots

11.11.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

I.2. Scope of the procurement

1.2.1. Total quantity or scope
Zamowienie obejmuje ustuge przeprowadzenia indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds.
uzaleznieh (w wymiarze 8 h/os., 1 h — 60 min) dla 40 uczestnikéw projektu w n/w jednostkach
Zamawiajgcego, na ktére mogg by¢ sktadane oferty czeSciowe. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych na jedng, kilka lub wszystkie czesci.
Czes¢ I: Hufiec Pracy w Kolnie, ul Wojska Polskiego 31, 18-500 Kolno, 10 osdb, kategoria A.
Czes¢ Il: Hufiec Pracy w Zambrowie, Zespot Szkét w Kotakach Koscielnych im. abp.
Romulada Jatbrzykowskiego, ul. Koscielna 26, 18-315 Kofaki Koscielne, 7 oséb, kategoria A.
Czes¢ lll: Hufiec Pracy w Biatymstoku, ul. NMP Kroélowej Rodzin 6, 15-648 Biatystok, 3 osoby,
kategoria B.
Czes¢ IV: Hufiec Pracy w tomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza, 6 osob,
kategoria B.
Czes¢ V: Hufiec Pracy w Suwatkach, ul. T. Kosciuszki 76, 16-400 Suwalki, 5 oséb, kategoria B.
Czes¢ VI: Hufiec Pracy w Grajewie, ul. Efcka 30, 19-200 Grajewo, 6 oséb, kategoria B.
Czes¢ VII: Hufiec Pracy w Augustowie, ul. Komunalna 2, 16-301 Augustow, 3 osoby, kategoria
B.
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Estimated value excluding VAT: 29 440 PLN

1.2.2. Information about options
Options: yes
Description of options: Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zastosowania prawa opciji ;.
mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci osdb w stosunku do podanych w powyzszej tabeli. Maksymalny
zakres przedmiotu zamowienia moze zostaC pomniejszony:
— czesc |: o nie wiecej niz 60 % ilosci os6b tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 40 %,
— czesc Il: o nie wiecej niz 57 % ilosci osob tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 43 %,
— czesc lll: o nie wiecej niz 67 % ilosci oséb tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 33 %,
— czesc IV: o nie wiecej niz 50 % ilosci os6b tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 50 %,
— czesc¢ V: o nie wiecej niz 60 % ilosci osob tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 40 %,
— czesc¢ VI: o nie wiecej niz 50 % ilosci os6b tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 50 %,
— czesc¢ VII: o nie wiecej niz 67 % ilosci os6b tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 33 %.

1.2.3. Information about renewals
This contract is subject to renewal: no

I.3. Duration of the contract or time limit for completion
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

Information about lots
Lot No: 1
Lot title: Hufiec Pracy w Kolnie
1) Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikow
projektu z Hufca Pracy w Kolnie.

2) CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

3) Quantity or scope
10 os6b, 8 h/os (1 h — 60 min).

4) Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

5) Additional information about lots

Lot No: 2
Lot title: Hufiec Pracy w Zambrowie
1) Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikéw
projektu z Hufca Pracy w Zambrowie.

2) CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

3) Quantity or scope
7 0s0b, 8 h/os (1 h — 60 min).

4) Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

5)
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Additional information about lots
Miejsce realizacji: Zespét Szkot w Kotakach Koscielnych im. abp. Romulada
Jatbrzykowskiego, ul. Koscielna 26, 18-315 Kofaki Koscielne.

Lot No: 3
Lot title: Hufiec Pracy w Biatymstoku
1) Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikéw
projektu z Hufca Pracy w Biatymstoku.

2) CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

3) Quantity or scope
3 osoby, 8 h/os (1 h — 60 min).

4) Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

5) Additional information about lots

Lot No: 4
Lot title: Hufiec Pracy w tomzy
1) Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikéw
projektu z Hufca Pracy w tomzy.

2) CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

3) Quantity or scope
6 0sob, 8 h/os (1 h — 60 min).

4) Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

5) Additional information about lots

Lot No: 5
Lot title: Hufiec Pracy w Suwatkach
1) Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikow
projektu z Hufca Pracy w Suwatkach.

2) CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

3) Quantity or scope
5 oséb, 8 h/os (1 h — 60 min).

4) Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

5) Additional information about lots

Lot No: 6
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Lot title: Hufiec Pracy w Grajewie

1)

2)

3)

4)

5)
Lot No: 7

Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikéw
projektu z Hufca Pracy w Grajewie.

CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

Quantity or scope
6 0sob, 8 h/os (1 h — 60 min).

Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

Additional information about lots

Lot title: Hufiec Pracy w Augustowie

1)

2)

3)

4)

5)

Short description
Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalistg ds. uzaleznien dla uczestnikéw
projektu z Hufca Pracy w Augustowie.

CPV code(s)
85121270 Psychiatrist or psychologist services

Quantity or scope
3 osoby, 8 h/os (1 h — 60 min).

Indication about different time frame or duration
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

Additional information about lots

Section lll: Legal, economic, financial and technical information

1.
n.1.1.

l.1.2.

.1.3.

54489-2015

Conditions related to the contract

Deposits and guarantees required
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium - zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy Pzp.

Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant
provisions governing them

1. Rozliczenie finansowe za zajecia zostanie dokonane po zakonczeniu zaje¢ zrealizowanych
zgodnie z wymaganymi dokumentami, po zatwierdzeniu dokumentacji merytorycznej przez
koordynatora projektu oraz po podpisaniu Protokotu odbioru ustugi (otrzymanego od
koordynatora projektu) oddzielnie za poszczegdlny rodzaj zajec.

2. Odptatnos¢ za zajecia bedzie dokonana zgodnie z zawartg umowg i po wystawieniu faktury
/rachunku przez Wykonawce w terminie 30 dni od otrzymania faktury/rachunku bgdz po
otrzymaniu przez Zamawiajgcego $rodkow finansowych na realizacje zadania w ramach
projektu.

3. Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ najp6zniej do dnia 19.5.2015r.

Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to
be awarded

Page 7/15



Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy.

2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia jesli w ich imieniu sktadac
bedzie oferte jeden podmiot lub jedna osoba, wéwczas nalezy dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
albo petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslac¢ zakres
umocowania.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem
(liderem).

4. Wykonawcy, o ktérych mowa w punkcie 1 sktadajg jeden formularz oferty oraz zobowigzani
sg do tgcznego spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Wypetniajgc formularz oferty,
jak réwniez dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa i adres
Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczgce wszystkich wspétpartnerow, a nie ich
petnomocnika.

5. Dokumenty dot. braku podstaw do wykluczenia kazdy z Wykonawcow sktada oddzielnie w
formie oryginatu i podpisuje we wtasnym imieniu (dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia na
jednym formularzu z podpisami wszystkich Wykonawcéw, lub tylko przez petnomocnika).

6. Do podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie te same
przepisy co do pojedynczego wykonawcy. Odpowiednie ich stosowanie oznacza, ze kazdy
uczestnik wspolnej oferty musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci
lub czynnosci i nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania. Natomiast przy ocenie
spetniania warunkdéw, brany jest pod uwage tgczny potencjat techniczny i kadrowy
wykonawcéw ich tgczne kwalifikacje i doswiadczenie oraz tgczng sytuacje ekonomiczng i
finansowa.

lll.1.4. Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

lll.2. Conditions for participation

lll.2.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: 2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. Informacje, iz Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP lub
certyfikat MEN bgdz kserokopie dowodu o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych WUP lub
certyfikatu MEN (poswiadczona datg, czytelnym podpisem Wykonawcy lub osoby uprawnione;j
i klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginatem”) — nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarcze;.

ll.2.2. Economic and financial ability
List and brief description of conditions: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.

lll.2.3. Technical and professional ability
List and brief description of conditions:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
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l.2.4.
l.3.
l.3.1.

l.3.2.

Information about reserved contracts
Conditions specific to services contracts

Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract: yes

Section IV: Procedure

IvV.1.

IvV.1.1.

IvV.1.2.
IvV.1.3.

Iv.2.

IvV.2.1.

IvV.2.2.

IV.3.
IV.3.1.

IV.3.2.

IV.3.3.

IvV.3.4.

IV.3.5.

IV.3.6.

IV.3.7.

54489-2015

Type of procedure

Type of procedure
Open

Information about the limits on the number of candidates to be invited

Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or
dialogue

Award criteria

Award criteria

The most economically advantageous tender in terms of Criteria below
1. Cena brutto. Weighting 90

2. Doswiadczenie Wykonawcy. Weighting 10

Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

Administrative information

File reference number attributed by the contracting authority
POA-ZP-271-04/15

Previous publication concerning this procedure
no

Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive
document

Time limit for receipt of tenders or requests to participate
25.2.2015 - 09:45

Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in days: 60 (from the date stated for receipt of tender)

Page 9/15



IV.3.8. Conditions for opening of tenders
Persons authorised to be present at the opening of tenders: no

Section VI: Complementary information

VI.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VI.2. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
yes
Identification of the project: Projekt ,Pomyst na siebie” jest realizowany w ramach Programu
Gwarancje dla mtodziezy, wspétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

VI.3. Additional information
Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.
1) O udzielenie zaméwienia, okreslonego w specyfikacji, mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy,
ktérzy spetnig warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien:
— 0 udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory posiada wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych WUP lub certyfikat MEN — w przypadku podmiotéw prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca, ktory dysponuje wykwalifikowang
kadrg spetniajgcg nastepujgce wymagania Zamawiajgcego: osoba przewidziana do realizacji
zamowienia powinna posiada¢ dyplom magistra psychologii uzyskany w polskiej uczelni lub
uzyskane za granicg wyksztatcenie uznane za rownorzedne w Rzeczypospolitej Polskiej oraz
co najmniej 2—letni okres doswiadczenia w pracy z mtodziezg wieku 15-24 lata w ramach
wykonywania zawodu psychologa lub udzielania porad psychologicznych.
Wykonawcy sktadajgcy oferte na wiecej niz jedng czes¢ sg zobowigzani do wykazania
dysponowaniem réznymi (innymi personalnie) osobami do kazdej czesci zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
2) Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcow w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
3) Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajgcego wg formuty
~Spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w
pkt. 6 SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnia. Nie spetnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzuconag.
4) Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
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niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (zaleca sie aby zobowigzanie okreslato
zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu, sposob wykorzystania zasobdow
innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia, charakter stosunku jaki
bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres udziatu innego podmiotu w
wykonywaniu zamowienia). Przez pisemne zobowigzanie Zamawiajgcy rozumie zobowigzanie
ztozone w oryginale podpisane przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione zgodnie z
zasadami reprezentacji podmiotu udostepniajgcego dany zasob.

Wykaz oswiadczen i dokumentow jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

A. Wykaz dokumentow i oswiadczen:

1) W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz Roz. 5 pkt 1 niniejszej SIWZ Wykonawca zobowigzany jest
dotgczy¢ do oferty:

1. oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
pkt 1—4 ustawy Pzp (wzér — zatgcznik nr 2 do SIWZ);

2. informacje, iz Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP lub
certyfikat MEN bgdz kserokopie dowodu o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych WUP lub
certyfikatu MEN (poswiadczona data, czytelnym podpisem Wykonawcy lub osoby uprawnionej
i klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”) — nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej;

3. wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia (wzor stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ — nie dotyczy osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej);

4. oswiadczenie Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng o posiadaniu wymaganych uprawnien
do wykonania zamowienia (wzor stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ- dotyczy osoéb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej);

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty:

1. oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzor - zatgcznik nr 3 do SIWZ);

2. aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3. aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wkasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

4. aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesnigj

54489-2015 Page 11/15



niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4—8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

6. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
7. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3) Dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢:

1. oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (wzor — zatgcznik
nr 4 do SIWZ);

2. pisemne zobowigzanie lub inne dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5 ppkt. 4 SIWZ, o ile
Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy;

3. petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte — dotyczy Wykonawcow reprezentowanych
przez petnomocnika oraz Wykonawcéw sktadajgcych wspdélng oferte (np. konsorcjum) o ile nie
jest podpisana przez wszystkie podmioty wystepujgce wspdlnie (wymagana jest forma i rodzaj
petnomocnictwa wiasciwy do poszczegdlnych czynnosci, a przede wszystkim do
reprezentowania w przedmiotowym postepowaniu, w tym do podpisania oferty, albo do
reprezentowania w przedmiotowym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego).

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia, na podstawie dokumentéw wymienionych
powyzej i dotgczonych do ofert.

B. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia.

1. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy.

2. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zamodwienia jesli w ich imieniu sktadac
bedzie oferte jeden podmiot lub jedna osoba, wéwczas nalezy dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
albo petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslac zakres
umocowania.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem
(liderem).

4. Wykonawcy, o ktérych mowa w punkcie 1 sktadajg jeden formularz oferty oraz zobowigzani
sg do tgcznego spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Wypetniajgc formularz oferty,
jak rowniez dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa i adres
Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczgce wszystkich wspétpartnerow, a nie ich
petnomocnika.

5. Dokumenty dot. braku podstaw do wykluczenia kazdy z Wykonawcéw sktada oddzielnie w
formie oryginatu i podpisuje we wtasnym imieniu (dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia na
jednym formularzu z podpisami wszystkich Wykonawcéw, lub tylko przez petnomocnika).

6. Do podmiotow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie te same
przepisy co do pojedynczego wykonawcy. Odpowiednie ich stosowanie oznacza, ze kazdy
uczestnik wspaolnej oferty musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci i nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania. Natomiast przy ocenie
spetniania warunkéw, brany jest pod uwage tgczny potencjat techniczny i kadrowy
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wykonawcow ich fgczne kwalifikacje i doswiadczenie oraz tgczng sytuacje ekonomiczng i
finansowa.

C. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, stosuje sie do przepisow §4 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19
lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane. Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia dokumentow wymienionych w punkcie A.

2. W przypadku zatgczenia do oferty dokumentéw sporzgdzonych w obcym jezyku,
Wykonawcy zobowigzani sg zatgczy¢ ttumaczenie tekstow na jezyk polski sporzgdzonych
przez ttumaczy przysiegtych. W przypadku przedstawienia kopii ttumaczenia, kopia ta musi
by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Sposob potwierdzania dokumentéw zatgczonych do oferty:

Dokumenty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw (ew. notarialnie poswiadczonej
kserokopii) lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym, lub przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Kazda zapisana strona przedstawiajgca niezbedng dla spetnienia warunkéw zaméwienia
stawianych przez Zamawiajgcego tres$¢ winna by¢ opatrzona: datg oraz czytelnym podpisem
lub imienng pieczatkg i podpisem.

W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jego prawdziwos$ci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposob,
moze on zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione ,Formularz oferty” — sporzgdzony wg
Zatgcznika nr 7 do SIWZ;

2) wszystkie dokumenty i oswiadczenia, ktérych przedstawienia zgda Zamawiajgcy zgodnie z
punktem 6 SIWZ;

3) wykaz zorganizowanych zajec¢/porad/konsultacji/warsztatow w zakresie uzaleznieh wraz z
poswiadczeniem ich nalezytego wykonania (wzor stanowi zat. nr 8 do SIWZ).

2. Zadne dokumenty wchodzgce w skiad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania
ofert czesciowych na jedna, kilka lub wszystkie czesci.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej (pod rygorem
niewaznosci).

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, poprawki muszg by¢ czytelne i
opatrzone czytelnym podpisem lub imienng pieczecig i podpisem osoby/oséb uprawnionych.
8. Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron (kartek) oraz oprawienie (np. zszycie)
dokumentéw tworzgcych oferte w sposéb uniemozliwiajgcy ich samoczynne wypiecie
(zdekompletowanie).

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem
(ztozeniem) oferty niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawcy zobowigzujg sie nie
podnosi¢ jakichkolwiek roszczeh z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 Ustawy pzp.

10. Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy pzp. oferty sktadane w postepowaniu o
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zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania. Informacje takie muszg by¢ oznaczone
klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j Dz. U. z 2003 r. nr 153
poz. 1503 z pdzn. zmianami) i dotgczone do oferty, zaleca sie aby byty trwale, oddzielnie
spiete. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom niniejszego
punktu.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ oferte — w tym celu
nalezy na kopercie zawierajgcej zmiany umiesci¢ adnotacje ,Zmiana” z opisem: nazwa i adres
Wykonawcy oraz nazwa przetargu lub ,wycofa¢ oferte” — w tym przypadku nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wycofaniu oferty z podaniem: nazwy i adresu Wykonawcy oraz
wskazania przetargu, ktérego dotyczy wycofanie.

12. Oferty nalezy sktada¢ w dwéch szczelnie zamknietych kopertach. Koperty powinny by¢
nieprzezroczyste i zapieczetowane w taki sposéb, aby nie budzito to zadnych watpliwosci co
do mozliwosci jej wczesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci oferty.

Koperta zewnetrzna winna by¢ opatrzona petng nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci) oraz napisem ,Oferta na Ustuge przeprowadzenia
indywidualnych konsultacji ze sp. ds. uzaleznieh uczestnikom projektu ,Pomyst na siebie —
EFS” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego” z dopiskiem ,Nie otwierac przed 25.2.2015 r. do godziny 10:00”.
Zamieszczenie na kopercie adresu jest konieczne ze wzgledu na mozliwos¢ zwrotu oferty w
stanie nienaruszonym, ztozonej po uptywie terminu do sktadania ofert.

13. Oferty przestane faksem oraz drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Procedures for review

Review body

Official name: Departament Odwotan
Postal address: ul. Postepu 17a

Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587801

Fax: +48 224587800

Internet address: http://www.uzp.gov.pl

Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: Zgodnie z ustawg z dn. 29.1.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych Dziat VI art. 179-198 (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Urzgd Zaméwien Publicznych
Postal address: ul. Postepu 17a
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Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587801

Fax: +48 224587800

Internet address: http://www.uzp.gov.pl

Date of dispatch of this notice
11.2.2015
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