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II.1.2.

II.1.1.

II.1.

I.4.

I.3.

I.2.

I.1.

See the notice on TED website 75832-2012 - Competition
PL-Włocławek: other services
OJ S 46/2012 07/03/2012
Contract notice
Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

Name and addresses
Official name: Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli we Włocławku

: -Postal address
: WłocławekTown

: 87-800Postal code
: PolandCountry

: Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli we WłocławkuContact person
: Agnieszka Linowiecka-MalecFor the attention of

 E-mail: kpcen@cen.info.pl
: +48 542313342Telephone

: +48 544121098Fax
Internet address(es):
General address of the contracting authority: http://www.cen.org.pl

:Additional information can be obtained from
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a 

:dynamic purchasing system) can be obtained from
the abovementioned address

: Tenders or requests to participate must be submitted the abovementioned address

Type of the contracting authority
Other: jednostka budżetowa samorządu terytorialnego

Main activity
Education

Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

Description

Title attributed to the contract by the contracting authority
Nabór na stanowisko specjalisty/specjalistki do spraw finansowych w ramach projektu 
systemowego pn. "Nowa jakość kształcenia zawodowego w województwie kujawsko-
pomorskim".

Type of contract and place of performance or delivery
Services
Service category No 27: Other services

https://ted.europa.eu/en/notice/-/detail/75832-2012
mailto:kpcen@cen.info.pl?subject=TED
http://www.cen.org.pl
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II.1.8.

II.1.7.

II.1.6.

II.1.5.

II.1.4.

II.1.3.

Main site or place of performance: Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli we 
Włocławku, ul. Nowomiejska 15a, 87-800 Włocławek.
NUTS code PL615 Włocławski

Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract

Information about framework agreement

Short description of the contract or purchase(s)
Przedmiotem zamówienia jest nabór na stanowisko specjalisty/specjalistki do spraw 
finansowych w ramach projektu systemowego pn. "Nowa jakość kształcenia zawodowego w 
województwie kujawsko-pomorskim".
Zakres zadań i czynności specjalisty/ specjalistki ds. finansowych w projekcie systemowym:
1. Stosowanie zasad i obiegu dokumentów i instrukcji wymaganych w jednostkach 
budżetowych;
2. Numeracja oraz dekretacja dowodów księgowych i wystawianie potwierdzeń sald;
3. Rozliczanie zadań realizowanych w ramach projektu zgodnie z planem finansowym;
4. Systematyczny monitoring finansów, zamówień, umów zawartych w ramach projektu i 
weryfikacja kwalifikowalności wydatków;
5. Dbałość o terminową realizację zobowiązań wobec kontrahentów i osób zatrudnionych na 
umowy cywilno-prawne;
6. Terminowa realizacja czasookresu umów cywilno-prawnych;
7. Dbałość o właściwe pod względem formalnym i merytorycznym wypełnianie dokumentów 
finansowo – księgowych i kadrowych;
8. Bieżąca kontrola finansów projektu i sporządzanie wewnętrznych raportów finansowych dla 
kierowniczki / kierownika projektu w terminie do 05 dnia każdego miesiąca;
9. Sporządzanie wniosków o płatność wraz z dokumentacją sprawozdawczą dla IP zgodnie z 
wymaganą terminowością;
10. Przygotowywanie dokumentacji do sprawozdań finansowych;
11. Współpraca z Główną Księgową KPCEN we Włocławku, pracownikami księgowości, kadr i 
zamówień publicznych placówki Lidera Projektu oraz z kierowniczką / kierownikiem projektu i 
innymi pracownikami projektu;
12. Dokumentowanie czasu pracy w projekcie zgodnie z zawartą umową. Rozliczanie czasu 
pracy w systemie miesięcznym zgodnie z zawartą umową i przekazywanie do zatwierdzenia w 
ciągu tygodnia po zakończonym miesiącu kierowniczce / kierownikowi projektu;
13. Stosowanie zasad polityki gender mainstreaming;
14. Udział w spotkaniach zespołu projektowego;
15. Zapewnienie ochrony danych związanych z projektem;
16. Odpowiedzialność na stanowisku pracy wynikająca z przepisów prawa zamówień 
publicznych, ustawy o rachunkowości oraz ustawy o finansach publicznych;
17. Inne zadania na stanowisku pracy wymagane do osiągnięcia celów projektu, aktualizacja 
wiedzy i dostosowywanie na bieżąco do zmian organizacyjno-prawnych.

CPV code(s)
98390000 Other services

Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

Lots
This contract is divided into lots: no
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III.2.2.

III.2.1.

III.2.

III.1.4.

III.1.3.

III.1.2.

III.1.1.

III.1.

II.3.

II.2.3.

II.2.2.

II.2.1.

II.2.

II.1.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

Scope of the procurement

Total quantity or scope
Całkowity maksymalny limit godzin wykonania usługi: 1 280 godzin.

Information about options
Options: no

Information about renewals
This contract is subject to renewal: no

Duration of the contract or time limit for completion
 2.5.2012.  31.12.2012Start Completion

Section III: Legal, economic, financial and technical information

Conditions related to the contract

Deposits and guarantees required
Wymagane jest złożenie dokumentów potwierdzających wykształcenie, doświadczenie i 
spełnienie innych wymagań zawartych w warunkach udziału - w formie oryginałów lub 
kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant 
provisions governing them
Zatrudnienie w formie umowy cywilno-prawnej rozliczanej według stawki godzinowej.

Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to 
be awarded

Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

Conditions for participation

Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to 
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: 1. pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania 
z pełni praw publicznych,
2. niekaralność (dotyczy: prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, 
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz 
samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karne 
skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem 
środkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finansów publicznych)

Economic and financial ability
List and brief description of conditions: 1. odporność na stres oraz umiejętność pracy pod 
presją czasu,
2. umiejętność pracy w zespole,
3. umiejętność organizacji pracy własnej,
4. dyspozycyjność,
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IV.3.2.

IV.3.1.

IV.3.

IV.2.2.

IV.2.1.

IV.2.

IV.1.3.

IV.1.2.

IV.1.1.

IV.1.

III.3.2.

III.3.1.

III.3.

III.2.4.

III.2.3. Technical and professional ability
List and brief description of conditions:
Wykształcenie wyższe ekonomiczne (finanse i rachunkowość).
Minimum level(s) of standards possibly required:
1. znajomość przepisów prawnych związanych z prowadzeniem rachunkowości budżetowej,
2. co najmniej 5-letnie doświadczenie zawodowe w samodzielnej pracy na stanowisku 
księgowym,
3. doświadczenie w realizacji projektów finansowanych z funduszy unijnych,
4. znajomość zasad pracy biurowej wynikającej z instrukcji kancelaryjnej,
5. umiejętność biegłej obsługi komputerowych programów biurowych oraz programów 
księgowych,
6. posiadanie certyfikatu Ministerstwa Finansów będzie dodatkowym atutem.

Information about reserved contracts

Conditions specific to services contracts

Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to 
performing the contract: yes

Section IV: Procedure

Type of procedure

Type of procedure
Open

Information about the limits on the number of candidates to be invited

Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or 
dialogue

Award criteria

Award criteria
The most economically advantageous tender in terms of Criteria below
1. cena.  40Weighting
2. wiedza (wykształcenie).  30Weighting
3. doświadczenie.  30Weighting

Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

Administrative information

File reference number attributed by the contracting authority
333-3/2012

Previous publication concerning this procedure
no
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VI.5.

VI.4.3.

VI.4.2.

VI.4.1.

VI.4.

VI.3.

VI.2.

VI.1.

IV.3.8.

IV.3.7.

IV.3.6.

IV.3.5.

IV.3.4.

IV.3.3. Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive 
document

Time limit for receipt of tenders or requests to participate
13.4.2012 - 12:00

Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected 
candidates

Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in months: 2 ( )from the date stated for receipt of tender

Conditions for opening of tenders
Date: 13.4.2012 - 12:30
Place:

Ul. Nowomiejska 15a, 87-800 Włocławek.

Section VI: Complementary information

Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds: 
yes
Identification of the project: Projekt systemowy pn. „Nowa jakość kształcenia zawodowego w 
województwie kujawsko–pomorskim” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki Priorytet IX.
Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i 
jakości szkolnictwa zawodowego.

Additional information
Informacje dodatkowe dotyczące przetargu znajdują się na stronie internetowej www.cen.

, zakładka: przetargi.info.pl

Procedures for review

Review body
Official name: Prezes Krajowej Izby Odwoławczej

: ul. Postępu 17aPostal address
: WarszawaTown

: 02-676Postal code
: PolandCountry

Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: Ustawa z dnia 29.1.2004 roku – 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

Service from which information about the review procedure may be obtained

http://www.cen.info.pl
http://www.cen.info.pl
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Date of dispatch of this notice
2.3.2012


