103314-2014 - Competition See the notice on TED website

Poland-Warsaw: Specialist training services
OJ S 61/2014 27/03/2014

Contract notice

Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie
Postal address: ul. Syreny 23
Town: Warszawa
Postal code: 01-150
Country: Poland
For the attention of: Adam Czagowiec, Joanna Hotowinska
E-mail: zamowienia@wwpe.gov.pl
Telephone: +48 223152309
Fax: +48 223152202
Internet address(es):
General address of the contracting authority: www.wwpe.gov.pl
Additional information can be obtained from:
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a
dynamic purchasing system) can be obtained from:
the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted: the abovementioned address

.2. Type of the contracting authority
Other: Panstwowa jednostka budzetowa

1.3. Main activity
Other: Zarzadzanie bezzwrotng pomocg zagraniczng

.4. Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

I.1. Description

I.1.1. Title attributed to the contract by the contracting authority
Ustugi szkoleniowe z zakresu zarzgdzania projektami zgodnie z metodykg PRINCE 2 oraz
ITIL v3 Foundation

1.1.2. Type of contract and place of performance or delivery
Services
NUTS code PL127 Miasto Warszawa

1.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract
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I.1.4. Information about framework agreement

1.1.5. Short description of the contract or purchase(s)
Czes$C A
1. Przedmiotem zamdwienia jest:
1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkoleh zamknietych z zakresu
zarzgdzania projektami zgodnie z metodykg Prince2 Foundation dla 144 oséb podzielonych
na 12 grup, Prince2 Practitioner dla 72 os6b podzielonych na 6 grup oraz Prince2 Practitioner
Re-certyfikacja dla 24 os6b podzielonych na 2 grupy, w kazdej z grup maksymalnie 12 osob,
zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:
2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikéw Szkolenia, w tym: aktualny podrecznik w jezyku polskim
PRINCE2™ - Skuteczne zarzgdzanie projektami, edycja 2009 (PL), Wydawca: TSO (The
Stationery Office), wydruk prezentacji szkoleniowych, materiaty do ¢wiczen z przyktadowymi
rozwigzaniami, probny egzamin z kluczem odpowiedzi.
3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.
2. Terminy szkolen
Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 06/05/2014 - 22/10/2014 r
Czes¢ B
1. Przedmiotem zamdwienia jest:
1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkoleh zamknietych z zakresu ,ITIL
v3 Foundation”, zakonnczonych egzaminem, dla tgcznej liczby 132 oséb, podzielonych na 11
grup, maksymalnie po 12 oséb kazda, zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:
2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikéw Szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych,
materiaty do éwiczen z przyktadowymi rozwigzaniami, prébny egzamin z kluczem odpowiedzi.
3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.
2. Terminy szkolen
Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 6.05.2014-02.10.2014 r

1.1.6. CPV code(s)
80510000 Specialist training services

I.1.7. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

1.1.8. Lots
This contract is divided into lots: yes
Tenders may be submitted for all lots

11.1.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

I.2. Scope of the procurement
1.2.1. Total quantity or scope
Czes¢ A
1. Przedmiotem zaméwienia jest:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenn zamknietych z zakresu
zarzgdzania projektami zgodnie z metodykg Prince2 Foundation dla 144 oséb podzielonych
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na 12 grup, Prince2 Practitioner dla 72 os6b podzielonych na 6 grup oraz Prince2 Practitioner
Re-certyfikacja dla 24 os6b podzielonych na 2 grupy, w kazdej z grup maksymalnie 12 osob,
zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:

2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikow Szkolenia, w tym: aktualny podrecznik w jezyku polskim
PRINCE2™ - Skuteczne zarzgdzanie projektami, edycja 2009 (PL), Wydawca: TSO (The
Stationery Office), wydruk prezentacji szkoleniowych, materiaty do ¢wiczen z przyktadowymi
rozwigzaniami, probny egzamin z kluczem odpowiedzi.

3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.

2. Terminy szkolen

Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 6.5.2014 - 22.10.2014 r

Czes¢ B

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolen zamknietych z zakresu ,ITIL
v3 Foundation”, zakonczonych egzaminem, dla tgcznej liczby 132 oséb, podzielonych na 11
grup, maksymalnie po 12 oséb kazda, zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:

2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikow Szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych,
materiaty do ¢wiczen z przyktadowymi rozwigzaniami, probny egzamin z kluczem odpowiedzi.
3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.

2. Terminy szkolen

Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 6.5.2014-2.10.2014 r

Estimated value excluding VAT: 745 704 PLN

1.2.2. Information about options
Options: no

1.2.3. Information about renewals
This contract is subject to renewal: no

1.3. Duration of the contract or time limit for completion
Start 6.5.2014. Completion 22.10.2014

Information about lots
Lot No: 1
Lot title: CzesS¢ A
1) Short description

2) CPV code(s)
80510000 Specialist training services

3) Quantity or scope
1. Przedmiotem zaméwienia jest:
1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolen zamknietych z zakresu
zarzgdzania projektami zgodnie z metodykg Prince2 Foundation dla 144 oséb podzielonych
na 12 grup, Prince2 Practitioner dla 72 os6b podzielonych na 6 grup oraz Prince2 Practitioner
Re-certyfikacja dla 24 os6b podzielonych na 2 grupy, w kazdej z grup maksymalnie 12 osob,
zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:
2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikéw Szkolenia, w tym: aktualny podrecznik w jezyku polskim

103314-2014 Page 3/13



PRINCE2™ - Skuteczne zarzgdzanie projektami, edycja 2009 (PL), Wydawca: TSO (The
Stationery Office), wydruk prezentacji szkoleniowych, materiaty do ¢wiczen z przyktadowymi
rozwigzaniami, probny egzamin z kluczem odpowiedzi.

3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.

2. Terminy szkolen

Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 6.5.2014 - 22.10.2014 r.

Estimated value excluding VAT: 489 888 PLN

4) Indication about different time frame or duration
Start 6.5.2014. Completion 22.10.2014

5) Additional information about lots

Lot No: 2
Lot title: Cze$¢ B
1) Short description

2) CPV code(s)
80510000 Specialist training services

3) Quantity or scope
1. Przedmiotem zamdéwienia jest:
1) zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolehh zamknietych z zakresu ,ITIL
v3 Foundation”, zakornnczonych egzaminem, dla tgcznej liczby 132 oséb, podzielonych na 11
grup, maksymalnie po 12 oséb kazda, zwanych dalej ,Uczestnikami szkolenia”, w tym:
2) opracowanie, przygotowanie i przekazanie wszystkich niezbednych materiatéw
szkoleniowych dla Uczestnikéw Szkolenia, w tym: wydruk prezentacji szkoleniowych,
materiaty do ¢wiczen z przyktadowymi rozwigzaniami, probny egzamin z kluczem odpowiedzi.
3) zapewnienie Uczestnikom Szkolenia ustug cateringowych tj. 2 przerw kawowych i obiadu w
dniach, w ktorych szkolenie bedzie prowadzone.
2. Terminy szkolen
Szkolenie bedzie przeprowadzone w okresie 6.5.2014-2.10.2014 r.
Estimated value excluding VAT: 255 816 PLN

4) Indication about different time frame or duration
Start 6.5.2014. Completion 2.10.2014

5) Additional information about lots
Section lll: Legal, economic, financial and technical information

lll.1. Conditions related to the contract
ll.1.1. Deposits and guarantees required

ll.1.2. Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant
provisions governing them
Wynagrodzenie bedzie wyptacone na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisanie Protokotu odbioru Umowy, o ktérym mowa w
§ 6, potwierdzajgcego nalezyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem przez Zamawiajgcego w ciggu 30 dni
od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury. Jezeli termin ptatnosci przypada na
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sobote lub inny dzien wolny od pracy, ptatnos¢ nastgpi w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po dniu, w ktorym przypada termin ptatnosci.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego, z ktérego wyptacane sg srodki.

lll.1.3. Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to
be awarded

lll.1.4. Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

lll.2. Conditions for participation

lll.2.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: 7. Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg
spetni¢ Wykonawcy.
7.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu, tj.
warunki polegajgce na posiadaniu wiedzy i doswiadczenia, tzn:
7.1.1. Wykonawcy ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali z nalezytg
starannoscig co najmniej 2 ustugi ktoérych przedmiotem byto swiadczenie ustug szkoleniowych
z zakresu zarzgdzania projektami zgodnie z metodykg PRINCE 2, o wartosci kazdej z nich nie
nizszej niz 200 000 PLN brutto (w przypadku sktadania oferty na czesc¢ A) lub 2 ustug ktérych
przedmiotem byto swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu ,ITIL v3 Foundation, o wartosci
kazdej z nich nie nizszej niz 90 000 PLN brutto (w przypadku sktadania oferty na czesc¢ B). W
przypadku gdy wartos¢ wykonanego przez Wykonawce zamdwienia wyrazona byta w walucie
obcej Zamawiajgcy dokona przeliczenia przedstawionych kwot na zt wg Sredniego kursu
waluty w NBP z dnia podanego jako termin wykonania ustugi.
7.2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania
ofert, brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetnianie warunku, o ktérym mowa w pkt. 7.1.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
7.3. Celem wykazania spetniania warunkéw okreslonych w pkt. 7.1.1. Wykonawca moze
polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
tagczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegoblnosci moze przedstawi¢ Zamawiajgcemu w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia.
7.4. Wykonawcy samodzielnie ubiegajgcy sie o zamowienie muszg wykazac, ze:
7.4.1. zaden z nich nie spetnia przestanek stanowigcych podstawe do wykluczenia z
postepowania, okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
7.4.2. warunek, okreslony w pkt. 7.1.1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow - spetniaja
samodzielnie lub polegajgc na zasobach innych podmiotéw.
7.5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie muszg wykazac, ze:
7.5.1. zaden z nich z osobna (odrebnie) nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
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7.5.2. warunek okreslony w pkt. 7.1.1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw - spetniajg tgcznie
(wspdlnie), samodzielnie lub polegajac na zasobach innych podmiotow.

8. Oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania przez Wykonawcéw
warunkow udziatu w postepowaniu.

8.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 Pzp, oraz wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, okreslonym w niniejszym postepowaniu, Wykonawca winien ztozy¢
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

8.1.1.a. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, Zatgcznik nr 1 do
Rozdziatu Il SIWZ.

8.1.1.b. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Zatgcznik nr 2 do
Rozdziatu Il SIWZ.

8.1.2. Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) albo informacje, o tym, Ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy, istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, w celu ustalenia czy zachodzg przestanki
wykluczenia wykonawcy — wzor oswiadczenia o przynalezno$ci do grupy kapitatowej stanowi
Zatgcznik nr 3 do Rozdziatu Il SIWZ.

8.1.3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.1.4. Wykaz wykonanych, a przypadku swiadczenh okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane. oraz zatgczeniem dowodow czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Wykaz nalezy sporzgdzi¢ wedtug wzoru stanowigcego, ktory znajduje sie w
Rozdziale Il SIWZ i stanowi Zatgcznik nr 5. Za gtdéwne ustugi uznaje sie ustugi niezbedne do
wykazania spetniania warunku okreslonego w pkt 7.1.1 SIWZ, tj. co najmniej 2 ustugi, ktérych
przedmiotem byto Swiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu zarzgdzania projektami
zgodnie z metodykg PRINCE 2, o wartosci kazdej z nich nie nizszej niz 200 000 PLN brutto (w
przypadku sktadania oferty na czes¢ A) lub 2 ustugi, ktorych przedmiotem byto $wiadczenie
ustug szkoleniowych z zakresu ,ITIL v3 Foundation, o wartosci kazdej z nich nie nizszej niz 90
000 PLN brutto (w przypadku skfadania oferty na czesc B).

Jezeli Wykonawca potwierdzajgc spetnianie tego warunku polega na wiedzy i doswiadczeniu
innych podmiotéw, winien przedstawi¢ rowniez dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji przedmiotowego zamowienia, np.
pisemne zobowigzanie wykonawcy danej umowy/umow uwzglednionych w Wykazie do
udostepnienia Wykonawcy swojej wiedzy i doswiadczenia zdobytego podczas realizacji umowy
/luméw wskazanych w Wykazie, wraz z deklaracjg oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamowienia
(formularz zobowigzania znajduje sie w Rozdziale Il SIWZ i stanowi Zatgcznik nr 4).
Zobowigzanie takie powinno wynikac ze stosunku prawnego tgczgcego Wykonawce z danym
podmiotem.

8.2. W przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 8.1.3 sktada on
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
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zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
jego upadtosci.

8.3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.2. powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 8.2., zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie zawarte w pkt 8.3. stosuje sie
odpowiednio.

8.5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, oswiadczenia, o
ktérych mowa w pkt 8.1.1.ai 8.1.1.b powinny by¢ przedtozone wspadlnie w imieniu wszystkich
Wykonawcow albo przez kazdego z tych Wykonawcow odrebnie; w tej drugiej sytuacji
Zamawiajgcy bedzie uwazat, ze kazdy z Wykonawcdw ztozyt oSwiadczenie dotyczgce tej
czesci warunku, za ktorej spetnienie jest odpowiedzialny.

8.5.a. Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamédwienia, zamawiajgcy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych w
pkt 8.1.3i8.1.1.b.

8.6. Wartosci podane w dokumentach w walutach innych niz zt bedg przeliczane w
nastepujgcy sposoéb: 1) wartos¢ zrealizowanych ustug — wg Sredniego kursu tej waluty NBP z
dnia podanego jako termin wykonania ustugi.

8.7. W przypadku watpliwosci co do tre$ci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwrocic sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

ll.2.2. Economic and financial ability

ll.2.3. Technical and professional ability

lll.2.4. Information about reserved contracts
lll.3. Conditions specific to services contracts

ll.3.1. Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

lll.3.2. Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract: no

Section IV: Procedure

IV.1. Type of procedure

IV.1.1. Type of procedure
Open

IV.1.2. Information about the limits on the number of candidates to be invited
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IV.1.3. Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or
dialogue

IV.2. Award criteria

IV.2.1. Award criteria
Lowest price

IV.2.2. Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

IV.3. Administrative information

IV.3.1. File reference number attributed by the contracting authority
ZP/13/2014

IV.3.2. Previous publication concerning this procedure
no

IV.3.3. Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive
document

IV.3.4. Time limit for receipt of tenders or requests to participate
7.4.2014 - 09:45

IV.3.5. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.3.6. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

IV.3.7. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in days: 60 (from the date stated for receipt of tender)

IV.3.8. Conditions for opening of tenders
Date: 7.4.2014 - 10:00
Place:
Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie, ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa.
Persons authorised to be present at the opening of tenders: no

Section VI: Complementary information

VI.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VI.2. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
yes
Identification of the project: zamdwienia bedg wspdtfinansowane przez Unie Europejskg ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
Projektu systemowego dla wspierania dziatan w zakresie budowy elektronicznej administraciji
o numerze POIG.07.01-00-00-001/08 realizowanego w ramach 7 Osi Priorytetowej Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

VI.3.
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Additional information

Opis sposobu przygotowania ofert oraz pozostatych dokumentéw sktadanych wraz z oferts.
9.1. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu winien ztozy¢ oferte, ktérej zawartosé
stanowi¢ bedzie ,Oferta”, sporzgdzona zgodnie z trescig formularza zamieszczonego w
Rozdziale IV SIWZ.

9.2. Wraz z ofertg Wykonawca powinien ztozy¢:

9.2.1. Dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 8. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
9.2.2. Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw lub petnomocnictw
ztozonych wraz z ofertg. Tres¢ pethomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do
wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony.

9.2.3. W przypadku, gdyby petnomocnictwa, o ktorym mowa w pkt. 9.2.2., udzielata osoba
inna niz uprawniona do reprezentowania podmiotu z mocy prawa lub umowy spotki, nalezy
dotgczy¢ do oferty rowniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci.

9.2.4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcdow w postepowaniu albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia.
Petnomocnictwo to powinno wyraznie wskazywac:

1) jakiego postepowania dotyczy,

2) jakie podmioty wystepujg wspalnie,

3) kto w imieniu tych podmiotéw ma petni¢ funkcje petnomocnika,

4) jakie konkretne czynnos$ci w postepowaniu ma prawo wykonywac petnomocnik,

5) na jaki okres jest udzielone.

9.3. Jesli petnomocnik ma by¢ uprawniony do wykonywania czynnosci nie tylko w imieniu
wszystkich Wykonawcdw wystepujgcych wspolnie, lecz rowniez w imieniu kazdego z tych
Wykonawcéw z osobna, to nalezy takg informacje zamiesci¢ w tre$ci petnomocnictwa.
Powyzsze dotyczy w szczegolnosci sytuacii, w ktorej oswiadczenie, o ktérym mowa w pki.
8.1.1. a oraz 8.1.1. b bedzie sktadat petnomocnik.

9.4. Forma sktadanych dokumentow.

9.4.1. Oferta oraz pozostate dokumenty, w tym oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z
postepowania, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w Rozdziale Il niniejszej SIWZ, powinny
by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do treSci oraz opisu kolumn i wierszy.

9.4.2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej
zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci oraz podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
osoby jg sktadajgcej (dokument obejmujgcy tres¢ oswiadczenia stanowigcego tre$¢ oferty
powinien by¢ podpisany wtasnorecznie przez osobe uprawniong).

9.4.3. Oferta oraz pozostate dokumenty powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski.

9.4.4. Wszystkie strony oferty oraz pozostatych dokumentéw powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty lub w tresci pozostatych
dokumentéw sporzgdzanych przez Wykonawce (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny
by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce — w przeciwnym wypadku nie bedg
uwzgledniane.

9.4.5. Strony oferty oraz pozostatych dokumentow powinny byc¢ trwale ze sobg potgczone i
kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 9.4.6. W tekscie oferty
powinna by¢é umieszczona informacja o iloci stron wszystkich sktadanych dokumentéw.
9.4.6. W przypadku, gdyby oferta lub sktadane wraz z nig dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
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konkurencji, Wykonawca powinien w sposob niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd
przedstawionych informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i
ponumerowane, z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

9.4.7. Wymagania okreslone w pkt 9.4.4., 9.4.5. i 9.4.6. nie stanowig tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty, jednakze wszelkie negatywne
konsekwencje moggce wynikng¢ z niedostosowania sie do tych wymagan bedg obcigzaty
Wykonawce.

9.4.8. Dokumenty sktadane wraz z ofertg winny by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce, z tym ze zobowigzanie
wynikajgce z art. 26 ust. 2b pzp i oSwiadczenia z pkt. 8.1.1.a, 8.1.1.b i 8.1.2 powinny by¢
ztozone w oryginale natomiast petnomocnictwa powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

9.4.9. W przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotow, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentow
dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw winny zosta¢ poswiadczone za
zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

9.4.10. Jezeli ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu okaze sie nieczytelna lub wzbudzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci, wowczas Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii danego dokumentu.

9.5. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy oraz opisane:
Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa

Oferta na:

,=Ustugi szkoleniowe z zakresu zarzgdzania projektami zgodnie

z metodykg PRINCE 2 oraz ITIL v3 Foundation”

Nr postepowania: ZP/13/2014

Nie otwiera¢ przed dniem ................. 2014 r., godz. 10.00

9.6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez siebie oferty lub wycofaé
ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o
zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu, pod rygorem
niewaznosci, na pismie. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno
by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
odpowiednio wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

VI1.4. Procedures for review

Vi.4.1. Review body
Official name: Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: Postepu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: sekretariat@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587702
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Fax: +48 224587700

Internet address: http://uzp.gov.pl

Body responsible for mediation procedures
Official name: Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: Postepu 17a

Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

E-mail: sekretariat@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587702

Fax: +48 224587700

Internet address: http://uzp.gov.pl

Vi.4.2. Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: Pouczenie o srodkach ochrony
prawnej.
21.1. Wykonawcom i innym osobom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.
21.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikaciji przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych.
21.3. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie tej ustawy.
21.4. Odwotanie powinno wskazywac czynnosc¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos$c¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieracC zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
whniesienie odwotania.
21.5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
21.6. Odwotanie wnosi sie:
1) w terminie 10 dni od dnia przestania Wykonawcy informacji o czynno$ci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane faksem lub drogg
elektroniczng (email'em), albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob;
2) w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej -
wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu;
3) w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej - wobec
postanowienh specyfikaciji;
4) w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia —
wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1+pkt 3;
5) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o
udzieleniu zaméwienia — jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej;
6) w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy — jezeli Zamawiajgcy nie opublikowat w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.
21.7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwofania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
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tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomocg faksu lub drogg elektroniczng (emailem).

21.8. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub
postanowienh specyfikacji Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

21.9. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez lzbe orzeczenia (tj. wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze).

21.10. Kopie odwotania Zamawiajgcy przesyta innym Wykonawcom uczestniczgcym w
postepowaniu niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania,
wzywajgc ich do wziecia udziatu w postepowaniu odwotawczym.

21.11. Jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy zamieszcza kopie odwotania wraz z wezwaniem do wziecia udziatu w
postepowaniu odwotawczym réwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogtoszenie o zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja.

21.12. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktorej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
nalezy doreczy¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesta¢ Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy, ktéry
wniost odwotanie.

21.13. Wykonawecy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie Uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete
na korzysc jednej ze stron.

21.14. Odwotujgcy lub Zamawiajgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba Odwotawcza uwzgledni
opozycje, jezeli zgtaszajgcy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$c¢ strony, do ktérej przystgpit; w przeciwnym razie Izba
oddali opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wydaé na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

21.15. Zamawiajgcy moze wnie$¢ (na pismie lub ustnie do protokotu) odpowiedz na odwotanie.
21.16. W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego w catosci zarzutow przedstawionych
w odwotaniu Izba moze umorzy¢ postepowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecnosci
stron oraz Uczestnikow postepowania odwotawczego, ktérzy przystgpili do postepowania po
stronie Wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie
zamawiajgcego nie przystgpit w terminie zaden wykonawca. W takim przypadku zamawiajgcy
wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
zgodnie z Zzgdaniem zawartym w odwotaniu.

21.17. Uczestnik postepowania odwotawczego, ktory przystgpit po stronie Zamawiajgcego,
moze wnies¢ (na pismie lub ustnie do protokotu) sprzeciw wobec uwzglednienia przez
Zamawiajgcego w catosci zarzutdw przedstawionych w odwotaniu. Jezeli taki sprzeciw
whiesie, wéwczas lzba rozpoznaje odwotanie

21.18. Jezeli Uczestnik postepowania odwotawczego, ktory przystgpit po stronie
Zamawiajgcego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzglednienia w catosci zarzutow
przedstawionych w odwotaniu przez Zamawiajgcego, wowczas lzba umarza postepowanie, a
Zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

21.19. Czynnosci Uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawaé w
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sprzecznosci z czynnosciami i oSwiadczeniami strony, do ktérej przystgpit, z zastrzezeniem
zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w pkt 21.17., przez Uczestnika, ktory przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajgcego.

21.20. Odwotujgcy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 Pzp (pkt 21.10i 21.11
powyzej) nie mogg nastepnie korzystac¢ ze srodkéw ochrony prawnej wobec czynnosci
zamawiajgcego wykonanych zgodnie z wyrokiem lzby lub sgdu albo na podstawie art. 186 ust.
213 Pzp (pkt 21.16. 1 21.18. powyzej).

21.21. Odwotujgcy moze cofng¢ odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy; w takim przypadku
Izba umarza postepowanie odwotawcze. Jezeli cofniecie nastgpito przed otwarciem rozprawy,
odwotujgcemu zwraca sie 90% wpisu.

21.22. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (tj. wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze) stronom oraz Uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

V1.4.3. Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: Postepu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: sekretariat@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587702
Fax: +48 224587700
Internet address: http://uzp.gov.pl

VL.5. Date of dispatch of this notice
24.3.2014
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