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II.1.3.

II.1.2.

II.1.1.

II.1.

I.5.

I.4.

I.3.

I.1.

See the notice on TED website 117837-2023 - Competition
Poland-Warsaw: Archiving services
OJ S 40/2023 24/02/2023
Contract notice
Services

Legal Basis:
Directive 2014/24/EU

Section I: Contracting authority

Name and addresses
Official name: Ministerstwo Zdrowia
National registration number: 5251918554
Postal address: ul. Miodowa 15
Town: Warszawa
NUTS code: PL Polska
Postal code: 00-952
Country: Poland
Contact person: Anna Czochra
E-mail: zamowieniapubliczne@mz.gov.pl
Telephone: +48 226349562

:Internet address(es)
Main address: https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl
Address of the buyer profile: https://www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne

Communication
The procurement documents are available for unrestricted and full direct access, free of 
charge, at: https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl
Additional information can be obtained from the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted to the abovementioned address

Type of the contracting authority
Ministry or any other national or federal authority, including their regional or local subdivisions

Main activity
Health

Section II: Object

Scope of the procurement

Title
Archiwizacja dokumentacji znajdującej się w komórkach Ministerstwa Zdrowia
Reference number: ADR.250.84.2023

Main CPV code
79995100 Archiving services

Type of contract
Services

https://ted.europa.eu/en/notice/-/detail/117837-2023
mailto:zamowieniapubliczne@mz.gov.pl?subject=TED
https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl
https://www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne
https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl


117837-2023 Page 2/5

II.2.10.

II.2.7.

II.2.6.

II.2.5.

II.2.4.

II.2.3.

II.2.

II.1.6.

II.1.5.

II.1.4. Short description
Przedmiot zamówienia jest: Archiwizacja dokumentacji znajdującej się w komórkach 
organizacyjnych Ministerstwa Zdrowia.
Usługa archiwizacji dokumentów w tym: a)dokumentów stanowiących materiały archiwalne 
(kat. A), polegająca na kompleksowym przygotowaniu, uporządkowaniu i zewidencjonowaniu 
wytworzonej dokumentacji w celu przekazania do Archiwum Akt Nowych; b) materiałów 
archiwalnych (kat. A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) polegająca na kompleksowym 
przygotowaniu, uporządkowaniu, zewidencjonowaniu i przekazaniu do archiwum zakładowego 
MZ oraz wydzieleniu w procesie archiwizacji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej, 
której okres przechowywania minął. Dokumentacja może zawierać nośniki elektroniczne – np. 
płyty CD, które również należy zarchiwizować na osobnych spisach z informacją o lokalizacji 
teczki której załącznik stanowi nośnik (w tym trwałe oznakowanie nośnika pozwalające na jego 
jednoznaczną identyfikację).

Estimated total value

Information about lots
This contract is divided into lots: no

Description

Place of performance
NUTS code: PL Polska
Main site or place of performance: PL

Description of the procurement
Przedmiot zamówienia jest:
Archiwizacja dokumentacji znajdującej się w komórkach organizacyjnych Ministerstwa 
Zdrowia.
Usługa archiwizacji dokumentów w tym: a)dokumentów stanowiących materiały archiwalne 
(kat. A), polegająca na kompleksowym przygotowaniu, uporządkowaniu i zewidencjonowaniu 
wytworzonej dokumentacji w celu przekazania do Archiwum Akt Nowych, b)materiałów 
archiwalnych (kat. A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) polegająca na kompleksowym 
przygotowaniu, uporządkowaniu, zewidencjonowaniu i przekazaniu do archiwum zakładowego 
MZ oraz wydzieleniu w procesie archiwizacji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej, 
której okres przechowywania minął. Dokumentacja może zawierać nośniki elektroniczne – np. 
płyty CD, które również należy zarchiwizować na osobnych spisach z informacją o lokalizacji 
teczki której załącznik stanowi nośnik (w tym trwałe oznakowanie nośnika pozwalające na jego 
jednoznaczną identyfikację).

Award criteria
Criteria below
Quality criterion - Name: Rozszerzenie składu osób / Weighting: 40
Price - Weighting: 60

Estimated value

Duration of the contract, framework agreement or dynamic purchasing system
Duration in months: 36
This contract is subject to renewal: no

Information about variants
Variants will be accepted: no
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III.2.2.

III.2.

III.1.3.

III.1.

II.2.14.

II.2.13.

II.2.11. Information about options
Options: yes
Description of options: 
W ramach przedmiotu zamówienia Zamawiający przewiduje zastosowanie opcji, o której 
mowa w art. 441 ustawy Pzp. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia opcjonalnego 
na 600 mb dodatkowej archiwizacji, zgodnie z SWZ.

Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds: 
no

Additional information
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców wobec których zachodzą 
przesłanki określone w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Section III: Legal, economic, financial and technical information

Conditions for participation

Technical and professional ability
List and brief description of selection criteria: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony:
A. Jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,
a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonuje należycie, co 
najmniej 3 usługi z których każda spełnia łącznie następujące warunki:
a) polegała na archiwizacji dokumentacji w instytucjach stanowiących Państwowy Zasób 
Archiwalny zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,
b) obejmowała archiwizację dokumentację kat. A w ilości co najmniej 20 mb,
c) obejmowała archiwizację dokumentację kat. B w ilości co najmniej 60 mb,
d) obejmowała usługi archiwizacyjne kat. A i B o wartość nie mniejszej niż 200 000 zł brutto.
B. jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 5 osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, w tym:
a) co najmniej dwie osoby posiadają ukończone studia wyższe magisterskie
o specjalności archiwistyka lub zawodowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub 
podyplomowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub szkołę średnią/policealną ze 
specjalnością archiwistyka lub ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia i posiadają 
co najmniej roczne doświadczenie w pracy archiwisty;
b) co najmniej trzy osoby posiadają co najmniej ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny I 
stopnia i co najmniej półroczne doświadczenie w pracy archiwisty.

Conditions related to the contract

Contract performance conditions
Warunki realizacji umowy zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią załącznik nr 11 do SWZ.

Section IV: Procedure
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VI.4.2.

VI.4.1.

VI.4.

VI.3.

VI.1.

IV.2.7.

IV.2.6.

IV.2.4.

IV.2.3.

IV.2.2.

IV.2.

IV.1.8.

IV.1.3.

IV.1.1.

IV.1. Description

Type of procedure
Open procedure

Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system

Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

Administrative information

Time limit for receipt of tenders or requests to participate
Date: 03/04/2023 10:00Local time: 

Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected 
candidates

Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish

Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Tender must be valid until: 30/06/2023

Conditions for opening of tenders
Date: 03/04/2023 10:15Local time: 
Place: 
https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl

Section VI: Complementary information

Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

Additional information

Procedures for review

Review body
Official name: Krajowa Izba Odwoławcza
Postal address: ul. Postępu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587840
Fax: +48 224587800
Internet address: www.uzp.gov.pl

Body responsible for mediation procedures
Official name: Krajowa Izba Odwoławcza
Postal address: ul. Postępu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland

https://zamowienia-mz.ezamawiajacy.pl
mailto:odwolania@uzp.gov.pl?subject=TED
http://www.uzp.gov.pl
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VI.5.

VI.4.4.

VI.4.3.

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Internet address: www.uzp.gov.pl

Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: 
1. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,
2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1.
2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub treści SWZ na 
stronie internetowej.
3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie 10 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Krajowa Izba Odwoławcza
Postal address: ul. Postępu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587840
Fax: +48 224587800
Internet address: www.uzp.gov.pl

Date of dispatch of this notice
21/02/2023

mailto:odwolania@uzp.gov.pl?subject=TED
http://www.uzp.gov.pl
mailto:odwolania@uzp.gov.pl?subject=TED
http://www.uzp.gov.pl

