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Poland-Gdansk: Vocational training services
OJ S 78/2014 19/04/2014

Contract notice

Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Pomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Racy
Postal address: ul. Uphagena 27
Town: Gdansk
Postal code: 80-237
Country: Poland
For the attention of: Piotr Rydzynski
E-mail: p.rydzynski@ohp.pl
Telephone: +48 583017916
Fax: +48 583017916
Internet address(es):
General address of the contracting authority: http:/pomorska.ohp.pl
Additional information can be obtained from:
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a
dynamic purchasing system) can be obtained from:
the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted: the abovementioned address

.2. Type of the contracting authority
Other: instytucja rynku pracy

1.3. Main activity
Other: instytucja rynku pracy

.4. Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

I.1. Description

I.1.1. Title attributed to the contract by the contracting authority
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych grupowych, dla mtodziezy w wieku
18-25 lat, nieuczgcej sie i niepracujgcej, niezbednych do realizacji projektu systemowego
,OHP jako realizator ustug rynku pracy wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki Priorytet | Dziatanie 1.3 Poddziatanie 1.3.3.

I.1.2. Type of contract and place of performance or delivery
Services
Service category No 24: Education and vocational education services
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I.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract

I.1.4. Information about framework agreement

I.1.5. Short description of the contract or purchase(s)
1. UWAGA WAZNE !!!
A. Dokumenty nalezy sktadac¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem
przez wykonawce.
B. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).
C. W druku sktadanym w celu uzyskania informacji z KRK
Na formularzu zapytania o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym nalezy wypetnic¢
punkty od 1 do 3, natomiast punktow 4 i 5 nie nalezy wypetniac.
W punkcie 3 formularza nalezy poda¢ podstawe prawng — ustawowg, uzasadniajgcg prawo
uzyskania informacji z Rejestru.
Jezeli informacja potrzebna jest do zamdéwien publicznych to:
- dla osoby fizycznej/cztonka organu zarzgdzajgcego nalezy podac: art. 24 ust.1 pkt 4-8 oraz
pkt 10 i 11 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z pézn. zm.)
- dla podmiotu zbiorowego nalezy podac: art. 24 ust.1 pkt 9 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907.).
D. Zamawiajgcy zaleca zapoznac sie z informacjami na stronie: http://bip.ms.gov.pl/pl
/rejestry-i-ewidencje/krajowy-rejestr-karny/
E. W przypadku spotki cywilnej, sktadajacej oferte, spétka ta powinna przedstawi¢
zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach przez spotke oraz odrebnie przez wspdlnikow tej
spofki.
F. W przypadku spofki cywilnej, sktadajgcej oferte, jesli spotka cywilna ,odprowadza skfadki
ZUS” (zatrudniania pracownikow lub zgtasza do ubezpieczenia osoby i odprowadza sktadki z
innych tytutdw (uméw cywilnoprawnych) to wykonawca musi dotgczy¢ zaswiadczenie z
wiasciwego ZUS na wspolnikow spotki i rowniez na spoétke.
2. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
grupowych, dla mfodziezy w wieku 18-25 lat, nieuczgcej sie i niepracujgcej, niezbednych do
realizacji projektu systemowego ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy wspoffinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet | Dziatanie 1.3 Poddziatanie 1.3.3.
3. Wykaz kursow zawodowych do zrealizowania:
Na potrzeby OSZ CHOJNICE
ZADANIE NR 1
kurs operatora wézkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych tgcznie dla 10 oséb
Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
Na potrzeby OSZ KOSCIERZYNA
ZADANIE NR 2
kurs operatora wozka widtowego tgcznie dla 10 oséb
Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
Na potrzeby OSZ GDYNIA
ZADANIE NR 3
kurs operatora woézkoéw jezdniowych z wymiang butli gazowych tgcznie dla 5 oséb
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Czas trwania 1 kursu 67 h/os.

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zadanie 1

A. Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozkéw jezdniowych z wymiang butli
gazowych”:

- Typy stosowanych wdzkow jezdniowych,

- Budowa wozkow,

- Czynnosci operatora przy obstudze wézkéw przed podjeciem pracy i po pracy wézkami,

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,

- Wiadomosci o dozorze technicznym,

- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem

- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podnos$nikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.

B. Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej, gdzie podziat godzin wyglgda nastepujgco:

- 52 godzin - wykfady — obstuga woézka, bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz przez
instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantow.

- 15 godzin — zajecia praktyczne — obstuga wozka jezdniowego

C. Miejsce do zaje¢ teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca. Zajecia teoretyczne i
praktyczne majg odbywac sie w Chojnicach. Zamawiajgcy moze udostepni¢ nieodptatnie sale
do zajec teoretycznych. Zajecia praktyczne odbedg sie w miejscu wskazanym przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, w ktéry
odbedg sie zajecia praktyczne.

D. Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktdrej bedg odbywac sie zajecia i z powrotem. Przewidywana liczba osob
dojezdzajgcych:

- 3 uczestnikdw bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu 30 km od Chojnic,
- 7 osoby bedg dojezdzaty z miejscowosci potozonych w promieniu 20 km od Chojnic.

E. Szkolenie zakohczone ma by¢ egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.)
oraz egzaminem przed Komisjg UDT. Osoby kohczgce szkolenie otrzymujg zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu.

Otrzymane dokumenty uprawniajg do podjecia pracy w zakresie kierowania wézkami
wszystkich typédw wraz z bezpieczng wymiang butli gazowych w wézkach wyposazonych w te
urzadzenia.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

Warunki szczegotowe dla zadania nr 1.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
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godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidualnych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz.
186.).

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty), woda mineralna oraz lunchu skfadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztéw dojazdu na kurs dla uczestnikow szkolenia z miejsca zamieszkania i z
powrotem,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzamindéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikdw szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
|. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.).

J. wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia uczestnikom kursu materiatow
szkoleniowych niezbednych do prawidtowej realizacji zaje¢ praktycznych, specjalistyczny
sprzet do przeprowadzenia zajec praktycznych,

K. miejsce do zaje¢ praktycznych, koszt wynajmu sali do zajec praktycznych,

L. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

M. badania lekarskie,

N. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,

O. koszt przejazddéw uczestnikdéw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, suréwka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni kawe i herbate,
mleko, cukier, ciastka, a takze wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego

136672-2014 Page 4/78



uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w duzych butelkach, ale wtedy musza by¢
dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgcg ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilo$¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajeé, uzgodnionych z koordynatorem wojewddzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wiasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogodlne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilo$ci uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczg¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 20.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie. Poniewaz w lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i
odbywajg sie zajecia, to godziny, w ktorych bedg trwaty szkolenia zostang ustalone z
Wykonawcg i dostosowane do mozliwoséci lokalowych jednostek OHP.

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktére
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

23. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.

24. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisOw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
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niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

A. wykres$lenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

26. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

27. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

28. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

29. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
30. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promociji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

31. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

32. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.) oraz
certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

33. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec,

34. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

35. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
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uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. Wykonawca dostarczy prawidtowo wystawiong
fakture vat/rachunek po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.

36. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

37. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonhczenia realizacji zamdéwienia.

38. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczyé nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowosci w ktorej
przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzaminow teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien,

J. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

39. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

40. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

41. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

42. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

43. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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44. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

45. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opgciji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

46. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

Zadanie 2

Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozka widtowego”:

- Typy stosowanych wozkow jezdniowych

- Budowa wézkdw o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym

- Czynnosci operatora przy obstudze wézka przed podjeciem pracy i po zakohczeniu pracy

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej

- Praktyczna nauka jazdy

- Bezpieczna wymiana i obstuga butli z gazem propan-butan w wozkach jezdniowych

- Wiadomosci o dozorze technicznym

Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i praktycznej i
bedzie on obejmowat 67 h.

Kurs ,Operator wozka widtowego” przeznaczony jest dla 10 oséb. Bedg to jednak dwa kursy
dla grup 5 osobowych. Jedna grupa bedzie obejmowaé miodziez z powiatu koscierskiego,
natomiast druga z powiatu starogardzkiego — nalezy wzig¢ pod uwage, iz w tej grupie moze
znalez¢ sie beneficjent terenu powiatu tczewskiego.

A. Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

B. Kurs zakonczy sie egzaminem przed Urzedem Dozoru Technicznego. Wykonawca pokryje
koszty z tym zwigzane.

C. Zajecia teoretyczne w Koscierzynie w ramach szkolenia powinny odbywac sie na terenie
Osrodka Szkolenia Zawodowego w Koscierzynie przy ul. Krasickiego 4. Zamawiajgcy
udostepni nieodpfatnie sale do zaje¢ teoretycznych.

D. Zajecia teoretyczne w Starogardzie Gdanskim w ramach szkolenia muszg odbywac sie na
terenie Mtodziezowego Centrum Kariery w Starogardzie Gdanskim przy Osiedlu 60-lecia ONP
14. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie sale do zajeé teoretycznych. Zajecia praktyczne
powinny odbywac sie w Starogardzie Gdanskim. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
przeprowadzenia zajec praktycznych szkolenia poza wskazang miejscowoscia, przy czym
koszt przewozu uczestnikdw na zajecia ( i z powrotem) nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
kosztow. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, gdzie
bedzie odbywac sie szkolenie.

E. Miejsce do zaje¢ praktycznych zapewnia Wykonawca.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpocza¢ sie najpdzniej w ciggu 5 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

G. Wykonawca musi wliczy¢ w koszty szkolenia dojazdy dla uczestnikow kursu (w dwie
strony) oraz ewentualny koszt dojazdu na egzamin. Beneficjenci jednej grupy moga by¢ z
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catego powiatu koscierskiego, natomiast kursanci drugiej z catego powiatu starogardzkiego a
takze z Tczewa i okolic.

Warunki szczegétowe dla zadania nr 2

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec¢ teoretycznych i praktycznych muszg odbywacé sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zaje¢ dla uczestnikéw z
réznych kurséw.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie réwniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu ( zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami
zaswiadczen stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z
2012, poz.186.)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatdw metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na komputerach, kasach fiskalnych i wzorcowych
wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminow po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane

certyfikaty lub uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktorym przeprowadzane bedg
egzaminy,

|. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.)
specjalistyczny sprzet do przeprowadzenia zajec¢ praktycznych,

J. miejsce do zaje¢ praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

K. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),
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L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,

M. koszt przejazddw uczestnikdw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewniC kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, surowka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni wode lub inny
napoj do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w
duzych butelkach, ale wtedy musza by¢ dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgcg ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilo$¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajeé, uzgodnionych z koordynatorem wojewddzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wiasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogodlne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilo$ci uczestnikow.

13. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi wykfadowca.

14. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

15. Pierwsze zajecia powinny rozpoczg¢ sie najpozniej w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Zajecia powinny zakonczy¢ sie do 10 czerwca 2014r.
16. Kursy moga odbywac sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku
(zajecia, ktére bedg odbywaty sie w OSZ w Koscierzynie na ul. Krasickiego 4 mogg odbywac
sie od poniedziatku do pigtku miedzy godz. 8.00 a 18.00), srednio 8 h dziennie. Poniewaz w
lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i odbywajg sie zajecia, to godziny, w
ktérych bedg trwaly szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg i dostosowane do mozliwosci
lokalowych jednostek OHP.

17. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

18. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego wiasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktore
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

19. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

20. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kursow.

21. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
22. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pozniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

23. Podstawag przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajacy zaptaci
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za szkolenie, w proporcji do iloéci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogodlnej kwoty zamdwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowej.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglgdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisow niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

A. wykres$lenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie oraz stosowne uprawnienia
i przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.) oraz
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certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg.

35. Wzor certyfikatu Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych
dotyczgcych oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

36. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec,

37. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

38. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).. Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej sSrodkdéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

39. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

40. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpdzniej w
terminie 5 dni od dnia zakonhczenia realizacji zaméwienia.

41. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty/kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz
miejscowosci w ktdrej przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych oraz positkow,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. minimalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej i elektroniczne;j,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzaminow teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

42. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktorg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

43. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywno$ci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informaciji ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
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dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informaciji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie kohcowej uczestnikdw kursu, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

44. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzgd pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA 1 INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

45. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

46. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

47. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

48. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opciji, tj. mozliwosc¢
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

Zadanie 3. Operator wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych

Minimalny zakres tematyczny szkolenia :

- Typy stosowanych wdzkow jezdniowych,

- Budowa wézkéw jezdniowych,

- Czynnosci operatora przy obstudze wézkéw przed podjeciem pracy i po pracy wdzkami,

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,

- Wiadomosci o dozorze technicznym,

- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem

- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podnos$nikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.

- Szkolenie bedzie sktadato sie z zajec¢ teoretycznych i praktycznych, w ktérym podziat godzin
wyglada nastepujgco:

- 52 godziny - wyktady — obstuga wozka i bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz
przez instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantéw.

- 15 godzin — zajecia praktyczne dla kazdego uczestnika — obstuga wozka jezdniowego.

- Zajecia teoretyczne i praktyczne majg odbywac sie na terenie Tréjmiasta. Miejsce do zaje¢
teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca.

- Wykonawca pokrywa koszt dojazdu wszystkich uczestnikow z miejsca zamieszkania na
szkolenie i z powrotem. Przewidywana liczba oséb dojezdzajgcych:

- 5 0s0b bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu

50 km od Gdanska

W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w Gdansku zwrot kosztéw dojazdu musi byé
zapewniony takze dla osoéb z Gdanska. W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w
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Gdyni, zwrot kosztow dojazdu musi by¢ takze zapewniony dla oséb z Gdyni.

- Szkolenie ma by¢ zakonczone egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz egzaminem przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego, ktdrego pozytywny wynik
zapewnia uzyskanie zaswiadczen kwalifikacyjnych uprawniajgcych do obstugi Urzadzen
Transportu Bliskiego — wydawanego przez Urzgd Dozoru Technicznego

- Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

- Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczac sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

- Wykonawca bedzie realizowat szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
Warunki szczegétowe dla zadania nr 3.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumieC 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec¢ teoretycznych i praktycznych muszg odbywacé sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zaje¢ dla uczestnikéw z
réznych kurséw.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie réwniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
186)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte musi wliczy¢ w cene swojej oferty w zalezno$ci od
rodzaju szkolenia musi zapewnic uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatdw metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wzorcowych wozkach jezdniowych

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego (kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku)

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,

F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia zawodowego,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
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ewentualnych egzaminoéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikdw szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
|. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)

J. miejsce do zajec praktycznych oraz teoretycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢
praktycznych i teoretycznych,

K. koszt odziezy ochronnej — roboczej,

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy — instruktora.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering. Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek zawierajgcy porcje migesa/ryby, np. kotlet schabowy (lub inny rodzaj
miesa) lub ryba w panierce/bez panierki, ziemniaki, suréwka warzywna lub warzywa
gotowane. Zamiast ziemniakow moze by¢ kasza, ryz lub makaron. Dodatkowo Wykonawca
zapewni wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia
(napoje moga by¢ w duzych butelkach, ale wtedy muszg by¢ dostarczone plastikowe
kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgcg ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt OHP jako realizator ustug rynku pracy obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajeé, uzgodnionych z koordynatorem wojewddzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wiasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, jezeli takie sg wymagane, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w
odpowiedni sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg
spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczgé sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie..

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnosé materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia w tym
notatnik, dtugopis, podrecznik, skrypt oraz ptyte CD lub DVD, ktére zostaty okreslone w opisie
przedmiotu zaméwienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kursow.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pozniej jednak niz do 7 dni od

136672-2014 Page 15/78



daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. W przypadku gdyby nie udato sie znalez¢ odpowiedniej ilosci beneficjentow na szkolenie,
kurs odbedzie sie w pdzniejszym terminie, po wczesniejszym uzgodnieniu Zamawiajgcego z
Wykonawca.

23. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogélnej kwoty zamdwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowe;j.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisdéw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw w iloSci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentaciji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

C. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

D. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowej.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kurséw z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz certyfikat o0 ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

35. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec.

36. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

37. Ptatnos$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej srodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
prawidtowo wystawiong fakture VAT po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego Protokotu
odbioru ustugi.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r.nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

39. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpdzniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

40. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

K. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

L. harmonogramy zajec¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

M. kserokopie zaswiadczen i certyfikatéw udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

N. oryginaty dziennikéw zajec¢ bgdz kserokopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na
kazdej stronie (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowosci w ktérej przeprowadzane
sg kursy),

O. oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw
dydaktycznych i pomocniczych,

P. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

Q. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej,

R. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

S. kserokopie uzyskanych uprawnien,
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T. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

U. imienne upowaznienia pracownikéw Wykonawcy do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” wraz z odwotaniami ww.
upowaznien

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

41. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”,
ktorg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

42. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

D. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

E. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informaciji ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

F. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

43. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzgd pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA 1 INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (t.j DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

44. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

45. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

46. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opgcji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 70 % ogolnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 30 % wartosci
zamowienia.

47. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

1.1.6. CPV code(s)
80530000 Vocational training services, 80000000 Education and training services, 80500000
Training services

I.1.7. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

1.1.8. Lots
This contract is divided into lots: yes
Tenders may be submitted for one or more lots
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I1.1.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

I.2. Scope of the procurement

1.2.1. Total quantity or scope
1. UWAGA WAZNE Il
A. Dokumenty nalezy skfada¢ w oryginale lub kopii podwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce.
B. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).
C. W druku sktadanym w celu uzyskania informacji z KRK
Na formularzu zapytania o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym nalezy wypetnic¢
punkty od 1 do 3, natomiast punktow 4 i 5 nie nalezy wypetniac.
W punkcie 3 formularza nalezy poda¢ podstawe prawng — ustawowaq, uzasadniajgcg prawo
uzyskania informacji z Rejestru.
Jezeli informacja potrzebna jest do zamdéwien publicznych to:
- dla osoby fizycznej/cztonka organu zarzgdzajgcego nalezy podac: art. 24 ust.1 pkt 4-8 oraz
pkt 10 i 11 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z pézn. zm.)
- dla podmiotu zbiorowego nalezy podac: art. 24 ust.1 pkt 9 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907.).
D. Zamawiajgcy zaleca zapoznac sie z informacjami na stronie: http://bip.ms.gov.pl/pl
[/rejestry-i-ewidencje/krajowy-rejestr-karny/
E. W przypadku spétki cywilnej, sktadajgcej oferte, spotka ta powinna przedstawic
zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach przez spotke oraz odrebnie przez wspdlnikow tej
spofki.
F. W przypadku spofki cywilnej, sktadajgcej oferte, jesli spotka cywilna ,odprowadza skfadki
ZUS” (zatrudniania pracownikow lub zgtasza do ubezpieczenia osoby i odprowadza skfadki z
innych tytutdw (uméw cywilnoprawnych) to wykonawca musi dotgczy¢ zaswiadczenie z
wiasciwego ZUS na wspoélnikdw spofki | rowniez na spotke.
2. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
grupowych, dla mtodziezy w wieku 18-25 lat, nieuczgcej sie i niepracujgcej, niezbednych do
realizacji projektu systemowego ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy wspoéffinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet | Dziatanie 1.3 Poddziatanie 1.3.3.
3. Wykaz kursow zawodowych do zrealizowania:
Na potrzeby OSZ CHOJNICE
ZADANIE NR 1
kurs operatora wézkoéw jezdniowych z wymiang butli gazowych tgcznie dla 10 oséb
Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
Na potrzeby OSZ KOSCIERZYNA
ZADANIE NR 2
kurs operatora wozka widtowego tgcznie dla 10 osob
Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
Na potrzeby OSZ GDYNIA
ZADANIE NR 3
kurs operatora wézkoéw jezdniowych z wymiang butli gazowych tgcznie dla 5 oséb
Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
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4. Opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie 1

A. Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozkow jezdniowych z wymiang butli
gazowych”:

- Typy stosowanych wézkéw jezdniowych,

- Budowa wdézkow,

- Czynnosci operatora przy obstudze wézkoéw przed podjeciem pracy i po pracy wdzkami,

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenhstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,

- Wiadomosci o dozorze technicznym,

- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wézkach
jezdniowych z napedem

- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podnosnikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.

B. Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej, gdzie podziat godzin wyglgda nastepujgco:

- 52 godzin - wykfady — obstuga wézka, bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz przez
instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantow.

- 15 godzin — zajecia praktyczne — obstuga woézka jezdniowego

C. Miejsce do zaje¢ teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca. Zajecia teoretyczne i
praktyczne majg odbywac sie w Chojnicach. Zamawiajgcy moze udostepni¢ nieodptatnie sale
do zajec teoretycznych. Zajecia praktyczne odbedg sie w miejscu wskazanym przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, w ktory
odbedg sie zajecia praktyczne.

D. Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow z miejscowos$ci zamieszkania do
miejscowosci, w ktorej bedg odbywac sie zajecia i z powrotem. Przewidywana liczba osob
dojezdzajgcych:

- 3 uczestnikdw bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu 30 km od Chojnic,
- 7 osoby bedg dojezdzaty z miejscowosci potozonych w promieniu 20 km od Chojnic.

E. Szkolenie zakohczone ma by¢ egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.)
oraz egzaminem przed Komisjg UDT. Osoby kohczgce szkolenie otrzymujg zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu.

Otrzymane dokumenty uprawniajg do podjecia pracy w zakresie kierowania wézkami
wszystkich typow wraz z bezpieczng wymiang butli gazowych w wozkach wyposazonych w te
urzgdzenia.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpocza¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

Warunki szczegétowe dla zadania nr 1.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec¢ teoretycznych i praktycznych muszg odbywacé sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
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ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidualnych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zaje¢ dla uczestnikéw z
réznych kurséw.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie réwniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz.
186.).

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatdw metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty), woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikdw szkolenia z miejsca zamieszkania i z
powrotem,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminow po zaliczeniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.).

J. wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia uczestnikom kursu materiatéw
szkoleniowych niezbednych do prawidtowej realizacji zajeC praktycznych, specjalistyczny
sprzet do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

K. miejsce do zajec praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

L. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

M. badania lekarskie,

N. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,

O. koszt przejazddéw uczestnikdw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
cieply, prosty positek np. ziemniaki, surowka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni kawe i herbate,
mleko, cukier, ciastka, a takze wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego
uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w duzych butelkach, ale wtedy musza by¢
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dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zajec praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczac¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 20.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie. Poniewaz w lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i
odbywajqg sie zajecia, to godziny, w ktérych beda trwaty szkolenia zostang ustalone z
Wykonawcg i dostosowane do mozliwo$ci lokalowych jednostek OHP.

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego wiasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktore
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kursow.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pozniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. Podstawag przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

23. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do iloéci wykonanych godzin.

24. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisdéw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw w iloSci wiekszej
niz 10%.
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E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentaciji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

26. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe;j.

27. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

28. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

29. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
30. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzagdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

31. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspoétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

32. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.) oraz
certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

33. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajeg,

34. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

35. Ptatnos$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
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Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. Wykonawca dostarczy prawidtowo wystawiong
fakture vat/rachunek po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.

36. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

37. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpdzniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

38. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczyé nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty dziennikéw zajec (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowosci w ktorej
przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien,

J. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

39. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktorg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

40. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywno$ci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informaciji ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie kohcowej uczestnikdw kursu, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

41. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzgd pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA 1 INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

42. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

43. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

44. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
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ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

45. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zastosowania prawa opciji, tj. mozliwosc¢
zmniejszenia ilosci poszczegodlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

46. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

Zadanie 2

Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator woézka widtowego”:

- Typy stosowanych wézkdéw jezdniowych

- Budowa wdézkdéw o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym

- Czynnosci operatora przy obstudze wézka przed podjeciem pracy i po zakohczeniu pracy

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej

- Praktyczna nauka jazdy

- Bezpieczna wymiana i obstuga butli z gazem propan-butan w wézkach jezdniowych

- Wiadomosci o dozorze technicznym

Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i praktycznej i
bedzie on obejmowat 67 h.

Kurs ,Operator wozka widtowego” przeznaczony jest dla 10 oséb. Bedg to jednak dwa kursy
dla grup 5 osobowych. Jedna grupa bedzie obejmowaé¢ mtodziez z powiatu koscierskiego,
natomiast druga z powiatu starogardzkiego — nalezy wzig¢ pod uwage, iz w tej grupie moze
znalez¢ sie beneficjent terenu powiatu tczewskiego.

A. Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

B. Kurs zakonczy sie egzaminem przed Urzedem Dozoru Technicznego. Wykonawca pokryje
koszty z tym zwigzane.

C. Zajecia teoretyczne w Koscierzynie w ramach szkolenia powinny odbywac sie na terenie
Osrodka Szkolenia Zawodowego w Koscierzynie przy ul. Krasickiego 4. Zamawiajgcy
udostepni nieodptatnie sale do zajec¢ teoretycznych.

D. Zajecia teoretyczne w Starogardzie Gdanskim w ramach szkolenia muszg odbywac sie na
terenie Mtodziezowego Centrum Kariery w Starogardzie Gdanskim przy Osiedlu 60-lecia ONP
14. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie sale do zaje¢ teoretycznych. Zajecia praktyczne
powinny odbywac sie w Starogardzie Gdanskim. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢
przeprowadzenia zajec praktycznych szkolenia poza wskazang miejscowoscig, przy czym
koszt przewozu uczestnikdw na zajecia (i z powrotem) nalezy uwzgledni¢ w kalkulaciji
kosztéw. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, gdzie
bedzie odbywac sie szkolenie.

E. Miejsce do zajec praktycznych zapewnia Wykonawca.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 5 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

G. Wykonawca musi wliczy¢ w koszty szkolenia dojazdy dla uczestnikéw kursu (w dwie
strony) oraz ewentualny koszt dojazdu na egzamin. Beneficjenci jednej grupy mogag by¢ z
catego powiatu koscierskiego, natomiast kursanci drugiej z catego powiatu starogardzkiego a
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takze z Tczewa i okolic.

Warunki szczegotowe dla zadania nr 2

1. Przez 1 godzine zajec¢ teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu ( zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami
zaswiadczen stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z
2012, poz.186.)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na komputerach, kasach fiskalnych i wzorcowych
wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzamindéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane

certyfikaty lub uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikdw szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg
egzaminy,

I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.)
specjalistyczny sprzet do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

J. miejsce do zajec praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

K. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,
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M. koszt przejazdoéw uczestnikdw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, suréwka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni wode lub inny
nap¢j do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w
duzych butelkach, ale wtedy musza by¢ dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zajec praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

13. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi wyktadowca.

14. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

15. Pierwsze zajecia powinny rozpoczgé sie najpozniej w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Zajecia powinny zakonczyc¢ sie do 10 czerwca 2014r.
16. Kursy mogg odbywac¢ sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku
(zajecia, ktére bedg odbywaty sie w OSZ w Koscierzynie na ul. Krasickiego 4 mogg odbywac
sie od poniedziatku do pigtku miedzy godz. 8.00 a 18.00), srednio 8 h dziennie. Poniewaz w
lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i odbywajg sie zajecia, to godziny, w
ktérych bedg trwaty szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg i dostosowane do mozliwo$ci
lokalowych jednostek OHP.

17. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

18. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktére
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

19. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

20. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

21. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
22. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

23. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.
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25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowe;j.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisdéw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikdéw w iloSci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentaciji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikédw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe;j.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie oraz stosowne uprawnienia
i przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mfodziezg.
31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspoétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.) oraz
certyfikat o ukorniczonym kursie wydany przez jednostke szkolgca.
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35. Wz6r certyfikatu Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

36. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajeg,

37. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konnca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

38. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).. Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej srodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

39. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

40. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

41. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty/kserokopie dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz
miejscowosci w ktorej przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych oraz positkéw,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. minimalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j i elektronicznej,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

42. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

43. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
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dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

44. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

45. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

46. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

47. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

48. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opgciji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

Zadanie 3. Operator wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych

Minimalny zakres tematyczny szkolenia :

- Typy stosowanych wézkéw jezdniowych,

- Budowa woézkdéw jezdniowych,

- Czynnosci operatora przy obstudze wézkoéw przed podjeciem pracy i po pracy wdzkami,

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,

- Wiadomosci o dozorze technicznym,

- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wézkach
jezdniowych z napedem

- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wdzkéw typu: nadtadowne,
podnosnikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.

- Szkolenie bedzie sktadato sie z zajec teoretycznych i praktycznych, w ktérym podziat godzin
wyglada nastepujgco:

- 52 godziny - wyktady — obstuga wozka i bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz
przez instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantow.

- 15 godzin — zajecia praktyczne dla kazdego uczestnika — obstuga wozka jezdniowego.

- Zajecia teoretyczne i praktyczne majg odbywac sie na terenie Trojmiasta. Miejsce do zajec
teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca.

- Wykonawca pokrywa koszt dojazdu wszystkich uczestnikow z miejsca zamieszkania na
szkolenie i z powrotem. Przewidywana liczba oséb dojezdzajgcych:

- 5 0s0b bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu

50 km od Gdanska

W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w Gdansku zwrot kosztow dojazdu musi by¢
zapewniony takze dla osob z Gdanska. W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w
Gdyni, zwrot kosztéw dojazdu musi by¢ takze zapewniony dla oséb z Gdyni.
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- Szkolenie ma by¢ zakonnczone egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz egzaminem przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego, ktdrego pozytywny wynik
zapewnia uzyskanie zaswiadczen kwalifikacyjnych uprawniajgcych do obstugi Urzgdzen
Transportu Bliskiego — wydawanego przez Urzad Dozoru Technicznego

- Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

- Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

- Wykonawca bedzie realizowat szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
Warunki szczegotowe dla zadania nr 3.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
186)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte musi wliczy¢ w cene swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wzorcowych wozkach jezdniowych

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego (kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku)

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,

F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia zawodowego,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminow po zaliczeniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
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uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)

J. miejsce do zaje¢ praktycznych oraz teoretycznych, koszt wynajmu sali do zajeé
praktycznych i teoretycznych,

K. koszt odziezy ochronnej — roboczej,

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy — instruktora.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering. Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek zawierajgcy porcje miesa/ryby, np. kotlet schabowy (lub inny rodzaj
miesa) lub ryba w panierce/bez panierki, ziemniaki, suréwka warzywna lub warzywa
gotowane. Zamiast ziemniakow moze byc¢ kasza, ryz lub makaron. Dodatkowo Wykonawca
zapewni wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia
(napoje moga by¢ w duzych butelkach, ale wtedy muszg by¢ dostarczone plastikowe
kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt OHP jako realizator ustug rynku pracy obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajet, jezeli takie sg wymagane, spetniajgce ogdlne standardy, oraz zabezpieczone w
odpowiedni sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg
spetniaC wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikéw.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczac¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie..

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego wilasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia w tym
notatnik, dtugopis, podrecznik, skrypt oraz ptyte CD lub DVD, ktére zostaty okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.
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22. W przypadku gdyby nie udato sie znalez¢ odpowiedniej ilosci beneficjentow na szkolenie,
kurs odbedzie sie w pOzniejszym terminie, po wczesniejszym uzgodnieniu Zamawiajgcego z
Wykonawca.

23. Podstawag przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajacy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do iloéci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogolnej kwoty zamodwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowej.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisow niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

C. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

D. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczyc¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
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zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym, na podstawie ,Wytycznych dotyczacych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

35. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec.

36. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

37. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej sSrodkdéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie p6zniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
prawidtowo wystawiong fakture VAT po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego Protokotu
odbioru ustugi.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

39. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonhczenia realizacji zaméwienia.

40. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

K. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

L. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem iloS¢ godzin oraz tematy zajec,

M. kserokopie zaswiadczen i certyfikatdw udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

N. oryginaty dziennikdw zajec badz kserokopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na
kazdej stronie (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowos$ci w ktérej przeprowadzane
sg kursy),

O. oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw
dydaktycznych i pomocniczych,

P. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

Q. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej,

R. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

S. kserokopie uzyskanych uprawnien,

T. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.
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U. imienne upowaznienia pracownikow Wykonawcy do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” wraz z odwotaniami ww.
upowaznien

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

41. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”,
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

42. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

D. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

E. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

F. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

43. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (t.j DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

44. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

45. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

46. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zastosowania prawa opciji, tj. mozliwosc¢
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 70 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 30 % wartosci
zamowienia.

47. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

Estimated value excluding VAT: 44 906,80 PLN

1.2.2. Information about options
Options: yes
Description of options: 46. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zastosowania prawa opcji,
tj. mozliwo$¢ zmniejszenia ilo$ci poszczegdinych oséb na poszczegodlne kursy w stosunku do
podanych w formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zaméwienia moze zostaé
pomniejszony o nie wiecej niz 70 % ogdlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej
30 % wartosci zamowienia.

11.2.3. Information about renewals
This contract is subject to renewal: no
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I.3. Duration of the contract or time limit for completion
Start 15.5.2014. Completion 10.6.2014

Information about lots
Lot No: 1
Lot title: ZADANIE NR 1 kurs operatora wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych tgcznie dla 10
0sob Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
1) Short description
Zadanie 1
A. Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozkow jezdniowych z wymiang butli
gazowych”:
- Typy stosowanych wézkoéw jezdniowych,
- Budowa wozkow,
- Czynnosci operatora przy obstudze wozkéw przed podjeciem pracy i po pracy wozkami,
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,
- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,
- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,
- Wiadomosci o dozorze technicznym,
- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem
- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podnosnikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.
B. PowyZzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej, gdzie podziat godzin wyglagda nastepujgco:
- 52 godzin - wykfady — obstuga wézka, bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz przez
instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantow.
- 15 godzin — zajecia praktyczne — obstuga woézka jezdniowego
C. Miejsce do zaje¢ teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca. Zajecia teoretyczne i
praktyczne majg odbywac¢ sie w Chojnicach. Zamawiajgcy moze udostepnic¢ nieodptatnie sale
do zajec teoretycznych. Zajecia praktyczne odbedg sie w miejscu wskazanym przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, w ktory
odbedg sie zajecia praktyczne.
D. Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktorej bedg odbywac sie zajecia i z powrotem. Przewidywana liczba oséb
dojezdzajgcych:
- 3 uczestnikdw bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu 30 km od Chojnic,
- 7 osoby bedg dojezdzaty z miejscowosci potozonych w promieniu 20 km od Chojnic.
E. Szkolenie zakohczone ma by¢ egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.)
oraz egzaminem przed Komisjg UDT. Osoby konczace szkolenie otrzymujg zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu.
Otrzymane dokumenty uprawniajg do podjecia pracy w zakresie kierowania wézkami
wszystkich typodw wraz z bezpieczng wymiang butli gazowych w wédzkach wyposazonych w te
urzgdzenia.
F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
Warunki szczegétowe dla zadania nr 1.
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1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidualnych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz.
186.).

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty), woda mineralna oraz lunchu skfadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztéw dojazdu na kurs dla uczestnikow szkolenia z miejsca zamieszkania i z
powrotem,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzamindéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
|. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.).

J. wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia uczestnikom kursu materiatow
szkoleniowych niezbednych do prawidtowej realizacji zaje¢ praktycznych, specjalistyczny
sprzet do przeprowadzenia zajec praktycznych,

K. miejsce do zaje¢ praktycznych, koszt wynajmu sali do zajec praktycznych,

L. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

M. badania lekarskie,

N. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,
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O. koszt przejazddéw uczestnikdéw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, suréwka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni kawe i herbate,
mleko, cukier, ciastka, a takze wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego
uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w duzych butelkach, ale wtedy musza by¢
dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgcg ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilo$¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajeé, uzgodnionych z koordynatorem wojewddzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wiasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogodlne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilo$ci uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczg¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 20.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie. Poniewaz w lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i
odbywajg sie zajecia, to godziny, w ktdrych bedg trwaty szkolenia zostang ustalone z
Wykonawcg i dostosowane do mozliwosci lokalowych jednostek OHP.

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktére
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

23. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.

24. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

136672-2014 Page 38/78



B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisow niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

26. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

27. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

28. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

29. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
30. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promociji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

31. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

32. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.) oraz
certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym, na podstawie ,Wytycznych dotyczacych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

33. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec,

34. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
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okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

35. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. Wykonawca dostarczy prawidtowo wystawiong
fakture vat/rachunek po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.

36. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

37. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakohczenia realizacji zaméwienia.

38. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczyé nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowosci w ktorej
przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzaminow teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien,

J. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

39. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

40. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informaciji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

41. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze
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wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

42. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

43. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

44. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

45. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

46. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

2) CPV code(s)
80530000 Vocational training services, 80000000 Education and training services, 80500000
Training services

3) Quantity or scope
Zadanie 1
A. Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozkow jezdniowych z wymiang butli
gazowych”:
- Typy stosowanych wdzkow jezdniowych,
- Budowa wozkow,
- Czynnosci operatora przy obstudze wézkdéw przed podjeciem pracy i po pracy wézkami,
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,
- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,
- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,
- Wiadomosci o dozorze technicznym,
- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem
- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podno$nikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.
B. Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej, gdzie podziat godzin wyglgda nastepujgco:
- 52 godzin - wykfady — obstuga woézka, bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz przez
instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantow.
- 15 godzin — zajecia praktyczne — obstuga wozka jezdniowego
C. Miejsce do zaje¢ teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca. Zajecia teoretyczne i
praktyczne majg odbywac sie w Chojnicach. Zamawiajgcy moze udostepni¢ nieodptatnie sale
do zajec teoretycznych. Zajecia praktyczne odbedg sie w miejscu wskazanym przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, w ktéry
odbedg sie zajecia praktyczne.
D. Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktorej bedg odbywac sie zajecia i z powrotem. Przewidywana liczba osob
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dojezdzajgcych:

- 3 uczestnikdw bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu 30 km od Chojnic,
- 7 osoby bedg dojezdzaty z miejscowosci potozonych w promieniu 20 km od Chojnic.

E. Szkolenie zakohczone ma by¢ egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.)
oraz egzaminem przed Komisjg UDT. Osoby kohczgce szkolenie otrzymujg zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu.

Otrzymane dokumenty uprawniajg do podjecia pracy w zakresie kierowania wézkami
wszystkich typow wraz z bezpieczng wymiang butli gazowych w wozkach wyposazonych w te
urzgdzenia.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpocza¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

Warunki szczegétowe dla zadania nr 1.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zaje¢ teoretycznych i praktycznych muszg odbywacé sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidualnych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zaje¢ dla uczestnikéw z
réznych kurséw.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U.. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie réwniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz.
186.).

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatdw metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty), woda mineralna oraz lunchu skfadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
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F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikdéw szkolenia z miejsca zamieszkania i z
powrotem,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminéw po zaliczeniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.).

J. wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia uczestnikom kursu materiatéw
szkoleniowych niezbednych do prawidtowej realizacji zajec praktycznych, specjalistyczny
sprzet do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

K. miejsce do zajec praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

L. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

M. badania lekarskie,

N. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,

O. koszt przejazddéw uczestnikdw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewniC kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, surowka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni kawe i herbate,
mleko, cukier, ciastka, a takze wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego
uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w duzych butelkach, ale wtedy musza by¢
dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilo$¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zajec praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczac¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 20.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie. Poniewaz w lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i
odbywajqg sie zajecia, to godziny, w ktérych beda trwaty szkolenia zostang ustalone z
Wykonawcg i dostosowane do mozliwo$ci lokalowych jednostek OHP.

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego wiasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktore
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).
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19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kursow.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pozniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

23. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajacy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do iloéci wykonanych godzin.

24. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisdéw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw w iloSci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentaciji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

26. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowej.

27. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

28. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

29. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
30. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kurséw z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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31. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

32. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012r, poz. 186.) oraz
certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

33. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zaje¢,

34. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

35. Ptatnos$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. Wykonawca dostarczy prawidtowo wystawiong
fakture vat/rachunek po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.

36. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

37. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpdzniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

38. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczyé nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty dziennikéw zajec (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowosci w ktorej
przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien,

J. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

39. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktorg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
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zamowienia publicznego.

40. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywno$ci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informaciji ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie kohcowej uczestnikdw kursu, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

41. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzgd pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA 1 INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

42. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

43. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

44. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

45. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zastosowania prawa opciji, tj. mozliwos¢
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

46. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

Estimated value excluding VAT: 15 740 PLN

4) Indication about different time frame or duration
Start 15.5.2014. Completion 10.6.2014

5) Additional information about lots

Lot No: 2
Lot title: ZADANIE NR 2 kurs operatora wozka widtowego tgcznie dla 10 os6b Czas trwania 1 kursu 67 h
/os.
1) Short description

Zadanie 2

Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator woézka widtowego”:

- Typy stosowanych wézkdéw jezdniowych

- Budowa wézkow o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym

- Czynnosci operatora przy obstudze wozka przed podjeciem pracy i po zakonczeniu pracy

- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem

- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
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przedlekarskiej

- Praktyczna nauka jazdy

- Bezpieczna wymiana i obstuga butli z gazem propan-butan w wézkach jezdniowych

- Wiadomosci o dozorze technicznym

Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i praktycznej i
bedzie on obejmowat 67 h.

Kurs ,Operator wozka widtowego” przeznaczony jest dla 10 oséb. Bedg to jednak dwa kursy
dla grup 5 osobowych. Jedna grupa bedzie obejmowa¢ mtodziez z powiatu koscierskiego,
natomiast druga z powiatu starogardzkiego — nalezy wzig¢ pod uwage, iz w tej grupie moze
znalez¢ sie beneficjent terenu powiatu tczewskiego.

A. Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

B. Kurs zakonczy sie egzaminem przed Urzedem Dozoru Technicznego. Wykonawca pokryje
koszty z tym zwigzane.

C. Zajecia teoretyczne w Koscierzynie w ramach szkolenia powinny odbywac sie na terenie
Osrodka Szkolenia Zawodowego w Koscierzynie przy ul. Krasickiego 4. Zamawiajgcy
udostepni nieodptatnie sale do zajec¢ teoretycznych.

D. Zajecia teoretyczne w Starogardzie Gdanskim w ramach szkolenia muszg odbywac sie na
terenie Mtodziezowego Centrum Kariery w Starogardzie Gdanskim przy Osiedlu 60-lecia ONP
14. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie sale do zaje¢ teoretycznych. Zajecia praktyczne
powinny odbywac sie w Starogardzie Gdanskim. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢
przeprowadzenia zajec praktycznych szkolenia poza wskazang miejscowoscig, przy czym
koszt przewozu uczestnikdw na zajecia (i z powrotem) nalezy uwzgledni¢ w kalkulaciji
kosztéw. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, gdzie
bedzie odbywac sie szkolenie.

E. Miejsce do zajec praktycznych zapewnia Wykonawca.

F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 5 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.

G. Wykonawca musi wliczy¢ w koszty szkolenia dojazdy dla uczestnikéw kursu (w dwie
strony) oraz ewentualny koszt dojazdu na egzamin. Beneficjenci jednej grupy mogag by¢ z
catego powiatu koscierskiego, natomiast kursanci drugiej z catego powiatu starogardzkiego a
takze z Tczewa i okolic.

Warunki szczegotowe dla zadania nr 2

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardoéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
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Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu ( zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami
zaswiadczen stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z
2012, poz.186.)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na komputerach, kasach fiskalnych i wzorcowych
wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzamindéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane

certyfikaty lub uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikdw szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg
egzaminy,

I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.)
specjalistyczny sprzet do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

J. miejsce do zajec praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

K. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,

M. koszt przejazdoéw uczestnikéw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, suréwka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni wode lub inny
nap¢j do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w
duzych butelkach, ale wtedy musza by¢ dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilo$¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zajec praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.
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13. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi wyktadowca.

14. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

15. Pierwsze zajecia powinny rozpoczgé sie najpozniej w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Zajecia powinny zakonczyc¢ sie do 10 czerwca 2014r.
16. Kursy mogg odbywac¢ sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku
(zajecia, ktére bedg odbywaty sie w OSZ w Koscierzynie na ul. Krasickiego 4 mogg odbywac
sie od poniedziatku do pigtku miedzy godz. 8.00 a 18.00), srednio 8 h dziennie. Poniewaz w
lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i odbywajg sie zajecia, to godziny, w
ktorych bedg trwaty szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg i dostosowane do mozliwo$ci
lokalowych jednostek OHP.

17. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

18. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktére
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

19. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

20. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

21. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
22. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

23. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowe;j.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapiséw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikdéw w iloSci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,
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G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikédw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe;j.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie oraz stosowne uprawnienia
i przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mfodziezg.
31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kurséw z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspoétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.) oraz
certyfikat o ukorniczonym kursie wydany przez jednostke szkolgca.

35. Wzér certyfikatu Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

36. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec,

37. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

38. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).. Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej srodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.
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39. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

40. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

41. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty/kserokopie dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz
miejscowosci w ktorej przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych oraz positkéw,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. minimalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j i elektronicznej,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

42. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

43. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

44. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytuciji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

45. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

46. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

47. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

48. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opciji, tj. mozliwosc
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zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

2) CPV code(s)
80530000 Vocational training services, 80000000 Education and training services, 80500000
Training services

3) Quantity or scope
Zadanie 2
Minimalny zakres tematyczny szkolenia ,Operator wozka widtowego”:
- Typy stosowanych wdzkow jezdniowych
- Budowa wézkéw o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym
- Czynnosci operatora przy obstudze wézka przed podjeciem pracy i po zakohczeniu pracy
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem
- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa
- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej
- Praktyczna nauka jazdy
- Bezpieczna wymiana i obstuga butli z gazem propan-butan w wozkach jezdniowych
- Wiadomosci o dozorze technicznym
Powyzszy kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i praktycznej i
bedzie on obejmowat 67 h.
Kurs ,Operator wozka widtowego” przeznaczony jest dla 10 oséb. Bedg to jednak dwa kursy
dla grup 5 osobowych. Jedna grupa bedzie obejmowaé miodziez z powiatu koscierskiego,
natomiast druga z powiatu starogardzkiego — nalezy wzig¢ pod uwage, iz w tej grupie moze
znalez¢ sie beneficjent terenu powiatu tczewskiego.
A. Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.
B. Kurs zakonczy sie egzaminem przed Urzedem Dozoru Technicznego. Wykonawca pokryje
koszty z tym zwigzane.
C. Zajecia teoretyczne w Koscierzynie w ramach szkolenia powinny odbywac sie na terenie
Osrodka Szkolenia Zawodowego w Koscierzynie przy ul. Krasickiego 4. Zamawiajgcy
udostepni nieodptatnie sale do zaje¢ teoretycznych.
D. Zajecia teoretyczne w Starogardzie Gdanskim w ramach szkolenia muszg odbywac sie na
terenie Mtodziezowego Centrum Kariery w Starogardzie Gdanskim przy Osiedlu 60-lecia ONP
14. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie sale do zajeé teoretycznych. Zajecia praktyczne
powinny odbywac sie w Starogardzie Gdanskim. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
przeprowadzenia zajec praktycznych szkolenia poza wskazang miejscowoscig, przy czym
koszt przewozu uczestnikdw na zajecia ( i z powrotem) nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
kosztow. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu miejsca, gdzie
bedzie odbywac sie szkolenie.
E. Miejsce do zaje¢ praktycznych zapewnia Wykonawca.
F. Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpocza¢ sie najpdzniej w ciggu 5 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Wykonawca bedzie realizowat
szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
G. Wykonawca musi wliczy¢ w koszty szkolenia dojazdy dla uczestnikow kursu (w dwie
strony) oraz ewentualny koszt dojazdu na egzamin. Beneficjenci jednej grupy moga by¢ z
catego powiatu koscierskiego, natomiast kursanci drugiej z catego powiatu starogardzkiego a
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takze z Tczewa i okolic.

Warunki szczegotowe dla zadania nr 2

1. Przez 1 godzine zajec¢ teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu ( zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami
zaswiadczen stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z
2012, poz.186.)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte muszg wliczy¢ w cenie swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia/musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na komputerach, kasach fiskalnych i wzorcowych
wozkach jezdniowych,

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego(kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku,

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,
F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzamindéw po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane

certyfikaty lub uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikdw szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg
egzaminy,

I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.)
specjalistyczny sprzet do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

J. miejsce do zajec praktycznych, koszt wynajmu sali do zaje¢ praktycznych,

K. koszt odziezy ochronnej - roboczej (o ile taka jest wymagana),

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy - instruktora,
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M. koszt przejazdoéw uczestnikdw szkolenia zawodowego, jezeli zajecia w trakcie jednego dnia
odbywac sie bedg w réznych miejscach,

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering . Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek np. ziemniaki, suréwka i kotlet smazony (lub inny rodzaj miesa). Zamiast
ziemniakow moze by¢ kasza lub makaron. Dodatkowo Wykonawca zapewni wode lub inny
nap¢j do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia (napoje mogg by¢ w
duzych butelkach, ale wtedy musza by¢ dostarczone plastikowe kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajec, spetniajgce ogolne standardy, oraz zabezpieczone w odpowiedni sprzet do
prowadzenia zajec praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenhstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

13. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi wyktadowca.

14. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

15. Pierwsze zajecia powinny rozpoczgé sie najpozniej w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym. Zajecia powinny zakonczyc¢ sie do 10 czerwca 2014r.
16. Kursy mogg odbywac¢ sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku
(zajecia, ktére bedg odbywaty sie w OSZ w Koscierzynie na ul. Krasickiego 4 mogg odbywac
sie od poniedziatku do pigtku miedzy godz. 8.00 a 18.00), srednio 8 h dziennie. Poniewaz w
lokalach jednostek OHP realizowane sg inne projekty i odbywajg sie zajecia, to godziny, w
ktérych bedg trwaty szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg i dostosowane do mozliwo$ci
lokalowych jednostek OHP.

17. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

18. Wykonawca w ramach uméwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikdw kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia, ktére
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

19. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

20. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

21. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
22. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

23. Podstawg przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.
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25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowe;j.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zajec oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisdéw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absencji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikdéw w iloSci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentaciji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersiji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

A. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikédw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

B. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczy¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamoéwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogdlnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamdwienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe;j.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie oraz stosowne uprawnienia
i przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mfodziezg.
31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spojnosci, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspoétpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem OS$rodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz.186.) oraz
certyfikat o ukorniczonym kursie wydany przez jednostke szkolgca.
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35. Wz6r certyfikatu Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym, na podstawie ,Wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

36. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajeg,

37. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konnca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentéw, tj. do 31 grudnia 2020 r.

38. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa).. Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej srodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego.

39. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z p6zn. zm).

40. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonczenia realizacji zamdwienia.

41. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

A. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

B. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem ilos¢ godzin oraz tematy zajec,

C. kserokopie zaswiadczen i certyfikatow udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

D. oryginaty/kserokopie dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz
miejscowosci w ktorej przeprowadzane sg kursy),

E. imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior materiatow dydaktycznych i
pomocniczych oraz positkéw,

F. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

G. minimalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowe;j i elektronicznej,

H. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

I. kserokopie uzyskanych uprawnien.

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

42. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

43. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

A. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

B. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
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dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

C. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktéra bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

44. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (T.J DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

45. Wykonawca oswiadcza, ze posiada akredytacje kuratora oswiaty.

46. Wszystkie szczegdtowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

47. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz starannos$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

48. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opgciji, tj. mozliwosc
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych oséb na poszczegdlne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 30 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 70 % wartosci
zamowienia.

Estimated value excluding VAT: 20 993,30 PLN

4) Indication about different time frame or duration
Start 15.5.2014. Completion 10.6.2014

5) Additional information about lots

Lot No: 3
Lot title: ZADANIE NR 3 kurs operatora wozkow jezdniowych z wymiang butli gazowych fgcznie dla 5
0s6b Czas trwania 1 kursu 67 h/os.
1) Short description
Zadanie 3. Operator wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych
Minimalny zakres tematyczny szkolenia :
- Typy stosowanych wézkoéw jezdniowych,
- Budowa wézkow jezdniowych,
- Czynnosci operatora przy obstudze wozkéw przed podjeciem pracy i po pracy wozkami,
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,
- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,
- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,
- Wiadomosci o dozorze technicznym,
- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem
- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podnosnikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszace.
- Szkolenie bedzie sktadato sie z zajec¢ teoretycznych i praktycznych, w ktérym podziat godzin
wyglada nastepujgco:
- 52 godziny - wyktady — obstuga wozka i bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz
przez instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantéw.
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- 15 godzin — zajecia praktyczne dla kazdego uczestnika — obstuga wozka jezdniowego.

- Zajecia teoretyczne i praktyczne majg odbywac sie na terenie Trojmiasta. Miejsce do zajec
teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca.

- Wykonawca pokrywa koszt dojazdu wszystkich uczestnikow z miejsca zamieszkania na
szkolenie i z powrotem. Przewidywana liczba oséb dojezdzajgcych:

- 5 0s0b bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu

50 km od Gdanska

W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w Gdansku zwrot kosztow dojazdu musi by¢
zapewniony takze dla osob z Gdanska. W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w
Gdyni, zwrot kosztéw dojazdu musi by¢ takze zapewniony dla oséb z Gdyni.

- Szkolenie ma by¢ zakonnczone egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz egzaminem przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego, ktdrego pozytywny wynik
zapewnia uzyskanie zaswiadczen kwalifikacyjnych uprawniajgcych do obstugi Urzgdzen
Transportu Bliskiego — wydawanego przez Urzad Dozoru Technicznego

- Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.

- Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

- Wykonawca bedzie realizowat szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
Warunki szczegotowe dla zadania nr 3.

1. Przez 1 godzine zajec teoretycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.

Przez 1 godzine zajec praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.

Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.

2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standardoéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zasdwiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
186)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte musi wliczy¢ w cene swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
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zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wzorcowych wozkach jezdniowych

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego (kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku)

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,

F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia zawodowego,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminéw po zaliczeniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)

J. miejsce do zajec praktycznych oraz teoretycznych, koszt wynajmu sali do zajeé
praktycznych i teoretycznych,

K. koszt odziezy ochronnej — roboczej,

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy — instruktora.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering. Bedzie on zawierat jeden
cieply, prosty positek zawierajgcy porcje miesa/ryby, np. kotlet schabowy (lub inny rodzaj
miesa) lub ryba w panierce/bez panierki, ziemniaki, suréwka warzywna lub warzywa
gotowane. Zamiast ziemniakow moze byc¢ kasza, ryz lub makaron. Dodatkowo Wykonawca
zapewni wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia
(napoje moga by¢ w duzych butelkach, ale wtedy muszg by¢ dostarczone plastikowe
kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt OHP jako realizator ustug rynku pracy obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajet, jezeli takie sg wymagane, spetniajgce ogdlne standardy, oraz zabezpieczone w
odpowiedni sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg
spetniaCc wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikéw.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczgc¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie..

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego whtasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia w tym
notatnik, dtugopis, podrecznik, skrypt oraz ptyte CD lub DVD, ktére zostaty okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia.
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18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. W przypadku gdyby nie udato sie znalez¢ odpowiedniej ilosci beneficjentow na szkolenie,
kurs odbedzie sie w pOzniejszym terminie, po wczesniejszym uzgodnieniu Zamawiajgcego z
Wykonawca.

23. Podstawag przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajacy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do ilosci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogodlnej kwoty zamodwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowej.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisow niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

C. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

D. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczyc¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
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31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

35. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec.

36. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

37. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej sSrodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
prawidtowo wystawiong fakture VAT po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego Protokotu
odbioru ustugi.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

39. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakonhczenia realizacji zaméwienia.

40. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

K. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

L. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem iloS¢ godzin oraz tematy zajec,

M. kserokopie zaswiadczen i certyfikatdw udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

N. oryginaty dziennikdw zajec¢ badz kserokopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na
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kazdej stronie (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowos$ci w ktérej przeprowadzane
sg kursy),

O. oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw
dydaktycznych i pomocniczych,

P. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

Q. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej,

R. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

S. kserokopie uzyskanych uprawnien,

T. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

U. imienne upowaznienia pracownikow Wykonawcy do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” wraz z odwotaniami ww.
upowaznien

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

41. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”,
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

42. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

D. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

E. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

F. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu.

43. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (t.j DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

44. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

45. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

46. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opciji, tj. mozliwosc¢
zmniejszenia ilosci poszczegdlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 70 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 30 % wartosci
zamowienia.

47. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

2) CPV code(s)
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80530000 Vocational training services, 80000000 Education and training services, 80500000
Training services

3) Quantity or scope
Zadanie 3. Operator wozkéw jezdniowych z wymiang butli gazowych
Minimalny zakres tematyczny szkolenia :
- Typy stosowanych wdzkow jezdniowych,
- Budowa wézkow jezdniowych,
- Czynnosci operatora przy obstudze wézkéw przed podjeciem pracy i po pracy wézkami,
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkiem,
- Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow ppoz., pierwszej pomocy
przedlekarskiej,
- Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,
- Wiadomosci o dozorze technicznym,
- Wiadomosci z zakresu bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli gazowych w wozkach
jezdniowych z napedem
- Praktyczna nauka jazdy oraz manewrowania sprzetem-wozkéw typu: nadtadowne,
podno$nikowe (z mechanicznym napedem podnoszenia), unoszgce.
- Szkolenie bedzie sktadato sie z zaje¢ teoretycznych i praktycznych, w ktérym podziat godzin
wyglgda nastepujgco:
- 52 godziny - wyktady — obstuga wozka i bezpieczna wymiana butli gazowych oraz pokaz
przez instruktora i samodzielna wymiana butli przez kursantéw.
- 15 godzin — zajecia praktyczne dla kazdego uczestnika — obstuga wozka jezdniowego.
- Zajecia teoretyczne i praktyczne majg odbywac sie na terenie Tréjmiasta. Miejsce do zajeé
teoretycznych i praktycznych zapewnia Wykonawca.
- Wykonawca pokrywa koszt dojazdu wszystkich uczestnikow z miejsca zamieszkania na
szkolenie i z powrotem. Przewidywana liczba os6b dojezdzajgcych:
- 5 0s0b bedzie dojezdzato z miejscowosci potozonych w promieniu
50 km od Gdanska
W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w Gdansku zwrot kosztéw dojazdu musi by¢
zapewniony takze dla osob z Gdanska. W przypadku, gdy szkolenie bedzie odbywato sie w
Gdyni, zwrot kosztoéw dojazdu musi by¢ takze zapewniony dla oséb z Gdyni.
- Szkolenie ma by¢ zakonczone egzaminem, ktérego pozytywny wynik zapewnia uzyskanie
uprawnien zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz egzaminem przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego, ktérego pozytywny wynik
zapewnia uzyskanie zaswiadczen kwalifikacyjnych uprawniajgcych do obstugi Urzgdzen
Transportu Bliskiego — wydawanego przez Urzgd Dozoru Technicznego
- Wykonawca zleci badania lekarskie, niezbedne do orzeczenia o braku przeciwskazan
zdrowotnych do uczestnictwa w szkoleniu.
- Termin wykonania szkolenia — szkolenie powinno rozpoczac sie najpdzniej w ciggu 3 dni od
daty zawarcia umowy pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.
- Wykonawca bedzie realizowat szkolenie zgodnie z przedstawionym mu harmonogramem.
Warunki szczegétowe dla zadania nr 3.
1. Przez 1 godzine zajec¢ teoretycznych nalezy rozumiec¢ 1 godzine lekcyjng = 45 min.
Przez 1 godzine zaje¢ praktycznych nalezy rozumie¢ 1 godzine zegarowg = 60 min.
Podczas zajec teoretycznych i praktycznych muszg odbywac sie przerwy dla uczestnikéw w
zaleznosci od potrzeb.
2. Okreslone kursy zawodowe nalezy przeprowadzi¢ w zakresie wiedzy teoretycznej i
praktycznej z zakresu jaki obejmuje kurs zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w ilosci
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godzin umozliwiajgcy przystgpienie do egzaminu oraz uzyskania petnych uprawnien po
ukonczeniu danego kursu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kurséw grupowych lub indywidulanych ale tylko w
zakresie danego kursu. Niedopuszczalne jest prowadzenie grupowych zajec¢ dla uczestnikow z
réznych kursow.

4. Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14.09.2010 r. w sprawie standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 177 z 2010r. , poz.1193).

5. Zajecia praktyczne powinna prowadzi¢ osoba spetniajgca wymagania kwalifikacyjne dla
instruktorow praktycznej nauki zawodu okreslone w art.10 ust.4 lub 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z
2010r., Nr 244, poz.1626). Wymaga sie rowniez, aby Wykonawca ustugi posiadat certyfikat
MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

6. Szkolenia, po przeprowadzeniu stosownego egzaminu, zakonczg sie wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
186)

7. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca przygotowujgc oferte musi wliczy¢ w cene swojej oferty w zaleznosci od
rodzaju szkolenia musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia:

A. optymalng ilos¢ materiatow metodycznych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych,
zorganizowanie czesci praktycznej szkolenia na wzorcowych wozkach jezdniowych

B. uczestnikom obstuge cateringowg swiadczona kazdego dnia zaje¢ w formie: serwisu
kawowego (kawy/herbaty, woda mineralna oraz lunchu sktadajgcego sie z jednego cieptego
positku)

C. warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania kazdego szkolenia,

D. ubezpieczenie od NNW,

E. sfinansowania badan lekarskich umozliwiajgcych udziat w kursie i praktykach,

F. pokrycia kosztow dojazdu na kurs dla uczestnikéw szkolenia zawodowego,

G. przeprowadzenie badz przygotowanie, skierowanie i optacenie egzaminu, koszt
ewentualnych egzaminow po zaliczeniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane certyfikaty lub
uprawnienia,

H. optat za dojazd uczestnikow szkolen do miejsca w ktérym przeprowadzane bedg egzaminy,
I. zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)

J. miejsce do zaje¢ praktycznych oraz teoretycznych, koszt wynajmu sali do zajeé
praktycznych i teoretycznych,

K. koszt odziezy ochronnej — roboczej,

L. koszt wynagrodzenia wyktadowcy — instruktora.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia catering. Bedzie on zawierat jeden
ciepty, prosty positek zawierajgcy porcje miesa/ryby, np. kotlet schabowy (lub inny rodzaj
miesa) lub ryba w panierce/bez panierki, ziemniaki, suréwka warzywna lub warzywa
gotowane. Zamiast ziemniakow moze byc¢ kasza, ryz lub makaron. Dodatkowo Wykonawca
zapewni wode lub inny napdj do picia — 1,5 L butelka na jednego uczestnika kazdego dnia
(napoje moga by¢ w duzych butelkach, ale wtedy muszg by¢ dostarczone plastikowe
kubeczki).

10. Przed rozpoczeciem kazdego kursu wykonawca musi przedstawi¢ dokument - polise
potwierdzajgca ubezpieczenie uczestnikow kursu od NNW.

11. Projekt OHP jako realizator ustug rynku pracy obejmuje znaczg ilos¢ szkolen/kurséw i w
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zwigzku z tym zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odby¢ sie w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zajec¢, uzgodnionych z koordynatorem wojewodzkim projektu
oraz koordynatorami terenowymi. Zajecia praktyczne powinny odby¢ sie w warsztatach
wykonawcy.

12. Wykonawca musi zapewni¢ na wtasny koszt, warsztaty do prowadzenia praktycznych
zajet, jezeli takie sg wymagane, spetniajgce ogdlne standardy, oraz zabezpieczone w
odpowiedni sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wszystkie te pomieszczenia muszg
spetniac wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikéw.

13. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

14. Pierwsze zajecia powinny rozpoczac¢ sie najpozniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

15. Kursy powinny odbywac sie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku,
Srednio 8 h dziennie..

16. Wykonawca zapewni warsztaty do zajec praktycznych.

17. Wykonawca w ramach umdéwionego wynagrodzenia wyposazy uczestnikow kursu w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia na
jego witasnos¢ materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne do realizacji szkolenia w tym
notatnik, dtugopis, podrecznik, skrypt oraz ptyte CD lub DVD, ktére zostaty okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia.

18. Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki (kurséw).

19. Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢
dotychczasowego nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie kurséw.

20. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i
przygotowanie zawodowe do prowadzenia szkoleh oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.
21. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie nie pézniej jednak niz do 7 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

22. W przypadku gdyby nie udato sie znalez¢ odpowiedniej ilosci beneficjentow na szkolenie,
kurs odbedzie sie w pOzniejszym terminie, po wczesniejszym uzgodnieniu Zamawiajgcego z
Wykonawca.

23. Podstawag przyjecia na kursy zawodowe bedg imienne wykazy osob wystawiane przez
Zamawiajgcego.

24. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow projektu, Zamawiajgcy zaptaci
za szkolenie, w proporcji do iloéci wykonanych godzin.

25. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany kursu dla tego uczestnika. Zmiana
taka nie moze spowodowac zwiekszenia ogodlnej kwoty zamodwienia. Przy realizacji
zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs przedstawiony w ofercie
przetargowej.

26. Wykonawca zobowigzany jest do:

A. prowadzenia dokumentacji szkolenia - dziennika zaje¢ oraz list obecnosci,

B. umozliwienia Zamawiajgcemu oraz instytucjom zewnetrznym uprawnionym do kontroli
projektu, prawo wglagdu w dokumenty w zakresie dotyczgcym wykonywania zapisOw niniejszej
urnowy,

C. w przypadku 10% absenc;ji uczestnika Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego
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poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego,

D. informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w ilosci wiekszej
niz 10%.

E. Wykonawca moze dokonac skreslenia beneficjenta z listy uczestnikéw tylko i wytgcznie po
decyzji Zamawiajgcego,

F. przedstawienia dokumentacji zdjeciowej, z przeprowadzonych kurséw - maksymalnie po 1
zdjeciu w wersji papierowej, z kazdego rodzaju kursow,

G. przedstawienia faktury z adnotacjg o przedmiocie ustugi, oraz ze szkolenie odbyto sie w
ramach projektu wraz z podaniem terminu szkolenia.

27. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w danym kursie
zawodowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

C. wykreslenia uczestnika z listy uczestnikéw w przedmiotowym kursie, a Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia.

D. zmiany kursu dla danego uczestnika. Zamiana kursu moze dotyczyc¢ tylko zmiany kursu na
inny przedstawiony/opisany w przedmiocie zamdwienia. Zamiana taka nie moze spowodowac
zwiekszenia ogolnej kwoty zamdwienia.

28. Przy realizacji zamowienia brana pod uwage bedzie cena jednostkowa za dany kurs
przedstawiony w ofercie przetargowe.

29. Szkolenie zostanie odebrane Protokotem odbioru ustugi.

30. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu posiadajgcg wyksztatcenie, stosowne uprawnienia i przygotowanie
zawodowe do prowadzenia szkolen oraz doswiadczenie w pracy z mtodzieza.

31. Projekt ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” obejmuje wiele innych kurséw i zajec,
dlatego tez termin realizacji kurséw musi by¢ dopasowany do harmonogramu Zamawiajgcego
i uzgodniony z zamawiajgcym, koordynatorem terenowym lub koordynatorem wojewddzkim.
32. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji kursow z okresleniem
nazwy kursu, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty muszg by¢
opatrzone wiasciwym logo flagi Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
wraz z odniesieniem i Kapitatu Ludzkiego — Narodowej Strategii Spéjnosci, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. i Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

33. Wykonawca bedzie musiat wyznaczy¢ osobe, ktdéra bedzie koordynatorem kursu, w celu
zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Koordynator kursu jest zobowigzany do Scistej
wspotpracy z koordynatorem projektu oraz pracownikiem Osrodka Szkolenia Zawodowego
Pomorskiej WK OHP.

34. Zgodnie z zatozeniami projektu uczestnicy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
oraz certyfikat o ukonczonym kursie wydany przez jednostke szkolgcg. Wzor certyfikatu
Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym, na podstawie ,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki".

35. Certyfikat o ukonczeniu kursu oraz swiadectwo ukonczenia kursu MEN zostang
wystawione w ostatnim dniu zajec.

36. Zleceniodawca zastrzega prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do kohca ustawowo wyznaczonego
okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

37. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamowienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
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realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej sSrodkdéw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie p6zniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkdéw do dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
prawidtowo wystawiong fakture VAT po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego Protokotu
odbioru ustugi.

38. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2002
r. nr 101, poz. 926, tekst jednolity z pdzn. zm).

39. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT najpozniej w
terminie 5 dni od dnia zakohczenia realizacji zaméwienia.

40. Do faktury Zamawiajgcy zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty (oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki):

K. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
kursow,

L. harmonogramy zaje¢ z uwzglednieniem iloS¢ godzin oraz tematy zajec,

M. kserokopie zaswiadczen i certyfikatdéw udziatu w kursie wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym,

N. oryginaty dziennikdw zajec¢ badz kserokopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na
kazdej stronie (osobny dziennik dla kazdej grupy, oraz miejscowos$ci w ktérej przeprowadzane
sg kursy),

O. oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw
dydaktycznych i pomocniczych,

P. oryginaty ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych po zajeciach,

Q. maksymalnie po 1 zdjeciu z kazdego rodzaju kursu w formie papierowej,

R. dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie egzamindw teoretycznych i praktycznych wraz
z wynikami egzaminow,

S. kserokopie uzyskanych uprawnien,

T. polise na ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od NNW.

U. imienne upowaznienia pracownikow Wykonawcy do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” wraz z odwotaniami ww.
upowaznien

Kserokopie przekazywanych w/w dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

41. Zamawiajgcy do SIWZ dotgcza ,umowe powierzania przetwarzania danych osobowych”,
ktérg wytoniony wykonawca bedzie miat obowigzek podpisa¢ wraz z umowg na realizacje
zamowienia publicznego.

42. Zamawiajgcy zastrzega sobie:

D. Prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci wykonywania zadania przez Wykonawce,

E. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytuciji,
mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowos$ci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji
dotyczgcych wykonania zadania. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i w miejscu realizacji projektu.

F. Prawo do uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnikow kursu, ktora bedzie
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przeprowadzona w formie egzaminu.

43. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy oraz ze posiada dokument potwierdzajgcy wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wydanego na podstawie ART. 20 UST. 1
USTAWY Z DNIA 20.04.2004 R. O PROMOCJI ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU
PRACY (t.j DZ. U Z 2008 R. NR 69, POZ. 415 Z POZN. ZM.).

44. Wszystkie szczegotowe warunki dotyczgce przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy
uzgodni z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

45. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz staranno$¢ wykonywania oferowanych
ustug, ponosi tez petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

46. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zastosowania prawa opciji, tj. mozliwos¢
zmniejszenia ilosci poszczegodlnych osob na poszczegolne kursy w stosunku do podanych w
formularzu cenowym. Maksymalny zakres przedmiotu zamowienia moze zosta¢ pomniejszony
o nie wiecej niz 70 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 30 % wartosci
zamowienia.

47. Uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych Dz. U. 2012 poz.
186 Zat. nr 1 do tego Rozporzgdzenia.

Estimated value excluding VAT: 8 173,50 PLN

4) Indication about different time frame or duration
Start 15.5.2014. Completion 10.6.2014

5) Additional information about lots
Section lll: Legal, economic, financial and technical information

lll.1. Conditions related to the contract

ll.1.1. Deposits and guarantees required
1. Zamawiajacy odstepuje od zgdania wadium w niniejszym postepowaniu (art. 5.1 uPzp)

lll.1.2. Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant
provisions governing them
37. Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT,
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym 85%
wartosci zamodwienia optacone zostanie z rachunku bankowego Ministerstwa Finansow
realizowanego przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Fundusze Unijne), a pozostate 15% z
rachunku bankowego Zamawiajgcego (rezerwa celowa budzetu Panstwa). Srodki na
uregulowanie zobowigzan finansowych sg zabezpieczone z Rezerwy celowej budzetu
Srodkéw europejskich i budzetu Panstwa. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w
przekazywaniu funduszy z Rezerwy celowej srodkdw europejskich i rezerwy celowej budzetu
panstwa, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pozniejszym, nie dtuzszym jednak niz 30
dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy
prawidtowo wystawiong fakture VAT po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego Protokotu
odbioru ustugi.

lll.1.3. Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to
be awarded
3. Wykonawcy wspalnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie
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uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, sg
zobowigzani przyja¢ forme prawng konsorcjum zawigzanego w drodze umowy cywilnej. W tym
celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie sg oni zobowigzani przedstawi¢
Zamawiajgcemu stosowne porozumienie

lll.1.4. Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

lll.2. Conditions for participation

l1l.2.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA.
11.1. w postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
5. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
6. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z
warunkéw okreslonych w pkt. 11.1.1 - 11.1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcéw albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie.
7. Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie
wykonawcy, u ktérych ponad 50% pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne.
8. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia (art.26 ust. 2b ustawy Pzp).
9. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcdw, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowe;,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow (Dz. U.
Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.6) ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej
konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
' W PRZYPADKU GDY WYKONAWCA NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ NALEZY
ZAMIAST OSWIADCZENIA ZtOZYC Z OFERTA LISTE PODMIOTOW NALEZACYCH DO
TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ !!!
11.2. w postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczgcy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, ktorych mowa a art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
1. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunek
okreslony w pkt. 11.2 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcéw samodzielnie.
11.3. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:
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a) W ZAKRESIE POSIADANIA UPRAWNIEN

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 12.1.1.

b) W ZAKRESIE WIEDZY | DOSWIADCZENIA

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz

spetni warunek okreslony w art. 22 ust.1 pkt.2 i wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat (zakohczyt) co najmnie;j:

ZADANIE NR 1

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zamowienia:

ZADANIE NR 2

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zamowienia:

kurs operatora wozka widtowego tgcznie dla grupy co najmniej 10 os6b. Nalezy dotgczy¢
dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

ZADANIE NR 3

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zamowienia:

kurs operatora wozka widtowego fgcznie dla grupy co najmniej 5 oséb. Nalezy dotgczy¢
dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

W ZAKRESIE POTENCJALU TECHNICZNEGO | OSOB

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 12.1.1.

d) W ZAKRESIE SYTUACJI EKONOMICZNEJ | FINANSOWEJ

DOTYCZY ZADANIA NR 1,2,3.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca, wykaze, iz posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem
niniejszego zamoéwienia na wartos¢ co najmniej 10 000 zt (nalezy dotgczyé optacong polise, a
w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia). Wykonawca, ktory sktada oferte na kilka zdah musi dysponowaé OC o wartosci
10 000 zt na kazde zadanie.

Zamawiajgcy zaleca przed dotgczeniem polisy sprawdzi¢ czy z polisy mozna wywnioskowac ,
ze polisa zostata optacona. W przypadku gdy nie mozna wywnioskowac z tresci polisy ze
zostata optacona to zamawiajgcy zaleca dotgczyc¢ inny dokument potwierdzajgcy posiadanie
optaconej polisy np. wydruk z konta swiadczgcy o optaceniu skfadki itp.

12. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEXNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

12.1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp, nalezy - pod rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2
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pkt 4) ustawy Pzp - ztozy¢ nastepujgce oswiadczenie i dokumenty:

12.1.1 Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp.

12.1.2 Opfacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

12.1.3 Wykaz wykonanych, a przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug/dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane. oraz zatgczeniem dowodow czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Wykaz nalezy sporzgdzi¢ wedtug wzoru stanowigcego do SIWZ.

12.1.4 Za gtéwne ustugi/dostawy uznaje sie ustugi niezbedne do wykazanie spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w SIWZ, {j.

ZADANIE NR 1

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zaméwienia:

kurs operatora wézka widtowego tgcznie dla grupy co najmniej 5 osob. Nalezy dotgczy¢
dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

ZADANIE NR 2

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zaméwienia:

kurs operatora wézka widtowego tgcznie dla grupy co najmniej 5 osob. Nalezy dotgczy¢
dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

ZADANIE NR 3

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (wykonat tzn. zakonczyt) co
najmniej 1 kurs zawodowy — opisany w przedmiocie zamdwienia:

kurs operatora wézka widtowego tgcznie dla grupy co najmniej 5 osob. Nalezy dotgczy¢
dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

12.1.5 Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi/dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie sa:

A. poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustugi,

B. oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej. Jesli
wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

C. W przypadku gdy zamawiajgcy (Pomorska WK OHP) jest podmiotem, na rzecz

ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowoddw potwierdzajgcych czy ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

12.1.6 W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz ustug/dostaw lub dowody potwierdzajgce
czy ustugi/dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie budzg watpliwosci
zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwrocic sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonane, o przedtozenie dodatkowych informac;ji lub dokumentéw
bezposrednio zamawiajgcemu.

12.1.7 Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 uPzP , tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16
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lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.).
albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;.

12.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp,
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

12.2.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiajgcy zada:

1) odwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesnigj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;

5) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4—8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo skfadania
ofert;

6) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania
ofert;

7) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo skfadania
ofert.

12.2.2 Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do
nich zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania, dotyczgce niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—
8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania
ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.
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12.2.3 Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamdwienia, zamawiajgcy nie zgda
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych
w 12.2.1-12.2.2.

12.3 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw:

1) o ktérych mowa 12.2.1:

a) pkt 2—4 i 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,

b) pkt 5 i 7 — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,10i 11 ustawy

12.3.1 Dokumenty, o ktérych mowa w 12.3 1) lit a) tiret pierwsze i trzecie, lit. b), powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w 12.3 1) lit a) tiret drugie, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert.

12.3.2 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa, w 12.3
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

12.3.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamawiajgcy moze zwrocic sie do whasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
whnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczagcych przedtozonego dokumentu.

12.4. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12.5 W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

12.6 Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.7 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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12.8 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwrocic¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

12.9 Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu (za wyjgtkiem oswiadczenia wymienionego w pkt 12.1.1,
ktére musi zostac ztozone w formie oryginatu a takze zobowigzania o ktérym mowa w pkt.
11.1.8., ktére wymaga zachowania formy pisemnej), nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12.10 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. 12.1.4 kopie dokumentéw dotyczgcych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem powinno byc¢
sporzgdzone w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

12.11 W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia sktada sie:

A. o$wiadczenie wymienione w pkt. 12.1.1 powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow,

B. dokument wymieniony w pkt. 12.1.2 sktada dowolny/dowolni Wykonawcaly wykazujgcy
spetnianie warunkéw, sposrod Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte,

C. o$wiadczenie wymienione w 12.2.1 1) powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.
12.12 Formularz oferty oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, muszg by¢ podpisane
(czytelnie lub nieczytelnie wraz z pieczatkg imienng) przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, tj. przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen
woli i zaciggania zobowigzan, wskazang w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w
obrocie prawnym. W przypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innych czynnos$ci przez
osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie z KRS-u dla spotek prawa handlowego, badz nie
bedgca wiascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy dotgczy¢ prawnie
skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie osoby lub os6b podpisujgcych oferte, jezeli nie
wynika to bezposrednio z zatgczonych dokumentow.

12.13 Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentaciji
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo okreslajgce
zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia pethomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).

12.14 W razie konieczno$ci, szczegodlnie gdy wykaz ustug lub dowody potwierdzajgce czy
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie budzg watpliwosci zamawiajgcego,
zamawiajgcy moze zwrdécic¢ sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio
zamawiajgcemu.

12.15 Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
przedtozonych oswiadczen i dokumentow, wg formuty ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o
informacje zawarte w oswiadczeniach wyszczegodlnionych w rozdz. 12 SIWZ

13. WYMAGANA ZAWARTOSC OFERTY ORAZ DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
WYMAGANE OD WYKONAWCY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU.

1. Wypetniony formularz oferty zgodnie ze wzorem: zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
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uPzp zatgcznik nr 5.

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust. 1u Pzp zatgcznik nr 4.

4. Wykaz gtownych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia opisanego w pkt.
11.3. b warunku ,wiedzy i doswiadczenia”, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie zamowienia zatgcznik nr 6.

5. Zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow z zakresu ,wiedzy i doswiadczenia”, oraz ,potencjatu technicznego i oséb” na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, zgodnie z zapisem w rozdziale 11.3 SIWZ -
o ile dotyczy.

6. W przypadku Wykonawcéw wystepujgcych wspadlnie (konsorcjum), oprocz w/w dokumentow
nalezy dotgczyc:

A. Peinomocnictwo ,lidera — petnomocnika” do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie, a w szczegodlnosci do ztozenia oferty lub do ztozenia
oferty i podpisania umow w imieniu konsorcjum. Fakt ustanowienia pethomocnika musi
wynikaé z zatgczonych do oferty dokumentéw (np. petnomocnictwa). Wypetniajgc formularz
ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”, w miejscu ,nazwa i
adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ oprécz danych petnomocnika konsorcjum, rowniez dane
dotyczgce wszystkich cztonkow konsorcjum — wszystkich Wykonawcow skfadajgcych oferte
wspolng. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z pethomocnikiem
wymienionym w petnomocnictwie wystepujgcym jako reprezentant pozostatych konsorcjantéw.
7. Pozostate dokumenty wymienione w rozdziale 6, 11, 12 SIWZ.

8. Dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo okreslajgce
zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia pethomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).

14. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia muszg spetniac
tgcznie warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie
tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w niniejszej SIWZ. Ponadto majg obowigzek
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3. Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, sg
zobowigzani przyja¢ forme prawng konsorcjum zawigzanego w drodze umowy cywilnej. W tym
celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie sg oni zobowigzani przedstawi¢
Zamawiajgcemu stosowne porozumienie

ll.2.2. Economic and financial ability
List and brief description of conditions: Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca,
wykaze, iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zgodnej z przedmiotem niniejszego zamodwienia na wartos¢ co najmniej 10 000 zt
(nalezy dotgczy¢ optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia). Wykonawca, ktory sktada oferte na kilka
zdan musi dysponowa¢ OC o wartosci 10 000 zt na kazde zadanie.
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Zamawiajgcy zaleca przed dotgczeniem polisy sprawdzi¢ czy z polisy mozna wywnioskowac ,
ze polisa zostata optacona. W przypadku gdy nie mozna wywnioskowac z tresci polisy ze
zostata optacona to zamawiajgcy zaleca dotgczy¢ inny dokument potwierdzajgcy posiadanie
optaconej polisy np. wydruk z konta swiadczgcy o optaceniu skfadki itp.

ll.2.3. Technical and professional ability
List and brief description of conditions:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 12.1.1.

I11.2.4. Information about reserved contracts
ll.3. Conditions specific to services contracts

lll.3.1. Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

11.3.2. Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract: no

Section IV: Procedure

IV.1. Type of procedure

IV.1.1. Type of procedure
Open

IV.1.2. Information about the limits on the number of candidates to be invited

IV.1.3. Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or
dialogue

IV.2. Award criteria

IV.2.1. Award criteria
Lowest price

IV.2.2. Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

IV.3. Administrative information

IV.3.1. File reference number attributed by the contracting authority
ZAO-271/NO/6/2014

IV.3.2. Previous publication concerning this procedure

IV.3.3. Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive
document
Time limit for receipt of requests for documents or for accessing documents: 28.4.2014 - 08:00
Payable documents: no

IvV.3.4.
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Time limit for receipt of tenders or requests to participate
28.4.2014 - 08:00

IV.3.5. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.3.6. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

IV.3.7. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in days: 60 (from the date stated for receipt of tender)

IV.3.8. Conditions for opening of tenders
Date: 28.4.2014
Place:
Gdansk, ul. Uphagena 27, VI PIETRO p. 605
Persons authorised to be present at the opening of tenders: no

Section VI: Complementary information

VI.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VL.2. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
yes
Identification of the project: systemowego ,OHP jako realizator ustug rynku pracy
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet | Dziatanie 1.3
Poddziatanie 1.3.3.

VI.3. Additional information
VI1.4. Procedures for review

Vi.4.1. Review body
Official name: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
Postal address: ul. Postepu 17 a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
Telephone: +48 224587701
Fax: +48 224587700

VI.4.2. Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: 1. Wykonawcom, a takze innym
osobom, ktorych interes w uzyskaniu zamowienia doznat tub moze doznac uszczerbku, oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
Ustawy, przystuguje prawo do wniesienia srodkdw ochrony prawnej na zasadach okreslonych
w Dziale VI ustawy Pzp.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktoérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
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3. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okreslac¢ zgdanie oraz wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny
sposoéb - w przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

7. Odwotanie wobec tresci postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi
sie w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na
stronie internetowej - jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w art. 182 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wnosi sie
w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - w terminie 10 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

a) nie zawiera brakéw formalnych;

b) uiszczono wpis.

10. Wpis uiszcza sie najpozniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowod
jego uiszczenia dotgcza sie do odwotania.

V1.4.3. Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Prezes Krajowej |zby Odwotawczej
Postal address: ul. Postepu 17 a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
Telephone: +48 224587701
Fax: +48 224587700

VL.5. Date of dispatch of this notice
17.4.2014
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