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I.3.

I.1.

See the notice on TED website 186676-2020 - Competition
Belgium-Namur: Post and courier services
OJ S 79/2020 22/04/2020
Contract notice
Services

Legal Basis:
Directive 2014/24/EU

Section I: Contracting authority

Name and addresses
Official name: Province de Namur — service des marchés publics
National registration number: 0207.656.511_538952
Postal address: Rempart de la Vierge 2/1
Town: Namur
NUTS code: BE352 Arr. Namur
Postal code: 5000
Country: Belgium
E-mail: christelle.verwimp@province.namur.be
Telephone: +32 81775947

:Internet address(es)
Main address: https://www.province.namur.be/
Address of the buyer profile: https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?
noticeId=372832

Communication
The procurement documents are available for unrestricted and full direct access, free of 
charge, at: https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
Tenders or requests to participate must be submitted electronically via: https://eten.
publicprocurement.be/etendering/viewWorkspacesBasedOnExtUrl.do?wsName=PNCMP-
SIT2020%2F9-F02
Additional information can be obtained from another address:
Official name: Province de Namur — DG et SIT
Postal address: Province de Namur — SIT
Town: Namur
NUTS code: BE352 Arr. Namur
Postal code: 5000
Country: Belgium
Contact person: Cellule cours d'eau
E-mail: nicolas.scaut@province.namur.be
Telephone: +32 81775030

:Internet address(es)
Main address: https://www.province.namur.be/
Address of the buyer profile: https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?
noticeId=372832
Electronic communication requires the use of tools and devices that are not generally 
available. Unrestricted and full direct access to these tools and devices is possible, free of 
charge, at: https://enot.publicprocurement.be/enot-war/displayForum.do?forumId=29174

https://ted.europa.eu/en/notice/-/detail/186676-2020
mailto:christelle.verwimp@province.namur.be?subject=TED
https://www.province.namur.be/
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
https://eten.publicprocurement.be/etendering/viewWorkspacesBasedOnExtUrl.do?wsName=PNCMP-SIT2020%2F9-F02
https://eten.publicprocurement.be/etendering/viewWorkspacesBasedOnExtUrl.do?wsName=PNCMP-SIT2020%2F9-F02
https://eten.publicprocurement.be/etendering/viewWorkspacesBasedOnExtUrl.do?wsName=PNCMP-SIT2020%2F9-F02
mailto:nicolas.scaut@province.namur.be?subject=TED
https://www.province.namur.be/
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/preViewNotice.do?noticeId=372832
https://enot.publicprocurement.be/enot-war/displayForum.do?forumId=29174
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II.2.5.

II.2.4.

II.2.3.

II.2.

II.1.6.

II.1.5.

II.1.4.

II.1.3.

II.1.2.

II.1.1.

II.1.

I.5.

I.4. Type of the contracting authority
Regional or local authority

Main activity
General public services

Section II: Object

Scope of the procurement

Title
Marché réservé de service relatif à la mise en place d'un service de scan centralisé externe 
pour les courriers entrants et sortants
Reference number: PNCMP-SIT2020/9-F02_0

Main CPV code
64100000 Post and courier services

Type of contract
Services

Short description
Le marché porte sur la mise en place d’un service de scan centralisé externe pour les 
courriers entrants et sortants. Cette activité permettra d'une part, de réaliser la numérisation 
de tous les courriers et d'autre part, de parvenir à une gestion continue des archives au fur et 
à mesure et en fonction des normes légales à court, moyen et long termes. Le présent marché 
concerne les courriers des services intégrant le bâtiment de la future Maison administrative 
provinciale (MAP). Cependant, la mise en place du service de scan centralisé pourra s’étendre 
aux services provinciaux décentralisés (voir clauses de réexamen).

Estimated total value
Value excluding VAT: 446 281,00 EUR

Information about lots
This contract is divided into lots: no

Description

Place of performance
NUTS code: BE352 Arr. Namur
Main site or place of performance: Province de Namur

Description of the procurement
Le marché porte sur la mise en place d’un service de scan centralisé externe pour les 
courriers entrants et sortants. Cette activité permettra d'une part, de réaliser la numérisation 
de tous les courriers et d'autre part, de parvenir à une gestion continue des archives au fur et 
à mesure et en fonction des normes légales à court, moyen et long termes. Le présent marché 
concerne les courriers des services intégrant le bâtiment de la future Maison administrative 
provinciale (MAP). Cependant, la mise en place du service de scan centralisé pourra s’étendre 
aux services provinciaux décentralisés (voir clauses de réexamen).

Award criteria
Criteria below
Quality criterion - Name: Méthode proposée / Weighting: 15
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III.1.2.

III.1.

II.2.14.

II.2.13.

II.2.11.

II.2.10.

II.2.7.

II.2.6.

Price - Weighting: 85

Estimated value
Value excluding VAT: 446 281,00 EUR

Duration of the contract, framework agreement or dynamic purchasing system
Duration in months: 48
This contract is subject to renewal: yes
Description of renewals: 
Le marché prend cours le premier jour calendrier qui suit le jour où l’adjudicataire a reçu la 
notification de la conclusion du marché et est conclu pour une durée de quatre ans. Chaque 
partie peut néanmoins mettre fin de manière anticipée au contrat à la fin de la première, de la 
deuxième ou de la troisième année, à condition que la notification à l’autre partie soit faite par 
envoi recommandé au moins trois mois avant la fin de la première, de la deuxième ou de la 
troisième année, selon le cas. Dans ce cas, la partie qui doit subir la résiliation du contrat, ne 
peut réclamer des dommages et intérêts à cet effet. L’exécution des services prévus au 
présent cahier spécial des charges doit, dans tous les cas, être terminée dans le délai prévu. 
La succession des commandes s’opère dans le cadre d’un seul et même marché.

Information about variants
Variants will be accepted: no

Information about options
Options: yes
Description of options: 
En option obligatoire, le soumissionnaire doit proposer l’organisation du service de navette:
— une fois / jour durant les jours ouvrables de la province (un planning sera fourni 
annuellement);
— enlèvement du courrier sortant à Namur à 13h00;
— retour du courrier entrant à Namur à 13h00;
— l’adresse d’enlèvement et de livraison du courrier sera fixé à la Maison Administrative 
provinciale, Rue Henry Blès à 5000 Salzinnes.

Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds: 
no

Additional information

Section III: Legal, economic, financial and technical information

Conditions for participation

Economic and financial standing
List and brief description of selection criteria: 
Chiffre d'affaire global: le soumissionnaire doit avoir réalisé au cours d’un des trois derniers 
exercices un chiffre d’affaires total au moins égal à 500.000,00 EUR. Chiffre d'affaire 
spécifique: le soumissionnaire doit avoir réalisé au cours d’un des trois derniers exercices un 
chiffre d’affaires relatif aux activités directement liées aux services décrits dans le présent 
cahier spécial des charges, égal à 180.000,00 EUR. Si la société n’a pas de chiffre d’affaire 
spécifique, elle précisera explicitement dans son offre qu’il n’y a pas de différence entre le 
chiffre d’affaires total et le chiffre d’affaires propre à l’activité de l’entreprise.
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IV.2.3.

IV.2.2.

IV.2.

IV.1.8.

IV.1.3.

IV.1.1.

IV.1.

III.1.5.

III.1.3.

Minimum level(s) of standards possibly required: 
Chiffre d'affaire global: le soumissionnaire doit avoir réalisé au cours d’un des trois derniers 
exercices un chiffre d’affaires total au moins égal à 500.000,00 EUR. Chiffre d'affaire 
spécifique: le soumissionnaire doit avoir réalisé au cours d’un des trois derniers exercices un 
chiffre d’affaires relatif aux activités directement liées aux services décrits dans le présent 
cahier spécial des charges, égal à 180.000,00 EUR. Si la société n’a pas de chiffre d’affaire 
spécifique, elle précisera explicitement dans son offre qu’il n’y a pas de différence entre le 
chiffre d’affaires total et le chiffre d’affaires propre à l’activité de l’entreprise.

Technical and professional ability
List and brief description of selection criteria: 
Une liste de services similaires effectués au cours des trois dernières années, indiquant le 
montant, la date et le destinataire public ou privé. Le soumissionnaire doit disposer de 
minimum trois références (avec un minimum de 90.000,00 EUR) en matière de prestations 
similaires (notamment scan et encodage de données) au cours des trois dernières années. La 
description de l'équipement technique, des mesures employées par le soumissionnaire pour 
s'assurer de la qualité et des moyens d'étude et de recherche de son entreprise:
Le soumissionnaire doit disposer de l’équipement technique pour pouvoir réaliser le marché 
convenablement et de l’expérience à manipuler ces équipements. L'indication de la part du 
marché que le soumissionnaire a éventuellement l'intention de sous-traiter.
Minimum level(s) of standards possibly required: 
Une liste de services similaires effectués au cours des trois dernières années, indiquant le 
montant, la date et le destinataire public ou privé. Le soumissionnaire doit disposer de 
minimum trois références (avec un minimum de 90.000,00 EUR) en matière de prestations 
similaires (notamment scan et encodage de données) au cours des trois dernières années. La 
description de l'équipement technique, des mesures employées par le soumissionnaire pour 
s'assurer de la qualité et des moyens d'étude et de recherche de son entreprise:
Le soumissionnaire doit disposer de l’équipement technique pour pouvoir réaliser le marché 
convenablement et de l’expérience à manipuler ces équipements. L'indication de la part du 
marché que le soumissionnaire a éventuellement l'intention de sous-traiter.

Information about reserved contracts
The contract is reserved to sheltered workshops and economic operators aiming at the social 
and professional integration of disabled or disadvantaged persons

Section IV: Procedure

Description

Type of procedure
Open procedure

Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system

Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

Administrative information

Time limit for receipt of tenders or requests to participate
Date: 25/05/2020 11:00Local time: 
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VI.4.4.

VI.4.3.

VI.4.1.

VI.4.

VI.3.

VI.1.

IV.2.7.

IV.2.6.

IV.2.4.

Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected 
candidates

Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
French

Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in months: 6 (from the date stated for receipt of tender)

Conditions for opening of tenders
Date: 25/05/2020 11:00Local time: 

Section VI: Complementary information

Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

Additional information

Procedures for review

Review body
Official name: Conseil d'Etat
Postal address: Rue de la science 33
Town: Bruxelles
Postal code: 1040
Country: Belgium
Telephone: +32 22349611
Internet address: http://www.raadvst-consetat.be/

Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: 
Demande de suspension en extrême urgence: requête introduite le plus rapidement possible. 
Le délai pour le recours en suspension est de quinze jours à dater de la publication, de la 
communication ou de la prise de connaissance de l'acte selon le canal par
lequel le réclamant a été informé de la décision (avis d'attribution, lettre d'information ou aucun 
des deux =_ date de prise de connaissance)- demande d'annulation: soixante jours à partir de 
la connaissance de la décision. NB: le résident du tribunal de première instance de 
l'arrondissement judiciaire concerné peut également statuer au provisoire (article 584 du Code 
judiciaire). Ce tribunal est seul compétent pour les contestations au fond portant sur un droit 
civil (ex: octroi de dommages-intérêts...). Le président doit être saisi le plus rapidemment 
possible et le tribunal, dans un délai de cinq ans (article 2262 bis du code civil).

Service from which information about the review procedure may be obtained
Official name: Service des marchés publics
Postal address: Rempart de la Vierge 2/1
Town: Namur
Postal code: 5000
Country: Belgium
E-mail: beatrice.neulens@province.namur.be
Telephone: +32 81775021
Fax: +32 81776966
Internet address: www.province.namur.be

http://www.raadvst-consetat.be/
mailto:beatrice.neulens@province.namur.be?subject=TED
http://www.province.namur.be
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VI.5. Date of dispatch of this notice
17/04/2020


