250608-2018 - Competition See the notice on TED website

Netherlands-Boxmeer: Business services: law, marketing, consulting, recruitment, printing and
security

OJ S 110/2018 12/06/2018

Contract notice

Services

Legal Basis:
Directive 2014/24/EU

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Gemeente Boxmeer
Postal address: Raadhuisplein 1
Town: Boxmeer
NUTS code: NL41 Noord-Brabant
Postal code: 5831JX
Country: Netherlands
Contact person: Gemeente Boxmeer
E-mail: gemeente@boxmeer.nl
Telephone: +31 485585911
Internet address(es):
Main address: http://inhuurdesk.werkeninnoordoostbrabant.nl/Opdracht/Gemeente-Boxmeer
/Medewerk-st-er-Documentaire-Informatievoorziening/2721

.3. Communication
The procurement documents are available for unrestricted and full direct access, free of
charge, at: http://inhuurdesk.werkeninnoordoostbrabant.nl/Opdracht/Gemeente-Boxmeer
/Medewerk-st-er-Documentaire-Informatievoorziening/2721
Additional information can be obtained from the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted electronically via: http://inhuurdesk.
werkeninnoordoostbrabant.nl/Opdracht/Gemeente-Boxmeer/Medewerk-st-er-Documentaire-
Informatievoorziening/2721
Tenders or requests to participate must be submitted to the abovementioned address

1.4. Type of the contracting authority
Regional or local authority

I.5. Main activity
General public services

Section II: Object

I.1. Scope of the procurement

I.1.1. Title
Medewerk(st)er Documentaire Informatievoorziening

I1.1.2. Main CPV code
79000000 Business services: law, marketing, consulting, recruitment, printing and security
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1.1.3. Type of contract
Services

I.1.4. Short description
Om de volledige opdrachtinformatie te kunnen zien dient u een formeel goedgekeurde
registratie te hebben op het betreffende Dynamisch Aankoopsysteem.

11.1.5. Estimated total value
Value excluding VAT: 75 085,00 EUR

I1.1.6. Information about lots
This contract is divided into lots: no

I.2. Description

1.2.3. Place of performance
NUTS code: NL41 Noord-Brabant

11.2.4. Description of the procurement
Gemeente Boxmeer is een gemeente van bijna 30.000 inwoners. De sector ondersteuning
bestaat uit de afdelingen Bestuursondersteuning Communicatie, Financién, Interne
Dienstverlening en Personeel Organisatie.
De afdeling Interne Dienstverlening bestaat uit 21 medewerkers verdeeld onder 3 teams:
Informatie en Communicatietechnologie (ICT), Facilitaire Dienstverlening (FDI) en
Documentaire Informatievoorziening (DIV).
Voor team DIV zijn wij tijdelijk op zoek naar een medewerk(st)er Documentaire
Informatievoorziening (36 uur per week voor maximaal 1 jaar).
DIV is verantwoordelijk voor de ondersteuning aan het management en medewerkers door het
verzorgen van taken zoals organisatiebrede beleidsvorming op het gebied van documentaire
(digitale) informatievoorziening, ontwikkelen en implementeren van werkprocessen ter
ondersteuning van een centrale documentaire (digitale) informatievoorziening. De hiervoor
genoemde taken vloeien voort uit de Algemene Wet Bestuursrecht en het gemeentelijk besluit
elektronisch bestuurlijk verkeer, alsmede de Archiefwet, het Archiefbesluit en de gemeentelijke
archiefverordening.
De laatste jaren heeft de gemeente Boxmeer flink ingezet op het verbeteren van het
documentair informatiebeheer. In juni 2017 is de overstap gemaakt naar zaakgericht (digitaal)
werken met de implementatie van een nieuw zaaksysteem Join (van de firma Decos). Omdat
team DIV hier veel tijd in heeft gestoken en door personele wisselingen zijn er achterstanden
ontstaan in de archivering. De analoge dossiers dienen bijgewerkt en zoveel als mogelijk
afgevoerd te worden naar het semistatisch archief.
De taken:
Je draagt zorg voor het wegwerken van de analoge achterstanden in het archief. De
werkzaamheden zullen bestaan uit:
- Organisatiebreed archiveren conform de basisarchiefcode (classificatiecode). Denk hierbij
aan dossiers aanmaken en bijwerken
- Afvoeren dossiers van dynamisch archief naar semistatisch archief met de daarbij behorende
bewaar-/vernietigingstermijnen
- Verwerking gegevens in het documentmanagement-/zaaksysteem (DMS) Join van Decos
(voor dossiervorming was dit voorheen Docman).

11.2.5. Award criteria
Criteria below

250608-2018 Page 2/4



Quality criterion - Name: Kwaliteit / Weighting: 70
Price - Weighting: 30

11.2.6. Estimated value
Value excluding VAT: 75 085,00 EUR

1.2.7. Duration of the contract, framework agreement or dynamic purchasing system
Start: 01/07/2018 End: 01/07/2019
This contract is subject to renewal: no

1.2.10. Information about variants
Variants will be accepted: no

1.2.11. Information about options
Options: no

1.2.12. Information about electronic catalogues
Tenders must be presented in the form of electronic catalogues or include an electronic
catalogue

1.2.13. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
no

11.2.14. Additional information
Section IV: Procedure

IV.1. Description

IV.1.1. Type of procedure
Open procedure

IV.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system

IV.1.8. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

IV.2. Administrative information

IV.2.2. Time limit for receipt of tenders or requests to participate
Date: 21/06/2018 Local time: 00:00

IV.2.3. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.2.4. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Dutch

IV.2.6. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Tender must be valid until: 06/07/2018

IV.2.7. Conditions for opening of tenders
Date: 11/06/2018 Local time: 07:00

Section VI: Complementary information
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VI1.

VI.3.
Vi.4.

Vi.4.1.

VLS.

250608-2018

Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

Additional information
Procedures for review

Review body

Official name: Gemeente Boxmeer
Postal address: Raadhuisplein 1
Town: Boxmeer

Postal code: 5831JX

Country: Netherlands

E-mail: gemeente@boxmeer.nl
Telephone: +31 485585911

Internet address: http://inhuurdesk.werkeninnoordoostbrabant.nl/Opdracht/Gemeente-Boxmeer

/Medewerk-st-er-Documentaire-Informatievoorziening/2721

Date of dispatch of this notice
11/06/2018
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