319791-2014 - Competition See the notice on TED website

Poland-Warsaw: Training services
OJ S 181/2014 20/09/2014
Contract notice

Services

Directive 2004/18/EC

Section I: Contracting authority

1. Name and addresses
Official name: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
Postal address: ul. Mtynarska 16
Town: Warszawa
Postal code: 01-205
Country: Poland
For the attention of: Mariola Szymanska, Marek Dybczak
E-mail: zzp@wup.mazowsze.pl
Telephone: +48 225784420
Fax: +48 225784473
Internet address(es):
General address of the contracting authority: http:// www.wup.mazowsze.pl
Additional information can be obtained from:
the abovementioned address
Specifications and additional documents (including documents for competitive dialogue and a
dynamic purchasing system) can be obtained from:
the abovementioned address
Tenders or requests to participate must be submitted: the abovementioned address

.2. Type of the contracting authority
Regional or local authority

1.3. Main activity
Education

.4. Contract award on behalf of other contracting authorities
The contracting authority is purchasing on behalf of other contracting authorities: no

Section II: Object of the contract

I.1. Description

I.1.1. Title attributed to the contract by the contracting authority
Zakup ustugi szkoleniowo - doradczej dla Uczestnikdw Projektu ,Kierunek — Wtasna Firma V” -
wraz z kompleksowg obstugg gastronomiczng i konferencyjng — realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

1.1.2. Type of contract and place of performance or delivery
Services
Service category No 24: Education and vocational education services
NUTS code PL12 Mazowieckie
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I.1.3. Information about a framework agreement or a dynamic purchasing system
The notice involves a public contract

I.1.4. Information about framework agreement

1.1.5. Short description of the contract or purchase(s)
Zakup ustugi szkoleniowo - doradczej dla Uczestnikdw Projektu ,Kierunek — Wtasna Firma V” -
wraz z kompleksowg obstugg gastronomiczng i konferencyjng — realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

1.1.6. CPV code(s)
80500000 Training services, 85312320 Counselling services

I.1.7. Information about the Government Procurement Agreement (GPA)
The procurement is covered by the Government Procurement Agreement: no

11.1.8. Lots
This contract is divided into lots: no

1.1.9. Information about variants
Variants will be accepted: no

I.2. Scope of the procurement

1.2.1. Total quantity or scope
Estimated value excluding VAT: 137 445 PLN

1.2.2. Information about options
Options: no

1.2.3. Information about renewals
This contract is subject to renewal: no

1.3. Duration of the contract or time limit for completion
Duration in months: 3 (from the award of the contract)

Section lll: Legal, economic, financial and technical information

I1l.1. Conditions related to the contract

lll.1.1. Deposits and guarantees required
Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.
1. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci: 4 000,00 zt PLN
(stownie: cztery tysigce ztotych brutto 00/100 )
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z
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2007 Nr 42, poz.275.)

4. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy:

PKO Bank Polski 02 1020 1026 0000 1502 0232 3509

Wojewodzki Urzagd Pracy w Warszawie

ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa

z dopiskiem ,Wadium — Zakup ustugi szkoleniowo - doradczej dla Uczestnikow Projektu
.Kierunek — Wtasna Firma V” - wraz z kompleksowg obstugg gastronomiczng i konferencyjng
— realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Priorytet VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i
samozatrudnienia.

5. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust 4a Ustawy Pzp.

ll.1.2. Main financing conditions and payment arrangements and/or reference to the relevant
provisions governing them
§ 7. wzér Umowy
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg wynagrodzenie ogétem w kwocie nie
wiekszej niz ........ zb brutto (Sfownie: ... ..o ) zgodnie ze
ztozong ofertg Wykonawcy z dnia .........ccccceeeeeinnnees
Klasyfikacja budzetowa: 4307/4309 ...............ccceeviennen..
2. Strony ustalajg, ze Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie ptatne w trzech
transzach:
1) | transza — po przeprowadzeniu szkoleh, warsztatow i doradztwa o charakterze
podstawowym w kwocie nie wigkszej niz ................. zt brutto (stownie .................. ),
2) Il transza — po przeprowadzeniu szkolen w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji w
kwocie nie wiekszej niz ........ccccceeeeennn. zt brutto (stownie .........................),
3) lll transza — po przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji w kwocie nie wiekszej niz .............. zt brutto (stownie .................. ),
3. Wejscie w zycie zmiany stawki VAT nie powoduje zmiany wynagrodzenia Wykonawcy i
Strony sg zwigzane zaproponowanymi przez Wykonawce stawkami jednostkowymi brutto. Po
wejsciu w zycie zmiany Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktur uwzgledniajgc
obowigzujgca stawke podatku VAT poprzez zmniejszenie cen jednostkowych netto, bez
zmiany cen jednostkowych brutto. Powyzsza zmiana nie powoduje zmiany umowy i
koniecznosci zawierania aneksu.
4. Zamawiajgcy pokrywa koszty przedmiotu zamowienia, w wysoko$ci odpowiedniej
do stanu osobowego Uczestnikow Projektu, zgtoszonego przez Zamawiajgcego Wykonawcy
na 2 dni kalendarzowe przed dniem rozpoczecia szkolen, warsztatow
i doradztwa oraz koszty state, zgodnie z cennikiem. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
pomniejszone za niezrealizowane godziny doradztwa indywidualnego o charakterze
podstawowym i w zakresie efektywnego wykorzystania dotaciji.
5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty poszczegdlnych transz wynagrodzenia, o ktérych
mowa w ust. 2 przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
( nazwa banku i nr rachunku bankowego)
w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionych czesciowych faktur
wystawionych na:
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie
ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa
NIP 527 22 62 656
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REGON 016 362 050

pod warunkiem dostepnosci srodkow na finansowanie projektu na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.

6. Jako date zakonczenia ustugi, po ktérej nastepujg ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 2 Strony
ustalajg date podpisania protokotu stwierdzajgcego nalezyte wykonanie cze$ci umowy, za
ktére nastepuje ptatnosc.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia faktur czgstkowych i opisu na kazdej
czgstkowej fakturze: daty szkolenia, warsztatow lub doradztwa, wyszczegdlnione ustugi wraz z
informacjg dotyczacg naliczania ptatno$ci w odniesieniu do zgtoszonej przez Zamawiajgcego
liczby Uczestnikdw. Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego, w przypadku
btednie wystawionej faktury, uprawnia Zamawiajgcego do jej zwrotu bez ksiegowania.

8. Jako date zaptaty Strony ustalajg dzieh wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznienia w przekazywaniu lub
nieprzekazaniu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy wynikajgce z przyczyn
nielezgcych po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie

z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885
z pézn. zm.), oraz przepisami wykonawczymi w zakresie dotyczgcym wykonywania budzetu
Srodkdéw europejskich, w tym systemu wydatkéw ze srodkow europejskich wyptacanych za
posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego oraz nie bedzie wnosit roszczen z tytutu
funkcjonowania powyzszego systemu w stosunku do Zamawiajgcego.

§ 8. wzdér Umowy

1. Wykonawca odpowiada, za jakos¢ i terminowos¢ wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania osob, za pomocg, ktérych wykonuje
Umowe jak za wtasne dziatania i zaniechania.

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie Umowy przez osoby wskazane

w wykazie osob, stanowigcym Zatgcznik Nr ... do oferty.

4. Zmiana ktorejkolwiek z osob wskazanych w wykazie, o ktorym mowa w ust. 3, oséb

w trakcie wykonywania Umowy, musi by¢ zgtoszona i uzasadniona przez Wykonawce na
pismie nie pézniej niz w terminie 3 dni przed jej planowanym wprowadzeniem i wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zaakceptuje zmiany, o ktérych mowa w ust. 4, wytgcznie wtedy, gdy
kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztatcenie proponowanych oséb bedg takie same lub wyzsze
od kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia wymaganych przez Zamawiajgcego.

6. Terminu, o ktérym mowa w ust. 4 nie stosuje sie przy zmianie trenera/eksperta

w przypadku sytuacji opisanej w ust 7.

7. W przypadku nienalezytego realizowania przedmiotu Umowy przez ktérgkolwiek z oséb
wskazanych w wykazie, o ktorym mowa w ust. 3, na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia innej osoby, ktéra bedzie spetnia¢ wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

8. Zmiana ktérejkolwiek z os6b wskazanych w wykazie, o ktérym mowa w ust. 3,

w trakcie wykonywania umowy, bez akceptacji Zamawiajgcego, stanowi podstawe odstgpienia
od Umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy.

9. Wykonawca bedzie realizowat niniejsze zamowienie zgodnie z zasadami polityk
wspoélnotowych, w szczegolnosci z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

§ 9. wzdér Umowy

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
formie kar umownych.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
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Wykonawcy lub za rozwigzanie umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego
stronie, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1,

2) w kazdym przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce, niewykonania lub
nienalezytego wykonania poszczegolnych blokéw, okreslonych w § 1 ust. 2 Wykonawca nie
otrzyma Wynagrodzenia i zaptaci Zamawiajgcemu, kare umowng

w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 lub odpowiednio
wynagrodzenia naleznego za wykonanie danego bloku, okreslonego w § 7 ust 2.

3) w przypadku ujawnienia przez Wykonawce danych, pozyskanych przy wykonywaniu
umowy, a takze innych informacji mogacych mie¢ charakter informacji poufnych, dotyczgcych
przedmiotu umowy, w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1,

3. Zamawiajgcy niezaleznie od kar umownych, z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, ma prawo dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

4. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg potrgcane z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy lub bezposrednio przez Wykonawce na podstawie skierowanego

do Wykonawcy wezwania do zaptaty, w zaleznosci od wyboru Zamawiajgcego.

5. Na naliczone kary umowne moze zosta¢ wystawiona nota obcigzeniowa, jezeli taka forma
zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty zastrzezonych kar umownych na rachunek
Zamawiajgcego wskazany w nocie obcigzeniowej, w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania takiej noty:

PKO BP S.A.

27 1020 1026 0000 1702 0232 3640

o nazwie RACHUNEK BIEZ. POMOCNICZY KIERUNEK — WEASNA FIRMA V

(nazwa banku i numer rachunku bankowego Zamawiajgcego)

Termin pfatnosci zastrzezonych kar umownych liczony bedzie do dnia wptywu naleznej kwoty
kar umownych na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w nocie obcigzeniowe;.

7. Kary umowne moga podlegac tgczeniu.

8. W przypadku, gdy na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia przez
Wykonawce, Zamawiajgcy poniesie szkode, w szczegolnosci, gdy nastgpi utrata srodkow
pochodzgcych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Zamawiajgcy ma prawo domagacé sie
odszkodowania na zasadach ogolnych do petnej wysokosci poniesionej szkody.

9. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu,

jego pracownikom i osobom trzecim spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem ustug bedgcych przedmiotem niniejszej Umowy, a takze za powstate

w zwigzku z wykonywang przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen
losowych z wytgczeniem zdarzen powstatych po stronie Zamawiajgcego.

10. Naprawienie szkody, ktorg poniost Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu
nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce, obejmuje wytgcznie rzeczywiste straty
Zamawiajgcego lub osob trzecich.

11. Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustugi ponosic
bedzie Wykonawca.

12. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy
wytgczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktdérych nie mozna byto przewidzie¢

i ktérym nie mozna byto zapobiec przy zachowaniu nawet najwyzszej starannosci,

a w szczegolnosci okolicznosci wskazane w ust. 13.

13. Termin ,sita wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane,
blokady, powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie,
wybuchy i inne podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktorejkolwiek ze Stron i
ktérym zadna ze Stron nie mogta zapobiec.
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lll.1.3. Legal form to be taken by the group of economic operators to whom the contract is to
be awarded
Zamawiajgcy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia

lll.1.4. Contract performance conditions
The performance of the contract is subject to particular conditions: no

lll.2. Conditions for participation

lll.2.1. Suitability to pursue the professional activity, including requirements relating to
enrolment on professional or trade registers
List and brief description of conditions: Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w
zakresie spetnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia

ll.2.2. Economic and financial ability
List and brief description of conditions: Zamawiajgcy nie stawia szczegolnych wymagan w
zakresie spetnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia

ll.2.3. Technical and professional ability
List and brief description of conditions:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia, w szczegolnosci wykazu wykonanych, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie.
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowat i
przeprowadzit co najmniej 3 ustugi szkoleniowe lub szkoleniowo doradcze — zgodne z
przedmiotem zamowienia (kazda o wartosci minimum 50.000,00 zt, kazda dla minimum 30
0s0b), kazda w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia tj. majgcych w programie
zagadnienia dot. podstaw formalno-prawnych dziatania firmy z uwzglednieniem zasad
dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci i rachunkowosci w Polsce i sporzgdzania biznes planu
oraz przynajmniej 5 zagadnien wymienionych w tematyce szkolenia w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji, o ktérych mowa w punkcie 2 szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia z podaniem m.in. nazwy szkolenia/doradztwa, liczby osob uczestniczgcych w
szkoleniu/doradztwie, daty wykonania i odbiorcow zamodwienia, wartosci zamowienia oraz
zatgczenia dowodow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.
Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca przedstawi wykaz zorganizowanych i
przeprowadzonych co najmniej 3 ustug szkoleniowych lub szkoleniowo doradczych zgodnie z
powyzszymi wymogami - Zatgcznik Nr 3.
2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,;
w szczegolnosci wykazania dysponowania zapleczem techniczno-organizacyjnego tj.
dysponowaniem odpowiednimi salami wyktadowymi, warsztatowymi, seminaryjnymi, w
obiektach dydaktycznych Wykonawcy lub innych o odpowiednim standardzie.
Miejsce organizacji zaje¢, wskazane w ofercie, powinno spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) szkolenia, warsztaty i doradztwo indywidualne muszg odbywac sie zawsze w tym samym
miejscu w centrum konferencyjno-szkoleniowym/hotelu z zapleczem szkoleniowym
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zlokalizowanym w miejscu umozliwiajgcym dojazd do centrum Warszawy ( Dworca
Centralnego) srodkami komunikacji miejskiej w czasie nie dtuzszym niz 30 minut (zgodnie z
rozktadem jazdy), z dogodnymi potgczeniami Srodkami komunikacji publicznej i nie dalej niz
500m. od przystanku Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty informacje : mapki sytuacyjne
okreslajgce doktadne potozenie i odlegtosci wskazanego osrodka konferencyjno-
szkoleniowych od centrum Warszawy (Dworca Centralnego) oraz informacje dotyczace
standardu sal konferencyjno-szkoleniowych.

b) sale szkoleniowe (wyktadowe), min. 2 m2 na osobe — w kazdej muszg sie znajdowac:
stoliki, krzesta, projektor multimedialny, ekran do rzutnika, stolik na sprzet multimedialny,
laptop/komputer, tablica typu ,flipchart”, mazaki, dostep do Internetu, klimatyzacja/ogrzewanie
(w okresie zimowym), odpowiednie oswietlenie, okna zapewniajgce swiatto dzienne, wieszaki
lub mozliwos¢ bezptatnego skorzystania z miejsca na okrycia wierzchnie, np. szatni oraz sal
na przeprowadzenie indywidualnych spotkan doradczych. Sale szkoleniowe (wyktadowe),
muszg spetnia¢ wymogi BHP, oraz posiadac zaplecze socjalne (WC, umywalka,). Ponadto
sale do prowadzenia warsztatéw z pisania biznes planu muszg by¢ wyposazone w komputery
/laptopy - dla kazdego Uczestnika/czki Projektu — 1 komputer/laptop.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca przedstawi Zatgcznik Nr 5.

Zmiana miejsca organizacji zajec jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji zaistnienia
niemozliwej do przewidzenia i nie dajgcej sie usung¢ przeszkody a nowe miejsce musi
posiadac co najmniej ten sam standard jak wskazany w ofercie. W przypadku zamiaru zmiany,
Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej na 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych. Zmiana wymaga pisemnej zgody
Zamawiajgcego pod rygorem odmowy zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie ustugi
wykonanej bez takiej zgody.

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

Wymagania dotyczace treneréw/ekspertow prowadzgcych szkolenia i doradztwo:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) doswiadczenie trenerskie — przeprowadzenie min. 100 godzin szkolen lub doradztwa

3) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/doradztwa/warsztatéw z zakresu ABC
przedsiebiorczosci i/lub sporzgdzania biznes planow, co najmniej 100 godzin lub

co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie sporzgdzania biznes planow.
Dodatkowo od ekspertow prowadzacych doradztwo indywidualne w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji oprocz wymagan wymienionych w pkt. 1) - 2) wymagane jest
doswiadczenie w jednej lub kilku nizej wymienionych dziedzinach:

a) ksiegowosci,

b) ubezpieczen spotecznych,

c) podatkdw,

d) funduszy unijnych,

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca przedstawi wykaz treneréow/ekspertow,
ktérzy bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia zawodowego niezbednego do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami - Zatgcznik Nr 6.

- Wykonawca musi zapewni¢ takg ilos¢ treneréw i doradcow, aby przeprowadzi¢ ustuge
szkoleniowo-doradczg w ustalonych terminach, zgodnie z zaakceptowanym ostatecznym
harmonogramem/programem szkolen, warsztatéw i doradztwa o charakterze podstawowym
oraz szkolen i doradztwa indywidualnego w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji.

- Zmiana ktorejkolwiek z osob w trakcie wykonywania Umowy, musi by¢ zgtoszona i
uzasadniona przez Wykonawce na pismie nie pdzniej niz w terminie 3 dni przed jej
planowanym wprowadzeniem i wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
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- Zamawiajgcy zaakceptuje ww. zmiany wytgcznie wtedy, gdy kwalifikacje, doswiadczenie i
wyksztatcenie proponowanych osob bedg takie same lub wyzsze od kwalifikaciji,
doswiadczenia i wyksztatcenia wymaganych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca musi zapewni¢ eksperta w kazdej z dziedzin (przedmiotu zamdwienia)
wskazanych w pkt. a), b), c).

Minimum level(s) of standards possibly required:

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, do oferty nalezy zatgczy¢ :

1.1. oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp - Zatgcznik nr 4 do SIWZ

2. W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce lub
osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji.

2.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Zatgcznik nr 4a do SIWZ

2.2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesnigj
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli oferte bedzie sktadata osoba fizyczna — to sktada ona tylko o$wiadczenia zgodne z art.
22 ust. 1iz art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy p.z.p., ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 i 4a do
niniejszej specyfikacji.

2.3 Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

2.4 Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2.5 Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy p.z.p., wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2.6 Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy p.z.p., wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2.7 Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. W celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w § 5 ust. 1 pkt 2

4. SIWZ, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie :

- zatgczy wypetnione Oswiadczenie - wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na

319791-2014 Page 8/14



rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane ( informacje, ze w tym okresie zorganizowat i
przeprowadzit co najmniej 3 ustugi szkoleniowe lub szkoleniowo doradcze — zgodne z
przedmiotem zamdwienia (kazda o wartosci minimum 50.000,00 zt, kazda dla minimum 30
0s0b) , kazda w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia tj. majgcych w programie
zagadnienia dot. podstaw formalno-prawnych dziatania firmy z uwzglednieniem zasad
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci i rachunkowosci w Polsce i sporzgdzania biznes planu
oraz przynajmniej 5 zagadnien wymienionych w tematyce szkolenia w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji, o ktérych mowa w punkcie 2 szczegotowego opisu przedmiotu
zamowienia z podaniem m.in. nazwy szkolenia/doradztwa, liczby os6b uczestniczgcych w
szkoleniu/doradztwie, daty wykonania i odbiorcow zamodwienia, wartosci zamowienia oraz
zatgczenia dowodow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami sg :

1) poswiadczenie, zgodnie z §1 pkt. 2 ppkt. 1) Rozporzgdzenia PRM z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane;

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia o ktérym mowa w pkt. 1), zgodnie z §1
pkt. 2 pkt. 3) Rozporzgdzenia PRM z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢
skfadane;

Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

5. W celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w § 5 ust. 1 pkt 3
SIWZ, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym, Wykonawca zatgczy :

- aktualng informacje o warunkach lokalowych i bazie techniczno-dydaktycznej jakg proponuje
/posiada Wykonawca do wykonania ustugi tj. miejsce realizacji ustugi , wyposazenie sal
szkoleniowych.

Ponadto Wykonawca zapewnieni warunki lokalowe i baze techniczno-dydaktyczng -
szkoleniowg dla uczestnikdéw Projektu. Zmiana sali mozliwa jedynie za zgodg Zamawiajgcego
(zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia). Sala zmieniana musi posiada¢ parametry
rbwnowazne.

Wykonawca powinien przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce dysponowanie odpowiednim
sprzetem i lokalem niezbednym do realizacji szkolenia.

(Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce lub o uzyczeniu przez podmiot uzyczajgcy).
(Zatgcznik 5 do SIWZ)

6. W celu potwierdzenia, warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w § 5 ust. 1 pkt 4
SIWZ, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, zatgczy

- liste osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, dosdwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonywania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

7. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania,
dotyczgce niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert, z
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tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen
— zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym

—oswiadczenie ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed
notariuszem.

8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1) — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe,
potwierdzajgce odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania oswiadczenie ztozone
przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

9. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow:

1) o ktérych mowa w § 6 ust. 2:

a) pkt 2.2 - 2.3, 2.4 i 2.6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtfosci,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,

b) pkt 2.5 i 2.7 — sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,10i 11 ustawy;

10. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8 ppkt 1 lit. a) 2.2, 2.6 1 2.5, 2.7 powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

11. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 8 ppkt 1 lit. a) 2.3, 2.4, powinien by¢ wystawiony nie
wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

12. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 8, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem.

13. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwrocic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

14. Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
specyfikacji polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
P.z.p Zamawiajgcy wymaga ztozenia pisemnego oswiadczenia tych podmiotéw, do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

15. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
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polski.

9. Kazdy z wykonawcédw zobowigzany jest na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy p.z.p., wraz z
wnioskiem lub ofertg, do ztozenia listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informaciji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;.
Przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy p.z.p. stosuje sie.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcow, ktérzy nalezgc
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), ztozyli odrebne oferty w tym
samym postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg
do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

ll.2.4. Information about reserved contracts
lll.3. Conditions specific to services contracts

ll.3.1. Information about a particular profession
Execution of the service is reserved to a particular profession: no

lll.3.2. Information about staff responsible for the performance of the contract
Obligation to indicate the names and professional qualifications of the staff assigned to
performing the contract: no

Section IV: Procedure

IV.1. Type of procedure

IV.1.1. Type of procedure
Open

IV.1.2. Information about the limits on the number of candidates to be invited

IV.1.3. Information about reduction of the number of solutions or tenders during negotiation or
dialogue

IV.2. Award criteria

IV.2.1. Award criteria
The most economically advantageous tender in terms of Criteria below
1. Cena. Weighting 70
2. Wiedza, doswiadczenie, jako$¢ swiadczonych ustug. Weighting 30

IV.2.2. Information about electronic auction
An electronic auction will be used: no

IV.3. Administrative information

IV.3.1. File reference number attributed by the contracting authority
ZP.U.326-80/14/MD

IV.3.2. Previous publication concerning this procedure
Other previous publications
Notice number in the OJ S: 2014/S 112-197630 of 13.6.2014
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IV.3.3. Conditions for obtaining specifications and additional documents or descriptive
document

IV.3.4. Time limit for receipt of tenders or requests to participate
26.9.2014 - 11:00

IV.3.5. Estimated date of dispatch of invitations to tender or to participate to selected
candidates

IV.3.6. Languages in which tenders or requests to participate may be submitted
Polish.

IV.3.7. Minimum time frame during which the tenderer must maintain the tender
Duration in days: 60 (from the date stated for receipt of tender)

IV.3.8. Conditions for opening of tenders
Date: 26.9.2014 - 11:30
Place:
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, 01-205 Warszawa, ul. Mtynarska 16, pokéj 104 lub
105, parter
Persons authorised to be present at the opening of tenders: no

Section VI: Complementary information

VI.1. Information about recurrence
This is a recurrent procurement: no

VI.2. Information about European Union funds
The procurement is related to a project and/or programme financed by European Union funds:
yes
Identification of the project: Projekt "Kierunek- Wtasna Firma V" wspétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

VI.3. Additional information
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do
tresci ztozonej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:
1) w zakresie miejsca realizacji ustugi: warunkiem takiej zmiany jest wystagpienie sytuacji
zwigzanych z dziataniem sity wyzszej, tj. wyjgtkowych zdarzen lub niezwyktych i
nieprzewidzianych okolicznosci niezaleznych od Strony, ktéra sie na nie powotuje i ktérych
konsekwencji mimo zachowania nalezytej starannosci nie mozna byto uniknggé,
uniemozliwiajgcych zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen i doradztwa w miejscu
wskazanym w ofercie. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez obie Strony Umowy.
Powyzsza zmiana nie moze spowodowac zwigkszenia ceny za realizacje przedmiotu
zamowienia, nie moze rowniez wptyng¢ na termin i jakos¢ realizowanych ustug. Zmiana musi
by¢ dokonana w formie pisemnej. Do dokonania zmiany wymagane jest zawarcie stosownego
aneksu.
2) w przypadkach, gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdéwienia,
b) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujgcymi wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

319791-2014 Page 12/14



w ramach ktérego realizowane jest zamodwienie,

c¢) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzgdzajgcej lub
Instytucji Posredniczacej | i Il stopnia,

d) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie, ktérych nie
mozna usungc¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé¢ usuniecie rozbieznosci i
doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony,

e) wystgpi koniecznos¢ wprowadzenia zmian w ostatecznym harmonogramie/programie
szkolen, warsztatow i doradztwa o charakterze podstawowym oraz szkolen i doradztwa
indywidualnego w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji w ramach ustugi poprzez:
przesuniecie w czasie, uszczegétowienie, spowodowane obiektywnymi czynnikami,
niezaleznymi od Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamowienia zgodnie z pierwotng
wersjg harmonogramu. Zamawiajgcy powiadomi (w formie e-mailowej) Wykonawce

0 zmianie w terminie 5 dni roboczych przed planowang datg szkolenia/doradztwa. Wykonawca
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informaciji, poinformuje Zamawiajgcego o
akceptacji proponowanej zmiany lub zaproponuje nowy Harmonogram do akceptac;ji
Zamawiajgcego (w formie e-mailowej).

f) konieczne okaze sie wydtuzenie terminu realizacji Umowy,

z przyczyn organizacyjnych lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w zwigzku

z niemozliwoscig realizacji przedmiotu zamdwienia w zaktadanym terminie.

2. Zmiany w Harmonogramie nie wymagajg zmian w Umowie i sporzgdzania aneksu.

VI1.4. Procedures for review

V1.4.1. Review body
Official name: Urzad Zamdwien Publicznych Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: ul. Postepu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587801
Fax: +48 224587801
Internet address: http://www.uzp.gov.pl
Body responsible for mediation procedures
Official name: Urzad Zamdwien Publicznych Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: ul. Postepu 17a
Town: Warszawa
Postal code: 02-676
Country: Poland
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Telephone: +48 224587801
Fax: +48 224587801
Internet address: http://www.uzp.gov.pl

VI.4.2. Review procedure
Precise information on deadline(s) for review procedures: Wykonawcy przystugujg srodki
ochrony prawnej w postaci odwotania i skargi do sadu, art. 179-198 g ustawy Prawo
zamowien publicznych

VI.4.3. Service from which information about the review procedure may be obtained
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Official name: Urzad Zamdwien Publicznych Krajowa Izba Odwotawcza
Postal address: ul. Postepu 17a

Town: Warszawa

Postal code: 02-676

Country: Poland

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl

Telephone: +48 224587801

Fax: +48 224587801

Internet address: http://www.uzp.gov.pl

VL.5. Date of dispatch of this notice
16.9.2014
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